PROFFIX

Software fur KMU

PROFFIX Workshop Fibu inkl. Kostenstellen, Konsolidierung, E-Banking, Debitoren, Kreditoren

Workshop

Fibu inkl. Kostenstellen, Konsolidierung,
E-Banking, Debitoren, Kreditoren

Ausgangslage
Der Velohéndler ProVelo kauft einzelne Veloteile ein und stellt die Velos nach
Kundenwilinschen zusammen und fihrt mit PROFFIX den Buchhaltungsteil.

Kursziele

—  Sie kennen das Zusammenspiel und die Mdglichkeiten von den Modulen Debitoren-,
Kreditoren-, Finanzbuchhaltung und E-Banking

— Sie sind in der Lage MWST-Abrechnungen zu erstellen und Funktionen wie
Abschreibungen oder Konto verzinsen, zu nutzen

— Sie sind in der Lage einen Jahresabschluss zu erstellen

— Sie sind in der Lage E-Banking-Vertrage einzurichten, Daten wie Bankbewegungen
und ESR-Dateien herunterzuladen und zu verbuchen

Voraussetzung
Kurs «PROFFIX Einfiihrung»
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Per 31.12.2011 die Schlussbilanz und Erfolgsrechnung einbuchen..............cccco.eee.. 16
JahresabsChluss erstellen .........cooo i 17
Variante 3 (Finanzbuchhaltung mit Debitoren, Kreditoren)...........ccoceeeiiieiiiiieeniniieeennne 18
OP Rechnungen in Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung einbuchen ...................... 18
Bilanz Nullen per ENde 2013 ... ..o e 18
Eréffnungsbilanz einbuchen (siehe Variante 1) ........cccevviiiiiiiieiie e, 19
OFfENE POSTEN....cei e e s s s 19
Allgemeines flir Variante 1-3 ...t 20
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Teilzahlung buchen und Rechnungssaldo erstellen...........ccccoeeiiiieeieie e 23
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GUESCHIITE frEIGEDEN ... e 25
Freigabe rickgangig MaChEN ........ccoiiiiiiiiiiie e 25
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VOraUSZANIUNG ...t e e e s e e e e e e e e e e e e e e e e e e e s nnnn e e e e e e e sennnnnee 26
Steuercode bei Vorauszahlung inkl. RUCKDUChUNG........cccoiiiiiiiiiieeee e 26
Buchungsart Vorauszahlung @npasSeN..........cceueeirecuereeeeeeeseiiereeeee e essereeeee e s s e snneeeeeee s 26
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Vorauszahlung VErDUCREN............eiii e 29
Vorauszahlung mit bestehender Rechnung ausbuchen .............cccccoiiiiiiiiniines 29
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Neue Rechnung aufgrund von Vorauszahlung erstellen und ausbuchen .................... 30
Gutschrift und Rechnung mit gleichem Betrag ausgleichen...........cccooociiiiieniineeenne 30
Gutschrift und Rechnung mit unterschiedlichem Betrag ausgleichen......................... 32
MEANNWESEN......ceiiiiiii i 33
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Forderung an Easymonitoring Gbermitteln............oooiiiiiiieii e 39
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Zahlungseingang auf Ubergebener FOrderung..........ccccooo oo 40
Teilzahlungen auf Gbergebener FOrderung..........cccvveeeeeniiiien e 40
Mahnstufe ZUITUCKSEIZEN ........ceiiiiiiiei e e 40
= gL a1 (o] o] o PSPPSRI 41
PrO AQrESSE ...t e e 41

Pro Beleg Uber das Fenster «Mahnstopp verwalten» ..........cccccovciieeiiiieeiieee s 41

Pro Beleg Uber das Fenster «Mahnung erstellens ..........ccocceeeiiiiieieiiec e 41
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FOrmulargestaltung .......ooooo i e e e 43
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Verbuchung von Mahnspesen und VErZUGSZINSEN ......cccueiiiicuerieeeereneinieeeee e e eesnreeeeeeens 44 VergUtung €rSteIlEN ... e e e 58
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KreditorenbuChNaIUNG ......cooiiiee e e 49 Gutschrift und deren VerreChNUNG .......coceeeeiiiiieeciee e 63

W& 1118 g o T<= g (=Y o IR P PSP RPPPTN 49 Gutschrift mit Rechnung verrechnen und Rechnungssaldo bilden..........ccoccceiiiieenn. 63
Begriffserkldrungen zu Zahlungsarten ..........cooooeeee e 49 Gutschrift und Rechnung in Vergiitung aufnehmen..........ccoooceeiieieciee e 64
Vorbereitung — Bankenstamm aktualiSieren ... 49 Kreditorenrechnung mit Bestellung verknUpfen ... 64
(ESR/BESR ES OrangE).....cceecueeeiiiiieieeiieeesieee e sitee st ee st e e e see e st e s s snbee e s s sneee s sneeeas 50 Bankkontonummer zu IBAN KONVEIEreN ........cccuuviiiieeeiiicciieee et e e 65
BanKZahlUNG ....coe o 50 =T T TSR PRSTP 66
POStKONTO (ES GIUN/IOL) ..ceeiiiii ettt 50 Erste Schritte — EiNFfIChtUNG .....cooiiiiieie e e 66
Auslandszahlungen SEPA ... ..o e e 50 Bankenstamm aktualiSieren...........oceeeiiiiiiiieiee e 66
AUSIaNdSZahluNGen [P ...t nee s 51 Beispiel mit Bank Linth.........eeeiooi e 66
Auslandzahlungen mit und ohnNe SWIFT ... e 51 KONtrolle des SErVEITYPS ....coiioieeiiiieieeeiiee e e s e 66

Kreditorenrechnung manuell erfassen ... e 52 Vertrag und Bankkonto einfiChten......... .o e 67

Kreditorenrechnung mit Belegleser erfassen ...........ooveeeiiiieeiecieee e 52 Vertrag €iNFICHTEN. .....coo e 67
Neue ReChNUNG rfasSEN .......coiieiiiiiiiee e e 52 KONt @INFICHTEN. ... e e 68

Kreditorenbelege auch ohne DMS elektronisch erfassen ...........ccocoveveeiieeiieeniieenieens 53 Nutzung eines E-Banking-Vertrags tber mehrere Mandanten...........cccoeecevviieeeiiineenne 69

Rechnung zur BUChUNG €INSENEN .....ccooiiieeie e 55 Daten von Bank herunterladen...........coceieeeieiiiiieeee e 71

Stapelbuchung — Wiederkehrende BUChUNGEN .........cccoiiiiiiiiiiieeeee e 55 ESR-Daten herunterladen ...........coociieiieiiiieie e s 71
StapelbuChuNg VEIWAIEN ........cooiiiiiiie e e 55 BeWegUNQGEN @NZEIGEN ...c.iii ettt e e e e e e e e e e 72
Buchung aufgrund von Stapelbuchung erstellen.............ccoeiiieiiiiiiieneee e 56 Bewegung Marki€ren ........ .o 72

4= ] 10 o PPN 57 Bewegung auf verarbeitet SETZen .........ccceiiiiiiiiiiii e 72
Einzelne Zahlung erfasSen ... oot 57 Bewegung aufteilen ....... ... 73
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EiNZelDUCNEN ... 74
BUChUNG IOSCREN.....ceee e e 74
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Kreditorenzahlungen VErwalten .............ooooiii i 82
Konto-Differenzen SUCNEN ..........eeiii it 83
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BUCHUNGSKIISE ... s e s e 87
Buchungskreis fur Rickbuchung von Abgrenzungsbuchungen erstellen....................... 87
Buchungsart flir RechnungsabgrenzZungen ...........coooiieeiiiiee i 88
KOSTENSTEIIEN ... e e 88
Kostenstellen VErWalten ..........c.eoe i e 88
Buchung auf Kostenstelle auf einzelnen Konten erlauben ..........ccccoooiiiiieiiiiiccieenen. 89
Buchung von Kostenstellen auf allen Erfolgskonten erlauben ..., 89
10T 8 [ T PSPPSR 90
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Auf mehrere Kostenstellen bUChen ...........oooiiiiiiiii e 90
WAERIUNGEN VEIWEAIEN (.t e e e e e e e e e e s eanneees 91
KUPSE @KEUAIISIEIEN ...cveieiiiiieieiiiiieieteiet ettt et ee ettt et eeeeeteeeseeesesasesesesnsssnsnsnsnsnsnsnsnsnnnnnnn 91
Automatische Aktualisierung der Wéhrung bei Programmstart ............cccccceiiiiiiiiennnn. 92
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Kursinfo — Ubersicht iber Kurshistory

Bei Erstellung einer Buchung mit Fremdwé&hrung
Kursausgleich
Einstellungen in Kontoplan
Kursausgleich buchen
Belege andern
Mehrwertsteuerabrechnung
Provisorische MWST-Abrechnung
MWST-Abrechnung definitiv erstellen
MWST-Differenzen
Differenz suchen und korrigieren
Eigene Steuer-ID
Neue Steuer-ID erfassen
Buchungsmaske
Steuercodes verwalten
Steuerabrechnung verwalten
Zuweisungen von Steuercodes &ndern
Finanzlbersicht
Abschreibung
Einstellungen

Anlage hinzuftigen
Aufgrund von Buchung
Manuell erfassen

Abschreibung buchen

Abschreibung mit Assistent

Abschreibung manuell

Reihenfolge — welcher Wahrungskurs wird verwendet?..........occoevv e 92
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Buchungen vVErknUPTEN .......coooiiiiie e 105 RV Lo g 0= =1 U g SRR 117
Zusatzbuchung erstellen ....... ..o e 106 Konsolidierung definieren...........cooi i e e 118
Verknlpfung aufheben ... 106 Konsolidierung ausfURreN ... e 118

Monatsabschluss durchfiihren und Periode Sperren.........ccccveeeveiiiiiiiieee e 106 EinfUhrung der KONSONIAIEIUNG ...cceiiiiieiieeie ettt e e 119
Monatsabschluss und Buchungssperre aufheben...........coooeeviiiiie e 107 Ubernahme der Eréffnungssalden in der konsolidierten Datenbank ......................... 119

Jahresabschluss erstellen ... 108 ] o o TR 120
Datensicherung erstellen. ... ... e e 108
Jahresabschluss durchflhren ... 108
Jahresabschluss ZurliCKSEIZEN ........occveiiiiiii i 109
Jahresrechnung direkt aus PROFFIX erstellen.........ccccoiiieiiiiiei i 109

Budget ohne KOoStenStellen ... 109
Budget pro KONtO €rfasSeN ........ciiiiiiiiiiiiee e 109

Budget mit KOSTENSTEIEN .........eeeeeee e 111
Budget pro Kostenstelle erfassen ... e 111
Detailliertes Budget pro Kostenstelle/Konto erfassen...........ccccoeeveieieieiinieeeneiieeeeee 111
BUAGETE KOPIEIEN.....ciee et s e s e s e e e 112
[ST0Te [o =1 QU] oT=Tq {ir=To 1= o PSP RUPR PR 112

Budget auf Kostenstellen Ubertragen ...........oo it 112
Budget auf Konto Ubertragen ........oooccueeiiiiieeieiiie et 113

BUudgetlbersiCht ......... ..o 114

MittelflUSSIECRNUNG ...coiiiee e e e e 114
Einstellungen im Kontenplan........... oottt 115
Mittelflussrechnung bBereChNeN..........cooiiiiiiiiie e e 116
Mittelflussrechnung anzeigen oder druCKEN ..........ooueeiiiiiii it 116
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Allgemeiner Aufbau

‘ -2 m g -);? :..' o @ @ hd SChne”ZUg”ff enbank - PROFFIX Finanzbuchhaltung A - o n
Start E-Banking Mehrwertsteuer Abschluss Budget/Ubersicht Konsolidierung Reqisterkarte tabellen ~
k-1 ol
EE 7 7 - 35
MNeu  Kopieren plitten Konben Kostenstellen  Kostenarten  Vorjahresbuchug Multifunktions-
leiste
Buchung Gruppe Kontenplan Ansicht
& Module Suchfelder
Abfrage
— Suchfeld
Buchungsdatum won E tum bis
Adressverwaltung EBeleg-hr.
Konto I:I
[ | Aufir
= o
1 Kostenstelle B
=
Finanzuchhaling Betrag Standardwéhrung 0,00
Sollkento (Bezeichnung) Habenkaonto | Habenkonto (Bezeichnung) Buchungsd... « Belegart Beleg-Mr.
Artikel- und
Lagerverwaltung
Auftragsbearbeitung
-
")
I= Module
B E < >

0 Datensatze, 0 ausgewshit

| | 16.01.2014
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Ctrl+A
Ctrl+C
Ctrl+V
Ctrl+Alt+V
Ctrl+X
Ctrl+S
Ctrl+F
Ctrl+Shift+F
Ctrl+N / Insert
Ctrl+K
Ctrl+D
Ctrl+L
PageDown

Tastenkombinationen

Alles markieren

Kopieren

Einflgen

Text ohne Formatierung einfligen / Inhalte einfligen
Ausschneiden

Speichern

Suchen

In Ergebnis suchen

Neuer Datensatz

Datensatz kopieren
Datensatz &ndern

Datensatz I6schen

Datensatz einfligen/speichern

Ctrl+M / Leertaste Datensatz markieren

Ctrl+P
Ctrl+Shift+P
Ctrl+R
Ctrl+Z
Ctrl+Y
Ctrl+Shift+Y
Ctrl+Alt+L
F1

F2

F3

F4

F5

F6

F7

F8

F9

F10

F11

F12
Ctrl+F12

Ctrl+Shift+F12
Ctrl+F12

+/-

Shift und +/-
Ctrl und +/-

Drucken

Bildschirmvorschau

Zusatzfelder

Rickgéngig

Wiederherstellen

Suchmaske leeren

zu Listen des aktiven Moduls wechseln
PROFFIX Hilfe

Tagesdatum

Telefonwahl aufrufen

Datensatz in Tabelle suchen / Suchfenster 6ffnen
Ansicht aktualisieren

Kalender

Finanziibersicht

Disposition

Preise berechnen

CRM-Infofenster

Suchfenster Archiv

Schrift als Vorgabe fiir alle Textfelder definieren
Schrift als Vorgabe pro Textfeld definieren
(Fokus bei Schriftdefinition — Schriftart, -grosse)
Pro Textfeld gespeicherte Schriftvorgabe I6schen
Text editieren (Fokus in Textfeld)

Tag +/-

Monat +/-

Jahr +/-
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Neue Datenbank erstellen

1. Klick auf Registerkarte «Datei»
2. Klick auf Befehl «<Neue Datenbank erstellen»
3. Angaben erganzen
4. Keine Daten aus aktueller Datenbank Gbernehmen
5. Kilick auf Schaltflache «Ok»
iz Neue Datenbank erstellen E3

Datenbank PX000010

Firma Workshop Fibu, Debi, Kredi, E-Banking
Anschrift

Strasse Bahnhofstrasse 17a

FLZ [ Ort 7323 Wangs

Telefon

Fax

Website
E-Mail

Folgende Daten aus der aktuellen Datenbank kopieren:

Abrechnungsarten Projekt ~ E‘?
Abteilungen

Adress-Vorgaben

Adressen pro Projekt

Adressen

Adressgruppen

Adresszuweisungen Provision

Adresszuweisung

AHV-Codes

Aktivitaten

Aktivititsarten W

« Ok x Abbrechen

Bitte wahlen Sie Ihre Gesellschaftsform und den Umfang des
KMU Kontenplans aus, mit welchem Sie arbeiten mochten:

Gesellschaft

‘?’ Juristische Person
® _

Einzelunternehmen
b

®
&\. Personengesellschaft

KMU Kontenplan

D Vollstindig
] Schulversion
Vereinfacht

v o

##: Kontenplanwahl Ed

Notizen

6. Gewinschte Gesellschaftsform auswahlen / Fiir Workshop: Juristische Person
7. Gewinschten Kontenplan auswahlen / Fir Workshop: Vollstandig

8. Kilick auf Schaltflache «Ok»
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Finanzbuchhaltung — Bereich Beleg-Nr. gilt flir Debitoren, Kreditoren, Finanzbuchhaltung
. — Gewahlte Kostenstelle, Kostenart, Auftrag werden bei der Erfassung eines neuen
Einstellungen Kontos vorgeschlagen
1. Klick auf Modul «Finanzbuchhaltung» —  Listentberschrift, z.B. Treuhander kann sich auf Listen auffihren, ohne Listen
2. Klick auf Registerkarte «Datei» und anschliessend auf «Einstellungen» (Ctrl+E) anpassen zu miissen
i ; ; ) —  Format Konto 9 = numerische Stelle, X = alphanumerische Stelle Bsp: 9999.99.X
{} stammdaten I Bl Adressverwaltung l Artikel- und Lagerverwaltung [ I Auftragsbearbeitu
Lohnbuchhaltung ' GQ Mehrwertsteuer [ Preisverwaltung [ :_ Provisionsverwaltung l Res Alllftrag ) )
f ! 1 T : Mit dem Auftrag kann alle PROFFIX Module das Projekt zusammengefasst werden. Es ist
L@Di!erses l @ E-Banking ] m E-Dokument l [ Einkaufsverwaltung l m Einnahmen-Ausgabenrechnt o . . A
5 | | B : | darauf zu achten, dass der Auftrag durchgéngig zugewiesen wird. Diverse Auswertungen
Bereich Beleg\r. 0] 3] bis | 013 nachste Nr. | 5] kénnen pro Auftrag ausgedruckt werden.
Suchfeld Buchungen ||/ Buchungen: Auftrag il B w0 B F - @ ® @ - WorkshopFbu, Debi, Kredi, E-Banking - PROFFIX Einstellungen = - o ES
/| Buchungen: Buchungsdatum | Start "
/| Buchungen: Beleg-Nr. E
/| Buchungen: Belegart S
[V Buchungen: Betrag Fremdwahrung speichern
|| Buchungen: Betrag Standardwahrung Einstelungen
(V| Buchungen: Buchungsart i Module < [ £} stemmdaten W adressiervalung Artikel-und Lagervernaltung = Ayftragsbearbeitung & Benutzer T
‘, Bud"lungen: Bud‘lungsNr‘ mm - B ovs Datenbank 2 Debitorenbuchhaltung [_[-EDi!ErsEs E-Banking B E-Dokument
;/' Budﬂungen: Buchungstext = o [l Erkaufsverwaltung Einnahmen-Ausgabenredhnung £ Finanzbuchhaltung w = Kreditorenbuchhaltung [8 Kundeninstallationsverwaltung
o4l Buchunnan: Hahankanta . Finanzbuchhaliung { Serviceauftragsverwaltung § Treuhand-Modul = webshop sm Zahlerverwaltung
Ges chéfts;ahr 01.01.2015 " bis 3 1.12.2015 1 Leistungsverwaltung Lohnbuchhaltung €3 Mehrwertsteuer Preisverwaltung £ Provisionsverwaltung Ressourcenverwaltung
X 1 3 i Prozent Firma 100.00 Buchhaltung chne Mehrwertsteuer
Buchungsperiode 01.01.2015 mﬁ bis |31.12.2015 Ericaufevernalirg Saldosteuersatz 0.00 Abrechnung nach Vereinnahmt
Standardwahrung CHF [T | schweizer Franken Stevernummer 12348
— UID-MWST (CHE-999.999.996 MWST
Kursabweichung 0.00| ‘ % Steuercode Kulanzzeit 0]5
" . .| Abrechnung erstellt durch Name des Buchhalters
Format Konto Lehnbuchhaltung i) Telefon 011111 11 11
Listentiberschrift Abrechnungsperiode Runden
Anzahl Buchungen einlesen 10] i ; ® Quartal ® keine Rundung
| Leistungs Verwalung  + Halbiahr Ser Rundung
. = | | e Manat 10er Rundung
Kostenstelle Kostenart Auftrag Belegnummerierung| v .EI Moduk Datum voryhis gare Bt
Buchungstext zwingend)| v
® nein ® nein ® nein . Verbuchung Rundungsdifferenzen
) ) ) Beleg auf Doppeleingabe priifen Rl Lsten
ja ja ja X § Konto 5741 [ | MWST Rundungsdifferenzen
darf darf darf Neuer Beleg beim Stornieren| v Diverses Costenctelle =
in Buchungsmaske mit Enter nur nicht ausgefiillte Pflichtfelder abfragen| Kostenart |
Geschaftsjahr Vorschlag beim Buchen| |
Buchenin Budgetcode L | 25.09.2014
Budget konsolidieren|
/| Finanzbuchhaltung Jahr Jahresabschluss mit Jahresrechnung| v . . . .. - .
. =l — Das Feld «Steuercode Kulanzzeit» steuert, wie viele Tage Uber das Giltigkeitsdatum, der
| I i . . . o ey
: . Steuercode verwendet werden darf. Dies wird bei MWST-Satzerhéhung benétigt.
V| Kreditorenbuchhaltung Quartal
V| Auftragsbearbeitung Halbjahr
/| Leistungsverwaltung

Stand Mai 2016 www.proffix.net 8 / 120
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MWST

Einstellungen definieren

Klick auf Modul «Finanzbuchhaltung»

Klick auf Registerkarte «Datei» und anschliessend auf «Einstellungen» (Ctrl+E)
Klick auf Registerkarte «Mehrwertsteuer»

Anderungen vornehmen

Klick auf Symbol «Anderungen speichern»

oD~

Effektive Abrechnungsmethode

Vereinbart
Rechnungsdatum ist massgebend

Prozent Firma 100.00 Buchhaltung chne Mehrwertsteuer
Saldosteuersatz 0.00 Abrechnung nach Vereinnahmt
Steuernummer 123 456

UID-MWST CHE-599,999,996 MWST

Steuercode Kulanzzeit 05

Abrechnung erstellt durch|Name des Buchhalters

Telefon 0111111111

Vereinnahmt
Zahlungsdatum ist massgebend

Prozent Firma 100.00 Buchhaltung ohne Mehrwertsteuer
Saldosteuersatz 0.00 |Abred-|nung nach Verginnahmt |v*
Steuernummer 123 456

UID-MWST CHE-999.999.996 MWST

Steuercode Kulanzzeit 0|5

Abrechnung erstellt durch|Name des Buchhalters

Telefon 0111111111

Stand Mai 2016

Saldosteuersatz

Saldosteuersétze (SSS) sind Branchensétze, welche die Abrechnung mit der ESTV
wesentlich vereinfachen, weil die Vorsteuern nicht ermittelt werden missen. Die
geschuldete Steuer wird bei Anwendung dieser Methode mittels Multiplikation des
Umsatzes (inkl. MWST) mit dem entsprechenden von der ESTV bewilligten SSS
berechnet.

Prozent Firma 100.00 Buchhaltung chne Mehrwertsteuer
| Saldosteuersatz 6.10 Abrechnung nach Vereinnahmt

Steuernummer 123 456

UID-MWST CHE-999,9599,995 MWST

Steuercode Kulanzzeit 10|45

Abrechnung erstellt durch|Name des Buchhalters

Telefon 0111111111

Nicht MWST-pflichtig
—  bis Umsatz von CHF 100 000.00
— Ausnahmen und weitere Infos unter www.estv.admin.ch/mwst/

Prozent Firma 100.00 |Bu|:hha|b.|ng ohne Mehrwertsteuer v |
Saldosteuersatz 0.00 Abrechnung nach Vereinnahmt
Steuernummer

UID-MWST

Steuercode Kulanzzeit 10/ 5

Abrechnung erstellt durch

Telefon

Notizen
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Buchen Unterschied Einzel- und Sammelbuchung
. i Beim Erstellen einer Einzelbuchung wird ein soll- und Habenkonto angegeben und das
Allgemeine Bedienung Datum, der Betrag, der Buchungstext evtl. der Steuercode, die Fremdwahrung etc.
— Insert Neue Buchung erganzt.
— PageDown Bestatigung von Buchung
- Ctrl+D Datensatz bearbeiten Einzelbuchung erstellen
1. Klick auf Modul «Finanzbuchhaltung»
Datumsfunktionen 2. Kiick auf Registerkarte «Start»
—  Heute F2 3. Kiick in Gruppe «Buchung» auf Symbol «Neu» (Ctrl+N oder Insert)
- 1Tag +/- +/- 4. Buchungsdatum definieren
— 1 Monat +/- Shift und +/- 5. Soll- und Habenkonto definieren
- 1Jahr+/- Ctrlund + /- 6. Betrag eingeben
7. Buchungstext erganzen
8. Evil. Steuercode, Kurs etc. anpassen
Notizen 9. Kilick auf Schaltflache «Einfligen» um die Buchung zu speichern
£z Buchen Finanzbuchhaltung o IEE
Buchungsdatum  [13.05.2014 [[F]|  Belegdatum [13.05.2014 |[F]| sol 0.00 S[EH g e
Buchungsart 0000 [T | Finanzbuchhaltung Haben 0.00
Saldo 0.00
Belegart 2=t
Beleg-hir. 14 Buchungskreis 1B | standard
Sollkonto 6500 [ | Biiromaterial Saldo 0.00
Habenkonto 1000 [T | Kasse Saldo 0.00
Wahrung CHF [T | Schweizer Frankzn
Kurs 1.000000 | [
Steuercode 26| [ | V5t 8% inkl, Invest. fbriger Au... Steuer-ID =z
Betrag CHF 5.80 Steuer CHF 0.43
Betrag CHF 5.80| [& Steuer CHF 0.43
Buchungstext Bareinkauf Buromaterial ) ‘[:| L—,
Auftrag
Kostenstelle
Kostenart
Lohnart Lohnperiode 1]
Mitarbeiter
Buchungsdatum | Belegdatum Sollkanta Habenkonto Belegart Beleg-r. Buchungstext T:I
< >
ok := Einfiigen x Abbrechen

Stand Mai 2016
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Sammelbuchung erstellen

Neben Einzelbuchungen kénnen auch Sammelbuchungen erstellt werden. Sind
Einnahmen und/oder Ausgaben auf verschiedenen Konten verteilt, kdnnen diese gleich bei
der Buchung verteilt werden. Eine Buchung kann aber erst abgeschlossen werden, wenn
Soll und Haben wieder ausgeglichen sind.

Eine Sammelbuchung kommt zum Einsatz, wenn z.B. eine Bankbelastung nicht nur ein,
sondern verschiedene Aufwandskonten betreffen. Bei einer Sammelbuchung werden die
Betrage einzeln auf die verschiedenen Konten im Soll und Haben gebucht und das
Gegenkonto jeweils leer gelassen. Eine Buchung kann immer erst abgeschlossen werden,
wenn die Soll- und die Haben-Seite ausgeglichen ist.

Aufgabe
Erstellen Sie eine Sammelbuchung anhand des Beispiels einer Kassenquittung von Total
CHF 13.80 (Biromaterial: CHF 5.70 und Znuni fir Mitarbeiter: CHF 8.10)

Klick auf Modul «Finanzbuchhaltung»

Klick auf Registerkarte «Start»

Klick in Gruppe «Buchung» auf Symbol «Neu» (Ctrl+N oder Insert)

Sollkonto: leer lassen

Im Feld «Habenkonto» die Kontonummer «1000» eingeben

oder

den Suchbegriff «<Kasse» eingeben (Ist der Suchbegriff nicht eindeutig, werden die
entsprechenden Konten in einem separaten Fenster zur Auswahl aufgelistet, mit
Doppelklick wird das gewilinschte Konto ibernommen)

6. Betrag: CHF 13.80

7. Buchungstext eingeben

aor0N

Notizen

Stand Mai 2016

£z Buchen Finanzbuchhaltung

Buchungsdatum
Buchungsart
Belegart
Beleg-hr.
Sollkonto
Habenkonto
Wahrung
Kurs
Steuercode
Betrag CHF
Betrag CHF
Buchungstext
Auftrag
Kostenstelle
Kostenart

Lohnart
Mitarbeiter

14.05.2014 | [
0000 | Finanzbuchhaltung
=
2|8
=
1000 | Kasse
CHF [ | Schweizer Franken
1.000000
13.80

13.80

Belegdatum | 14.05.2014 5| Sol

Volg, Blromaterial und Zniini

Buchungsdatum | Belegdatum

Sollkonto

Haben
Saldo

Buchungskreis

Saldo
Saldo

Steuer-ID

Steuer CHF
Steuer CHF

Lohnperiode

Habenkonto Belegart

[ | |
Einfil
8 Enfugen

Beleg-Mr.

0.00
0.00
0.00

118
0.00
-5.80

0.00
0.00

Standard

vljr,

Buchungstext

x Abbrechen

8. Kilick auf Schaltflache «Einfiigen» (PageDown)

Notizen
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9. Sollkonto 6500
10. Betrag: CHF 5.70 eingeben
11. Evtl. Buchungstext anpassen

f#2 Buchen Finanzbuchhaltung

Buchungsart
Belegart
Belegr.
Sollkonto
Habenkonto
Wahrung
Kurs

Buchungsdatum Belegdatum Sall 0.00
Finanzbuchhaltung

Steuercode EI VSt 8% inkl, Invest. fbriger Au...

Haben 13.50
Saldo -13.80
Buchungskreis Standard
Saldo 5.37

Saldo

Steuer CHF
Steuer CHF 0.42

13.
14.
15.
16.

Sollkonto 5800 eingeben
Steuercode anpassen
Betrag: CHF 8.10 eingeben
Evtl. Buchungstext anpassen

Buchungstext |\l'u|g, Blromaterial | ~ |TJ‘§\|
Auftrag =
Kostenstele =] ll‘
Kostenart =]
Lohnart Lohnperiode ED
Mitarbeiter
|Buchungsdamm |BEIEgdamm |Sollkonm Habenkonto Belegart |BEIEg-NL |Buchungsr.ext

. | 14.05.2014 14.05.2014 1000 2 Volg, Biromaterial und Zniini

<

12. Klick auf Schaltflache «Einfliigen» (PageDown)

Notizen

£f2 Buchen Finanzbuchhaltung

Buchungsdatum | 14.05.2014 Belegdatum |14.05.2014 Soll 5.70
Buchungsart 0000 E Finanzbuchhaltung Haben 13.50
Saldo -3.10
et |
Beleg-hr. H Buchungskreis Standard
Sollkonto 5008 E Ubriger Personalaufiwand Saldo m
Esbariont = N T
Wahrung CHF E Schweizer Franken
Kurs 00!
Steuercode ﬂﬂ VSt 2.5% inkl. Invest. fibriger ...  Steuer-ID I:@l
Buchungstext |Vo\g, Zniini | - \T:I|LT¢‘|
Auftrag =
Kostenstelle B Rll
Kostenart B
Lohnart - Lohnperiode ljlj
Mitarbeiter ]
Buchungsdatum ‘ Belegdatum |Sn||knntn Habenkonto Belegart ‘ Beleg-Nr. |Eud‘|ungshext
14.05.2014 14.05.2014 1000 2 Volg, Biromaterial und Zniini

14.05.2014 14.05.2014 6500

2 Volg, Biiromaterial

Stand Mai 2016

17. Klick auf die Schaltflache «Einfugen» (PageDown)

www.proffix.net 12 / 120


file://///SRVPROFFIX01/Daten/Eveline/www.proffix.net

PROFFIX Workshop Fibu inkl. Kostenstellen, Konsolidierung, E-Banking, Debitoren, Kreditoren

18. Kontrolle, ob der Saldo der Buchung 0 ergibt, erst dann ist die Schaltflache «Ok» aktiv

f#2 Buchen Finanzbuchhaltung

- IEN

Buchungsdatum Belegdatum [14.05.2014 Sall 13.80
Buchungsart 0000 Finanzbuchhaltung Haben 13.30
Saldo 0.00
Belegart
BelegNr. Buchungskreis Standard
Sollkonto Saldo [ oo
Habenkonto Saldo m
Wahrung
Kurs
Steuercode Steuer-ID I:IE'
Betrag CHF steuercHF | 0.00]
Betrag CHF SteuercHE | 0.00]
Buchungstext 1 | |v |¢£‘5|
Auftrag
Kostenstele =z Bl‘
Kostenart
Lohnart Lohnperiode ljlj
Mitarbeiter
Buchungsdatum |BEIEgdath |Snl\knnm Habenkonto Belegart |BEIEg-Nr‘ |Buchungstext

14.05.2014 14.05.2014
14.05.2014 14.05.2014 6500
p | 14.05.2014 14.05.2014 5008

1000

2 Volg, Buromaterial und Zndni

2 Volg, Biromaterial
2 Volg, Zniini

R EE

fil

rechen

Iv

Notizen

19. Klick auf die Schaltflache «Ok» um die Sammelbuchung abzuschliessen
20. Frage «Wollen Sie noch eine Buchung erfassen?» mit «Nein» beantworten

Buchen Finanzbuchhaltung

9 Wallen Sie noch eine Buchung erfassen?

BT

Mein

Stand Mai 2016
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Start mit PROFFIX - Ubernahme der Finanzzahlen

Es gibt verschiedene Varianten, wie die Finanzzahlen aus Drittprogrammen ins PROFFIX
Ubernommen werden kénnen. Siehe nachfolgende Anleitung.

Ausgangslage ohne PROFFIX
Im Jahr 2013 fuhrten nachfolgende Geschéftsfalle zur abgebildeten Bilanz und
Erfolgsrechnung.

Per 01.01.2013 Geschaftsgriindung mit CHF 60 000.00 Eigenkapital

01.01.2013
Aktiven Passiven

1000 Kasse

1020 Bank 650000
1100 Debitoren

1200 Materialvorrate

2000 Kreditoren
2800 Kapital 60000
2979 Bilanzgewinn

Gewinn

Folgende Geschifte werden im Jahr 2013 getitigt
Materialeinkauf 1 2 500.00 CHF bleibt an Lager
Materialeinkauf 2 10 000.00 CHF verkauft und geliefert
Materialeinkauf 3 10 000.00 CHF offener Kreditor

Verkauf 1 50 000.00 CHF bezahlt
Verkauf 1 52 000.00 CHF offener Debitor
Lohn 65 000.00 CHF

Notizen

Stand Mai 2016

Bilanz und Erfolgsrechnung

Vor Verbuchung von Erfolg

31122013
Aktiven Passiven
1000 Kasse
1020 Bank 110000 77500
1100 Debitoren 52000
1200 Materialvorréte 2500
2000 Kreditoren 10000
2800 Kapital 60000
2979 Bilanzgewinn
1645600 147600
Gewinn 17000
Aufwand Ertrag
3200 Verkauf Handelswaren 24000
3400 Dienstleistungen fir Dritte 78000
4000 Materialeinkauf 22500 2500
5000 Lohne und Gehalter 65000
9000 Erfolgsrechnung
9100 Bilanz
87600 104600
Gewinn 17000
Nach Verbuchung von Erfolg
31.12.2013
Aktiven Passiven
1000 Kasse
1020 Bank 110000 77500
1100 Debitoren 52000
1200 Materialvorrate 2500
2000 Kreditoren 10000
2800 Kapital 60000
2979 Bilanzgewinn 17000
164500 164600
Gewinn 0
Aufwand Ertrag
3200 Verkauf Handelswaren 24000
3400 Dienstleistungen fir Dritte 78000
4000 Materialeinkauf 22500 2500
5000 Léhne und Gehélter 85000
9000 Erfolgsrechnung 17000
9100 Bilanz
104500 104600
Gewinn 0
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Eré6ffnungsbilanz per 01.01.2014

01.01.2014
Aktiven Passiven
1000 Kasse
1020 Bank 32500
1100 Debitoren 52000
1200 Materialvorrate 2500
2000 Kreditoren 10000
2800 Kapital 60000
2979 Bilanzgewinn 17000
87000 87000
Gewinn

Fir die Einfiihrung von PROFFIX und Ubernahme der Buchhaltungszahlen gibt es
verschiedene Varianten.

Variante 1 (Finanzbuchhaltung)
Das Geschéftsjahr wird per 01.01.2014 erdffnet und die Eréffnungsbilanz wird eingebucht.

Per 01.01.2014 die Er6ffnungsbilanz einbuchen
Definition von Geschéftsjahr: 01.01.2014 - 31.12.2014

Mithilfe einer Sammelbuchung per 01.01.2014 Eréffnungsbilanz einbuchen
1. Klick auf Modul «Finanzbuchhaltung»

Klick auf Registerkarte «Start»

Klick in Gruppe «Buchung» auf Symbol «Neu>» (Ctrl+N oder Insert)
Datum eintragen (z.B. 01.01.2014)

Soll-Konto: 1020, Betrag CHF 32 500.00, Buchungstext: Eréffnung
Klick auf Schaltflache «Einfligen» (PageDown)

Fir alle Aktivkonten Schritt 5 und 6 wiederholen

Haben-Konto: 2000, Betrag CHF 10 000.00

. Klick auf Schaltflache «Einfiigen» (PageDown)

10. Fur alle Passivkonten Schritt 8 und 9 wiederholen

11. Sobald Saldo null aufweist, mit «<Ok» Sammelbuchung abschliessen
12. Klick auf «Nein» bei Frage «Wollen Sie noch eine Buchung erfassen?»

CENOO A WD

Stand Mai 2016

Bilanz per 1. Januar 2014

|Konto Wah. Bezeichnung Fremdwsahrung Aktiven Passiven %
1 Aktiven
1020 CHF  Kontokoment 32500.00 37.36
1100 CHF Forderungen 52'000.00 5877
1200 CHF Handelsware 2°500.00 2.87
Total Aktiven 87'000.00 100.00
2 Passiven
2000 CHF  Verbindlichkeiten 10'000.00 11.48
2300 CHF  Grundpital 8000000 8897
2979 CHF Jahresgewinn oderJahresverlust 17 000.00 19.54
Total Passiven 87'000.00 100.00
Bilanz- Summe Soll/Haben 87°000.00 87'000.00
Gewinn 0.00 0.00 0.00
87'000.00 87'000.00
Erfolgsrechnung vom 1. Jan. 2014 bis 31. Dez. 2014
[Konte Widh, Bezeichnung Fremdwihrung Aufwand Ertrag % |
Erfolgsrechnung-Summe Soll/Haben 0.00 0.00
Verlust 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00
Vorjahreszahlen erfassen
1. Klick auf Modul «Finanzbuchhaltung»
2. Klick auf Registerkarte «Start»
3. Kilick in Gruppe «Kontenplan» auf Symbol «Konten» (Ctrl+W)
4. Doppelklick auf Konto
5. Klick auf Registerkarte «Vorjahr»
6. Vorjahreszahlen erfassen
7. Klick auf Schaltflache «Ok»
8. Schritt 4-7 fir weitere Konten wiederholen
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Variante 2 (nur Finanzbuchhaltung mit Vorjahreszahlen)

Das Geschéftsjahr wird per 01.01.2013 er6ffnet. Die Saldi des alten Systems geméss
Bilanz und Erfolgsrechnung werden mit einer Sammelbuchung per 31.12.2013 eingebucht.
Nach Abstimmung von Bilanz und Erfolgsrechnung von beiden Systemen wird ein erster

Jahresabschluss erstellt. Somit werden die Er6ffnungsbuchungen per 01.01.2014

automatisch erstellt und die Vorjahreszahlen sind auch vorhanden.

Per 31.12.2011 die Schlussbilanz und Erfolgsrechnung einbuchen

1. Definition von Geschéftsjahr: 01.01.2013 - 31.12.2013

2. Schlussbilanz und Erfolgsrechnung mit je einer Sammelbuchung per 31.12.2013

einbuchen (siehe Seite 15)

Bilanz per 31. Dezember 2013

|Konto Wah. B ezeichnung Fremdwidhrung Aktiven Passiven o
1 Aktiven
1020 CHF Kontokoment 32'500.00 37.36
1100 CHF Forderungen 52'000.00 5877
1200 CHF Handelsware 2°500.00 2.87
Total Aktiven 87'000.00 100.00
2 Passiven
2000 CHF Verbindlichkeiten 10°000.00 11.4%
2800 CHF Grundpital §0"000.00 §3.97
2979 CHF Jahresgewinn oder Jahresveriust 17'000.00 19.54
Total Passiven 87'000.00 100.00
Bilanz- Summe SolllHaben 87000.00 87'000.00
Gewinn 0.00 0.00 0.00
87'000.00 87'000.00

Stand Mai 2016

Erfolgsrechnung vom 1. Jan. 2013 bis 31. Dez. 2013

|Konto VWwah. Bezeichnung Fremdwihrung Aufeand Erirag %
3 Betrieblicher Ertrag aus Lieferungen und Leistungen

3200 CHF Bruttoerldse Artikel -24'000.00 0.00
3400 CHF Bruttoerldse Dienstleistung -7&000.00 0.00

Total Betrieblicher Ertrag aus Lieferungen und Leistungen

4 Aufwand fiir Material, Handelswaren, Dienst- leistungen und Energie

-102'000.00 0.00

4000 CHF M aterialeinkauf Erzeugnis -20°000.00 0.00

Total Aufwand fur Material, Han delswaren, Dienst- leistungen und Ene -200000.00 0.00

5 Personalaufwand

5000 CHF Léhne -55°000.00 0.00

Total Personalaufwand -65°000.00 0.00

9 Abschluss

5200 CHF Jahresgewinn oderJahresverlust -17000.00 0.00

Total Abschluss -17000.00 0.00

Erfolgsrechnung-Summe SolllHaben -102°000.00 -102'000.00

Verlust 0.00 0.00 0.00
102°000.00 102'000.00

Notizen

www.proffix.net 16 / 120


file://///SRVPROFFIX01/Daten/Eveline/www.proffix.net

PROFFIX Workshop Fibu inkl. Kostenstellen, Konsolidierung, E-Banking, Debitoren, Kreditoren

Jahresabschluss erstellen
Das Vorgehen zum Jahresabschluss ist auf Seite 108 beschrieben.

&2 Jahresabschluss

Altes Geschaftsiahr
Meues Geschaftsjahr

Buchungsperiode
Abschlussbuchungen

Gewinn/Verlust
Buchungskreis
Belegart
Beleg-Mr.

Sollkonto

Auswertung
Schlussbilanz
Erfolgsrechnung

Abschluss

Konto
Jahr Monat
Saldo

v

01.01.2013 bi
01.01.2014 |[F]| bis
01.01.2014 |[F]| bis

5

0.00

31.12.2013 provisorisch
31.12.2014 D Periode sperren
31.12.2014 |[]

Saldo 0.00 | [E

1|3 | standard

=

L]
4V

Hauptbuch
Kontoblatter

Habenkonto
B

Erdéffnungsbilanz

x Abbrechen

Beispiel einer Erfolgsrechnung mit Ubernahme von Vorjahreszahlen

Erfolgsrechnung vom 1. Jan. 2014 bis 31. Dez. 2014

Konto Wah. Bezeichnung Fremdwahmung Aufuwand Ertrag %% Varghr
3 Betrieblicher Ertrag aus Lieferungen und Leistungen
2200 CHF Bruttoerlgse Artikel o.oo .00 24°000.00
3400 CHF Bruttoerlise Diens isistung 0.00 0.00 T8000.00
Total Betrieblicher Ertrag aus Lieferungen und Leistungen o.00 0.00 10Z'000.00
4 Aufwand fiir Material, Handelswaren, Dien st- leistungen und Energie
4000 CHF Materisleinkauf Erzeugnis ooo 0.00 -20°000.00
Total Aufwand fiir Material, Handelswaren , Dien st- leistungen und Energie o000 0.00 -20"000.00
5 Personalaufwand
5000 CHF L&hne 000 0.00 -65°000.00
Total Persenalaufwand 0.00 0.00 -65"000.00
9 Abschluss
2200 CHF Jahresgewinn oder Jahresverlust i} 0.00 -17000.00
Total Abschluss 0.00 0.00 -17"000.00
Erfolg srechnung-Summe Soll/H aben o.oo .00 0.00
Verlust 0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00

Notizen

Stand Mai 2016
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Variante 3 (Finanzbuchhaltung mit Debitoren, Kreditoren)

Das Geschaftsjahr wird per 01.01.2014 er6ffnet. Damit eine vollstandige OP Liste der
Nebenblcher vorhanden ist. Werden die offenen Debitoren und Kreditoren mit der
Buchungsart «<OP Rechnung» per 31.12.2013 eingebucht.

OP Rechnungen in Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung einbuchen

1. Definition von Geschéftsjahr: 01.01.2014 - 31.12.2014

2. Debitoren und Kreditoren mit Buchungsart «<OP Rechnung» per 31.12.2013 einbuchen
(Gegenkonto 9200 Jahresgewinn oder Jahresverlust)
Sollen Rabatte und MWST entsprechend zurlickgebucht werden, muss als
Gegenkonto ein Konto mit Steuercode (z.B. Ertragskonto 3000) verwendet werden.

i Buchen Kreditorenbuchhaltung

seegim (3122305 st o0

0.0 0.0

TGP Reshramg

Stardard

o

ENEE EEE B

Lobmart
Mizbeiter

B Buchurgsdshim Beegdstum |Adreshr. [Kondaon Veteldatm  Sabontn reberkonts Eelegart

Es durfen keine Fehler gemacht werden, da ausserhalb der Buchungsperiode gebucht
wird und deshalb keine Korrekturen mehr méglich sind.

Bilanz Nullen per Ende 2013
Mit der Funktion «Bilanz nullen» werden die Kontosalden per gewlnschtem Datum
geldscht. Diese Funktion soll nur bei einer Datentibernahme benttzt werden!

Anwendungsbeispiel

Bei der Erfassung von OP-Rechnungen wird ein Erfolg ausgeldst, welcher ins neue Jahr
Ubertragen wird. Mit der Funktion «Bilanz nullen» werden die Salden des Vorjahres und
somit auch den generierten Erfolg geldscht. Die Erdéffnungsbilanz kann per 01.01.2014
eingebucht werden.

1. Checklmp.exe im PROFFIX Programmverzeichnis ausfiihren
Diese Datei kann im Forum heruntergeladen werden

Stand Mai 2016

2. Bei «Importieren in» Datenbank auswahlen
3. Kilick in Gruppe «Bearbeiten» auf Symbol «Bilanz nullen»

< FROFFIX Import-Check - IE3

Start

B B

Import  Bilanz
prifen  nullen

Bearbeiten

<

Importieren in Eréffnung mit OF W | |ACCESS

Datenbank-Verz. ACCESS
WinAuftrag +

WinLager+

WinData+

WinFibu+

WinDebitoren +

Winkreditoren+

L AE4EdEdES RS KSR

Winsalary

WINtime-Verz.
WINtime W

| 25.03.2014

4. Bei «Bilanz per» Datum definieren, per welchem die Kontosalden auf 0 gestellt werden
sollen

5. Bei «Beleg» Belegnummer 999 999 definieren, damit ersichtlich ist, dass es sich bei

diesem Beleg um eine spezielle Buchung, aufgrund der Datenlibernahme handelt.

Buchungstext definieren

Klick auf Schaltflache «Ok»

Meldung «Die Bilanz ist erfolgreich gebucht worden» mit «Ok» bestétigen

3 Bianz nullen E3

N

Bilanz per 31.12.2013 | [F] Daten lschen
Beleg 999'939 | 5
Buchungstext |Datenibernahme

J ok x Abbrechen
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Eréffnungsbilanz einbuchen (siehe Variante 1) Offene Posten

Bilanz per 1. Januar 2014 Offene Posten per 1. Januar 2014

Debitoren
[Konto Wih.  Bezeichnung Fremdwihrung Altiven Passiven % Beleg Belegdatum Buchungstext Soll Haben Betrag FW Waih. Kurs Bu-Datum  Fillig
1 Aktiven 1 Administrator Hans , . .
1020 CHF  Kontokoment 32'500.00 37.36 2 31122013 OFRechnungAdmi- 43'300.00 0.00 31.12.2013 30.01.2014
1100 CHF Forderungen 52'000.00 59.77 Total Administrator Hans 42'300.00 0.00
1200 CHF Handelsware 2'500.00 2.87
Total Aktiven 87'000.00 100.00 5 Stammbkunde Markus, Seefeldstrasse 87, 7000 Chur

1 21122013 OFRechnungStamr £700.00 0.00 31122013 30.01.2014
2 Passiven Total Stammkunde Markus FT00.00 0.00
2000 CHF  Verbindlichkeiten 10°000.00 1149 Total 5200000 .00
2800 CHF Grundpital §0'000.00 5887
2978 CHF Jahresgewinn eder Jahresveriust 17000.00 1554
Total Passiven 87'000.00 100.00 Off P 1 J 201 4
. ene Posten per 1. Januar
Bilanz- Summe Soll/Haben 87'000.00 87'000.00 Kreditoren p
Gewinn 0.00 0.00 0.00
87'000.00 87'000.00
Beleg B n Buchungstext Soll Haben Betrag FW Wah. Kurs Bu.-Datum Fallig

6 Hauplieferant, Seestrasse 180, 8000 Zirich

Erfolgsrechnung vom 1. Jan. 2014 bis 31. Dez. 2014 3 31122013 OPRechnungHsupl 0.00 5000.00 31.12.2013 20.01.2014
4 21122012 OF RechnungHsupl 0.00 5000.00 31.12.2013 20.01.2014

Total CHF 0.00 10°000.00

Total Hauplieferant o.00 10r000.00
[Konto Wih, Bezeichnung Fremdwiéhrung Aufwand Ertrag % |

Total 0.00 10°000.00
Erfelgsrechnung-Summe Scll/Haben 0.00 0.00
Verlust 0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 Notizen
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Allgemeines fiir Variante 1-3

Kostenstellen/Kostenarten
Kostenstellen und Kostenarten verhalten sich wie Erfolgskonten. Bei einer Ubernahme
missen die Positionen pro Kostenstelle und Konto einzeln verbucht werden.

Inventar / Lager (ohne Bestandeskonto)
Per 01.01.2014 Lagerinventur einbuchen

1. Klick auf Modul «Artikel- und Lagerverwaltung»

2. Gewdlnschte Artikel suchen und auswahlen

3. Kiick auf Registerkarte «Lagerbewegungen»

4. Kilick in Gruppe «Inventur» auf Symbol «Lagerinventur»
Variante 4 (Import)

Als weitere Variante kdnnen Daten aus Drittsystemen mit dem PROFFIX Import-Modul
importiert werden.

Saldoiibernahme

Falls eine Ubernahme unter dem Jahr vorgenommen wird, ist zu empfehlen auf Anfang
eines Quartals umzustellen. Die MWST-Abrechnung kann somit im bisherigen Programm
erstellt werden.

Aufgabe
Buchen Sie die Eréffnungsbilanz geméss Variante 1

Notizen

Stand Mai 2016

Debitorenbuchhaltung

Aufgabe
Erstellen Sie eine Debitorenbuchung von CHF 3 000.00 (Ctrl+N oder Insert)

Kunde:

Stammkunde Markus

Ertragskonto: 3000
Rechnungsdatum: heute (Befehlstaste F2)

fz Buchen Debitorenbuchhaltung

Buchungsdatum  |{ENEESE |[F]|  Belegdatum |15.05.2014 || sl
Buchungsart DRG B3| rechnung Haben
Saldo
Belegart =
Belegr. 4 : Buchungskreis
Adresse 5|7 |EE| Stammkunde Markus, Sonn...  Sachbearbeiter
Kondition 1| | 30 Tage Netto Verfaldatum
Sollkonto 1100 | Forderungen Saldo
Habenkonto 3000 5 | Bruttoerlése Erzeugnis Saldo
Wahrung CHF | schweizer Franken
Kurs 1.000000
Steuercode 10| 3 | MWSL 8% inkl. Steuer-ID
Betrag CHF 3'000.00 Steuer CHF
Betrag CHF 3'000.00 Steuer CHF
Buchungstext Rechnung Stammkunde
Auftrag
Kostenstelle
Kostenart
Lohnart Lohnperiode
Mitarbeiter
Buchungsdatum | Belegdatum Adress-Nr. Kondition Verfalldatum
» 15.05.201% 15.05.201% 5 1 14.06.2014

[ | |
Einfil
8 Enfugen

0.00
0.00
0.00

13

=
14.06.2014 | [5]

55'000.00
-2771.78

222,22
222,22

Standard

v 'EE

Sollkonto
1100

Habenkonto
3000

Belegart Bele| 1T
B

x Abbrechen
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Zahlungen Aufgabe

. Erstellen Sie in der Debitorenbuchhaltung folgende Rechnungen:
Zahlungseingang manuell erfassen
Klick auf Modul «Debitorenbuchhaltung» - Rechnung-Nr. 5, Adress-Nr. 1, Betrag CHF 1 000.00

Buchung suchen und auswahlen — Rechnung-Nr. 6, Adress-Nr. 1, Betrag CHF 2 000.00
Klick auf Registerkarte «Start»

Klick in Gruppe «Zahlung» auf Symbol «Erfassen»
Kontrolle ob korrekte Rechnung markiert ist Notizen
Klick auf Schaltflache «Ok»

Zahlungsdatum ergénzen

Belegnummer bestehende Rechnungsnummer wéhlen, dies hat den Vorteil, dass
nach dieser Belegnummer gesucht werden kann und im Suchresultat Rechnung inkl.
Zahlung angezeigt wird

9. Sollkonto kontrollieren

10. Klick auf Schaltflache «Einfligen» und anschliessend auf «Ok»

N~ WND =

£2 Buchen Debitorenbuchhaltung o EEH
Bughungsdatum  [12.05.2014 |[F]|  Belegdatum |19.05.2014 |[F]| sl 0.00 23 lis]e
Buchungsart DEAE ET | Bank (gin) Haben 000.00
Saldo -3000.00
Belegart =z:]
Belegr. 4 : 4 « Rechnung % | Buchungskreis 1| | standard
Adresse 5|[7 |E®) | Sstammkunde Markus, Sonn...  Sachbearbeiter 5z
Kondition 1|[7] | 30 Tage Netto Verfalldatum 20.04.2014 D
Sollkonto 1020 [ | Kontokorrent saldo 0.00
Habenkonto =] saldo 0.00
Wahrung CHF [ | Schweizer Franken
Kurs 1.000000 | [
Steuercode 5z Steuer-ID 5z
Betrag CHF 3000.00 Steuer CHF 0.00
Betrag CHF 3000.00| 7] Steuer CHF 0.00
Buchungstext Bank (gin) Stammkunde L TJ 5
Auftrag =
Kostenstelle H “
Kostenart 5z
Lohnart =] Lohnperiode 0
Mitarbeiter H
Buchungsdatum |Belegdatum Adressr. Kondition Verfalldatum Sollkonto Habenkonto Belegart Bele'{j
o
B
< >
. [ ] |
Ok Einfil Abbrech
& 8 FEnfugen x Abbrechen

11. Fenster «Zahlung erfassen Debitorenbuchhaltung» schliessen
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ESR/BESR-Zahlungen einlesen
1. Klick auf Modul «Debitorenbuchhaltung»
2. Kiick auf Registerkarte «Start»
3. Kiick in Gruppe «Zahlung» auf Symbol <ESR/BESR einlesen» (Ctrl+B)
4. Gewlnschte ESR-Datei auswéhlen (Format .V11)
5. Lange Beleg-Nr. erganzen (6)
6. Position Kunden-Nr. ergénzen (z.B. 18)
7. Klick auf Schaltflache «Suchen»
8. ESR-BESR-Journal starten und evtl. drucken, anschliessend schliessen
9. Kilick auf Schaltflache «Ok» um Zahlungen zu verbuchen und Rechnung
auszugleichen
£z ESR/BESR Zahlungen o IES
Dateiname 1 E-Banking Dateien - V4 2014\ESR_Einlesen.v11 Total 3000.00 IE\
Bank/Post 2_ Liste ESR/BESR Journal W
Buchungsart Zahlung DEAE = | Bank (gin) Position Beleg-Nr. 1] :
Konto 1020 3 | Kontokorrent Lange Beleg-Mr. 60
Durchlaufskonto a2
Buchungsart RG-5aldo  [DRGS [ | Rechnungssaldo Mahnstufe Gbernehmen L
Buchungsart GU-5alde  [DGUS = | Gutschriftsaldo
Vorauszahlung DEVZ | Vorauszahlung Position Kunden-Nr, 185
Skonto
Buchungsart DSKR [ | skonto auf Rechnung Kondition beriicksichtigen ;;n’
Konto 3900 [ | Bestandesénderungen unfertig...  Buchen bis Prozent 0.00
Kostenstelle a2 Buchen bis Betrag 0.00
Kostenart 5= Auch fir Uberzahlung
Adress-Nr. | Name/Firma Beleg |Zahlung |Skonto  |Rechnungsaldo | Guischriftssaldo  |Vorauszahlung  |Rechnung | Fehlermeldung
b 1 Administrator Hane, | . . 5 1000.00 0.0 0.00 0.00 0.00  1000.00
1 Administrator Hane, | . . 6 Z000.000  0.00 0.00 0.00 0.000  2000.00
< >
J Ok p Suchen x Abbrechen
10. Meldung «Die ESR/BESR Datei wurde erfolgreich eingelesen» mit «Ok» bestatigen
Konditionen beriicksichtigen
Beim Skonto-Abzug werden nur die zugewiesenen Konditionen berticksichtigt Alle ausserordentlichen Abziige
werden dann als Rechnungs-Saldo verbucht. Mit der Schaltflédche rechts daneben kénnen die Einstellungen fir den
Skontoabzug vorgenommen werden.

Stand Mai 2016

— ausgeglichene Belege
—  Zahlungen
—  Kontierung
— Aufteilung Kostenstellen
B O o @ F - @ ® @ - Workshop Fibu, Debi, Kredi, E-Banking - PROFFIX Debitorenbuchhaltung = - o ES
Start | lastschift  Mahnungen  Kontenplan  Extras  Listen  Hilfstabelen A
- - * 2 m - - =4 ) [l
- N [3 I Y |
2Qq B¢ B= B By BEx BE= EB= - (] 0 Q)
Suchen InErgebnis  Neu Kopieren Andem Léschen Erfossen ESR/BESR | Ausgeglihens | Zahungen Kenficrung  Aufiziung
uchen sinlesan Belege Kostenstelen
Buchung Zahlung Ansicht
2 Module < Suchfelder A
. Abfrage v EEEE [=H
H Suchfeld
= = Buchungsdatum van =] Buchungsdatum bis ]
Debitorenbuchhaltung BelegNr. oy
Kanto =3
Auftrag =2
Kostenstele =]
Adressr, =] B2
Solkonta | Solkonta (Bezeichnung) | Habenkanto | Habenkonto (Bezeichnung) Buchungsda. .. | Belegr, | Steusrcode | Betrag Standardwatrung [ Betrag Fremdwahrung
y 1160 Forderungen 300 Brittoeriose Erzeuans 52014 T 1 360,60 000,00,
3000 Bruttoerlose Erzeugnis 210 Verbindlichkeiten gegentber Dritten  15.05.2014 4 10 2.2 222,22
Fnenzouchhalting 1020 Kontokorrent 10.06.2014 4 0 3000.00 3000.00
H 1100 Forderungen 10.06.2014 4 o 3000.00 3000.00
i 1100 Forderungen 3000 Bruttoerlose Erzeugnis 19.05.2014 5 10 1000.00 1000.00
3000 Bruttoerlose Erzeugnis 210 Verbindlichkeiten gegentiber Dritten 19.05.2014 5 10 74.07 74.07]
Brnkaufsvernaltung 1020 Kontokorrent 30.06.2014 5 0 1'000.00 1000.00
1100 Forderungen 30.06.2014 5 o 1'000.00 1'000.00
1100 Forderungen 3000 Bruttoerlose Erzeugnis 20.05.2014 6 10 Z000.00 2000.00
T 3000 Bruttoerlése Erzeugnis 2210 Verbindlichkeiten gegeniiber Dritten 20.05.2014 6 10 148.15 148.15
. 1020 Kontokorrent 30.06.2014 6 0 2000.00 2000.00
EE Module 1100 Forderungen 30.06.2014 6 0 2000.00 2000.00
@ Listen
Diverses
< >

12 Datensstze

offen: 0.00 { Umsatz: 3000.00

Weiss Rechnung / Gutschriften (Posten)

Rot Buchungen mit Mahnstopp (resp. Vergiitungssperre in
Kreditorenbuchhaltung)

Grin Buchungen aus Zahlungen (Zahlungen/Skonti/Systembuchungen)

Blau Aufwandskontierung und Mehrwertsteuer Buchungen

Gelb Alle zusammengehorenden Buchungen werden in Gelb angezeigt

Dunkelgrau Rechnung ist bezahlt
Rot und Kursiv |Aufteilung der Kostenstellen

25.09.2
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Aufgabe - Teilzahlung

—  FErstellen Sie eine Debitorenbuchung von CHF 5 000.00

—  Kunde: Administrator Hans

—  Ertragskonto: 3000

— Rechnungsdatum: heute (Befehlstaste F2)

—  Am 15. Juni bezahlt der Kunde einen Teilbetrag von CHF 2 000.00 auf die Bank ein,
der Restbetrag bleibt offen

Notizen

Stand Mai 2016

Teilzahlung buchen und Rechnungssaldo erstellen
Klick auf Modul «Debitorenbuchhaltung»

Klick auf Registerkarte «Start»

Klick in Gruppe «Zahlung» auf Symbol «Erfassen»

ook wh =

Klick auf Schaltflache «Ok»

Gewiinschte Buchung suchen und mit Doppelklick markieren (CHF 5 000.00)
Die Buchung muss mit einem gelben Stern gekennzeichnet sein

%1 Zahlungen erfassen Debitorenbuchhaltung

Suchfelder

Adress-Nr. 1| ER | Administrator Hans, . .

Wiahrung ez

Suchfeld

Beleg 0| d

Betrag 0.00 Verwaltungsadresse

Saldo 5'000.00 Markiert 1

AdressMr. | Name,Firma Bezeichnung |Beleg  |Buchungsdatum | Verfalldatum

Wahrung |Betrag

; 1 Administrator Hans Rechnung 7 15.05.2014 14.06.2014

cHF

5000.00{ %

J ok p Suchen

x Abbrechen

Notizen
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Zahlungsdatum eintragen

Betrag von CHF 2 000.00 eingeben
0. Klick auf Schaltflache «Einfigen»

S2©o®N

Buchungsart «Bank (ein)» wahlen und Bankkonto kontrollieren

11. Buchungsart «Rechnungssaldo» wéhlen
12. Restbetrag kontrollieren
13. Klick auf Schaltflache «Einfigen»

f#2 Buchen Debitorenbuchhaltung

Buchungsdatum  [15.06.2014 Belegdatum [15.06.2014 Sall
Buchungsart DBAE EI Bank (gin) Haben

Saldo
Belegart 0

Beleg1ir. | ?l " |? « Rechnung | v

Kondition E 30 Tage Metto Verfalldatum

Sollkonto 1020 Kontokorrent Saldo
Habenkonto EI Saldo
CHI

Adresse E Administrator Hans, . . Sachbearbeiter -
1

m
5
£
5
a
7]
&
il
&
l
wn
g
5
o
]
o

Wahrung Schweizer Franken
Kurs
Steuercode Steuer-1D
Betrag CHF Steuer CHF
Betrag CHF Steuer CHF
Buchungstext |Bank (&in) Administrator Hans
Auftrag =
Kostenstele 5z l“
Kostenart 5z
Lohnart EI Lohnperiode ljl]
waters |5
Buchungsdatum |BEIEgdath |Adress-Nr. Kondition Verfalldatum |Snllknnh:\ |Hahenkﬂntﬂ Belegart
<

£z Buchen Debitorenbuchhaltung

Buchungsdatum | 15.06.2014 Belegdatum |15.05.2014 Soll 2000.00
Buchungsart Rechnungssaldo Haben 5000.00
Saldo -3'000.00
Belegart =)
Belegr. | ?l : I? +Rechnung ‘v | Buchungskreis Standard
Adresse E Administrator Hans, . . Sachbearbeiter
Kondition 1 E 30 Tage Netto Verfaldatum
Sollkonto 1 E Forderungen Saldo
Habenkonto Saldo
Wahrung
Kurs
Steuercode Steuer-ID I:Iil
Betrag CHF stevercE | 000
Betrag CHF steuercE | 000
Buchungstext |Rechnungssa\da Administrator Hans | W H:”Dl
Auftrag =
Kostenstelle ] ‘.l
Kostenart B
Lohnart Lohnperiode ljl]
S |
‘ Buchungsdatum ‘ Belegdatum |Adress—Nr. Kondition Verfalldatum |Sn||knntn |Hahenknntn
3 ‘ 15.06.201% 15.06.201% 1 1 12.042014 1020
<

Notizen
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14. Kick auf Schaltflache «Ok» um Buchung zu speichern

15. Fenster «Zahlung erfassen Debitorenbuchhaltung» schliessen
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Gutschriften zur Vergiitung freigeben

Eine Gutschrift oder ein Gutschriftssaldo kann zur Auszahlung in der
Kreditorenbuchhaltung freigeben werden. Ein Gutschriftssaldo entsteht, wenn der Kunde
zu viel bezahlt hat.

Aufgabe

—  FErstellen Sie eine Rechnung an Administrator Hans, CHF 3 500.00
—  Buchen Sie einen Zahlungseingang von CHF 4 000.00

—  Fir den Rest soll ein Gutschriftssaldo gebildet werden

Gutschrift freigeben
1. Klick auf Modul «Debitorenbuchhaltung»
2. Kilick auf Registerkarte «Extras»
3. Kiick in Gruppe «Diverse» auf Symbol «Gutschriften vergiten» (Ctrl+G)
4. Adress-Nr. eingeben und Klick auf Schaltflache «Suchen»
5. Doppelklick auf Gutschrift, welche ausbezahlt werden soll (Ctrl+M oder Leertaste)
6. Klick auf Symbol «Zahlungsart andern» (Ctrl+D)
£ Gutschriften zur Vergiitung freigeben o IES
Suchfelder
Adress-Nr, 1| | Bz | Administrator Hans, . .
Wahrung M
Beleg ols
Adress-Nr. MName, Firma Bezeichnung
' 1 Administrator Hans Gutschriftsaldo E‘
L4 >
“ Ck p Suchen x Abbrechen

Stand Mai 2016

7. Zahlungsart auswéhlen oder evtl. zuerst neu erstellen

£z Zahlungsart andern E3
Zahlungsart 1|3 | Bank Linth LLB AG, Zircherstra...
Mitteilung
Referenz-Nr.
Priifziffer

J Ck x Abbrechen

8. Klick auf Schaltflaiche «Ok» um Auswahl der Zahlungsart zu speichern
9. Kilick auf Schaltflache «Ok» um die Freigabe zur Vergiitung zu bestéatigen

Freigabe riickgdngig machen

Klick auf Modul «Debitorenbuchhaltung»

Klick auf Registerkarte «Extras»

Klick in Gruppe «Diverse» auf Symbol «Gutschriften vergiten» (Ctrl+Shift+G)
Adress-Nr. eingeben und Klick auf Schaltflache «Suchen»

Doppelklick auf Gutschrift fiir welche die Freigabe aufgehoben werden soll (gelber
Stern am Anfang der Zeile sollte nicht mehr ersichtlich sein)

Klick auf Schaltflache «Ok» um die Freigabe wieder aufzuheben

okrowbd=

o

Notizen
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Zahlung auslésen Vorauszahlung
Gutschriften, die zur Verguitung freigegeben sind, stehen bei der Erstellung einer 1 dor Auftracsboarb B} 5. auf Auttracsh y I “ va
- f f - n der Auftragsbearbeitung kann z.B. auf einer Auftragsbestétigung eine Vorauszahlung definiert werden und diese
Vergtitung in der «Kreditorenbuchhaltung» zur Auszahlung zur Verfiigung. anschliessend bei der Rechnungsstellung abziehen. Vorauszahlungen lassen sich aber auch tber die
. . Debitorenbuchhaltung erfassen. Beim Einlesen von ESR-Dateien werden ebenfalls Vorauszahlungen erstellt, wenn
1. Klick auf Modul «Kreditorenbuchhaltung» die Zahlung keinem Beleg zugewiesen werden kann. Diese Vorauszahlungen werden in der Regel mit einer
2. Klick auf Registerkarte «Vergutung» Rechnung ausgeglichen. Wenn die Rechnung noch nicht existiert, kann diese in einem Schritt erstellt und mit der
3. Klick in Gruppe «Vergiitung» auf Symbol «Neu» (Ctrl+Shift+N) Vorauszahlung ausgelichen werden.
4. Klick in Gruppe «Rechnungen/Gutschriften» auf Symbol «Suchen» (Ctrl+F) . . ..
5. Doppelklick auf gewlinschte Buchung (Ctrl+M oder Leertaste) Steuercode bei Vorauszahlung ,mkl' .Bu_ckbuchung
e . : Auszug aus der MWST-Info 16 der Eidgendssische Steuerverwaltung ESTV:
6. Klick in Gruppe «Vergutung» auf Symbol «Speichern» : L : . .
«Bei Vorauszahlungen flir nicht von der Steuer befreite Leistungen muss das Entgelt in der
N Abrechnungsperiode deklariert werden, in welcher das Entgelt vereinnahmt worden ist.
= Vergltungen erstellen M o “ . . :
Dasselbe gilt bei Leistungen ohne Rechnungsstellung.»
Start ~
Q ,O F = = - a E) Buchungsart Vorauszahlung anpassen
4 - .| . .
B N A - m! et W 0_ & | athokn A @ 1. Klick auf Modul «Debitorenbuchhaltung»
peichern ucnen aanLIdl'leg”Sjal' arkieren al:;eg’en anrungsin olen nzegen 2- Klle auf Reglsterkal‘te <<HI|fStabe||en» .
Vergiitung Rechnungen/Gutschriften E-Rechrung 3. Kiick in Gruppe «Hilfstabellen» auf Symbol «Debitorenbuchhaltung» —
Bezeichnung 13.03.2014 «Buchungsarten» . . .
4. Buchungsart «Vorauszahlungen» mit Doppelklick bearbeiten
Suchfelder 5. Klick auf Symbol «<Neues Konto» rechts neben der Tabelle der definierten Konten
Belege per 13.03.2014 |[] Markierte Belege vor Suche lischen [v 6. Gewlnschtes Konto fur Vorauszahlungen auswahlen oder evil. ein neues erstellen
Adresse = B Beginstigter
Wahrung Je=s] .
Notizen
Adress-Nr, Mame,Firma Beleg Bezeichnung Verfalldatum Mitteilung
E 1 Administrator Hans 8 Gutschriftsaldo (Debitoren)  09.04.2014
L4 >
Zahlungsart 2| | st. Galler Kantonalbank, 8887 Mels... Skonto CHF 0,00
(berweisung CHF 500.00
Dateiname C:\PROFFIX\Progidta.dta Totalbetrag 500,00 [
Vergltungsdatum |13.03.2014 D Total Skonto 0.00| [
1Datensatze 13.03.2014
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#2 Konten verwalten - 2030 Erhaltene Anzahlungen von Dritten Ea Vorauszahlung in Debitoren buchen (Zahlungseingang)
1. Klick auf Modul «Debitorenbuchhaltung»
£E Buchen o Enstelungen Notizen Bl bekumente 2. Kiick auf Registerkarte «Start»
[ Konto 2 Nebenbuchhaltung [T vorjahr 3. Kilick in Gruppe «Zahlung» auf Symbol «Erfassen» (Ctrl+Shift+2)
4. Adress-Nr. wéhlen und mit Enter bestatigen oder Klick auf «Suchen»
Konto 2030 . g . . -
" OF Konto 5. Keine Position markieren und mit «Ok» bestatigen
Klasse 2 [ | Passiven 6. Klick auf «Ja»
Gruppe 20 1 | Kurzfristiges Fremdkapital
Untergruppe 200 [ | verbindlichkeiten aus Lieferungen und Leistungen ]
Sammelkonto 1 200.2 [ | Erhaltene Anzahlungen von Dritten Zahlungen erfassen D‘EbltOl’EﬂbUCth'tUﬂg
Sammelkonto 2 H
Sie haben keine Belege fir die Zahlung ausgewshlt! Wollen Sie trotzdem mit der
Bezeichnung Erhaltene Anzahlungen von Dritten Zahlung fortfahren?
Wahrung CHF [ | Schweizer Franken
Sortierung [u] : Nein
Steuercode 10| | MWSt 8% inkl.
Notizen
Kontoinformationen
Saldo 0.00 |f| Buchungen 3
J Ok x Abbrechen
%z Zulassige Konten (Buchungsarten verwalten) E3
Sollkonto 5= Haupt
Habenkonto 2030 R | Erhaltene Anzahlungen...
« Ok x Abbrechen

7. Klick auf Schaltflache «Ok» um Eingabe als zuldssiges Konto der gewahlten

Buchungsart zu speichern
8. Klick auf Schaltflaiche «Ok» um Buchungsart zu speichern

9. Fenster «Buchungsarten verwalten» schliessen
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Zahlungsdatum eintragen
Buchungsart «Bank (ein)»

. Soll-Konto kontrollieren

0. Betrag eingeben

1. Klick auf Schaltflache «Einfugen»

~g2ooxN

12. Buchungsart «Vorauszahlung» wéhlen
13. Haben-Konto kontrollieren
14. Klick auf Schaltflache «Einfigen»

%2 Buchen Debitorenbuchhaltung

Buchungsdatum 15.05.2014 Belegdatum |15.05,201 Sall
Buchungsart DEAE Bank (gin) Haben

Saldo
Belegart
Beleg-Nr. Buchungskreis Standard

Adresse EI Administrator Hans, . . Sachbearbeiter
Kondition 1 EI 30 Tage Metto Verfalldatum
Sollkonto . Kontokorrent Saldo
Habenkonto Saldo
Wahrung Schweizer Franken
Kurs
Steuercode Steuer-ID
Betrag CHF Steuer CHF
Betrag CHF Steuer CHF
Buchungstext |Bar|k (&in) Administrator Hans
Auftrag =
Kostenstele =] ll‘
Kostenart =::]
Lohnart EI Lohnperiode ljlj
Mitarbeiter =]
Buchungsdatum |BEIEgdamm |Adress-Nr. Kondition verfalldatum |Habenknntc
<

£z Buchen Debitorenbuchhaltung

Buchungsdatum | 15.05.2014 Belegdatum | 15.05.2014 [F]| sl 50.00
Buchungsart DEVZ Vorauszahlung Haben 0.00

Saldo 50.00

Belegr. Buchungskreis Standard
Adresse E Administrator Hans, . . Sachbearbeiter
Kondition 1 30 Tage Netto Verfaldatum
Solkonto =] saldo
Habenkonto m Erhaltene Anzahlungen von Drit... Saldo

Schweizer Franken

{i]

Belegart

12, 14

Wahrung
Kurs

Steuercode MWSt 8% inkl. Stever-ID [ =]
Betrag CHF | soao Steuer CHF 3.70

Buchungstext |Vorauszahlung Administrator Hans | W "’@lﬂ?}l
Auftrag =
Kostenstelle B Rll
Kostenart B
Lohnart Lohnperiode ljl]
Mitarbeiter
‘ Buchungsdatum ‘ Belegdatum |Adress—Nr. Kondition Verfalldatum |Sn||knntn |Hahenknntn Belegart
» ‘ 15.05.2014 15.05.2014 1 1 12042014 1020
<

m

Notizen

Stand Mai 2016

15. Klick auf Schaltflache «Ok» um Buchung zu speichern
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Aufgabe
Alle Buchungen sollen auf Adress-Nr. 1 gebucht werden

Buchen Sie eine Vorauszahlung von CHF 50.00 und eine von CHF 80.00,

Eingang auf Bankkonto 1020

Erstellen Sie ein Rechnung von CHF 1 000.00 , eine von CHF 1 500.00 und eine von
CHF 300.00

Erstellen Sie eine Gutschrift von CHF 1 000.00 und eine von CHF 200.00

Notizen

Stand Mai 2016

Vorauszahlung verbuchen
Vorauszahlungen kénnen mit bestehenden Rechnungen ausgebucht oder aufgrund einer
Vorauszahlung eine Rechnung erstellt und diese im gleichen Schritt ausgebucht werden.

Vorauszahlung mit bestehender Rechnung ausbuchen

1. Klick auf Modul «Debitorenbuchhaltung»
2. Klick auf Registerkarte «Extras»
3. Kiick in Gruppe «Diverse» auf Symbol «Vorauszahlungen verbuchen» (Ctrl+Shift+0O)
4. Gewlnschte Suchkriterien eingeben
5. Option «Offene Posten auch anzeigen» aktivieren
6. Kilick in Gruppe «Buchung» auf Symbol «Suchen» (Ctrl+F)
7. Vorauszahlung und Rechnung, welche miteinander verrechnet werden sollen mit
Doppelklick markieren (Ctrl+M oder Leertaste)
8. Unter «Buchung» die gewiinschten Einstellungen definieren
9. Kilick in Gruppe «Buchung» auf Symbol «Saldo» (Ctrl+Shift+R)
10. Klick in Gruppe «Buchung» auf Symbol «Speichern» (Ctrl+S) um Verrechnung zu
speichern
Vorauszahlungen verbuchen = o IEl
Start ~
P H i E R o
Suchen Speichern  Markieren Rechrung  Saldo Rechnung und Aufheben
Gutschrift ausgleichen
Buchung
Suchfelder
Datum von 01.01.2014 |[F] Datum bis 31.12.2014 |[F]
Vorauszahlung  |DEVZ [ | Vorauszahlung
Adressr. mEy
Wahrung =
Beleg o Offene Posten auch anzeigen v/
Adress4r. Name/Firma Beleg Buchungsdatum |W... |Betrag Buchungstext
1 Administrator Hans 7 15.06.2014 CHF 3000.00 Rechnungssaldo Administrator Hans
1 Administrator Hans 9 15.05.2014 CHF 50.00 Vorauszahlung Administrator Hans
1 Administrator Hans 11 15.05.2014 CHF 1'000.00 | Rechnung Administrator Hans
1 Administrator Hans 14 15.05.2014 CHF 1000.00 Gutschrift Administrator Hans
1 Administrator Hans 15 15052014 CHF 200,00 Gutschrift Administrator Hans
1 Administrator Hans 10 16.05.2014 CHF 80.00 | Vorauszahlung Administrator Hans
1 Administrator Hans 12 16.05.2014 CHF 1'500.00 Rechnung Administrator Hans
1 Administrator Hans 13 16.05.2014 CHF 300.00 Rechnung Administrator Hans
Buchung
Buchungsart DRG [ Rechnung
Belegart =
DRGS (=)
DGUS =]
Buchungskreis 1|/ | standard
Ertragskonto =]
Aufirag =
Kostenstelle 1]
Kostenart [e=:
Saldo 300.00 Umsatz einzeln verbuchen

8 Datensétze | 18.03.2014

Fur den Restbetrag wird ein Rechnungssaldo gebildet, in diesem Beispiel CHF 250.00
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Neue Rechnung aufgrund von Vorauszahlung erstellen und ausbuchen

1. Klick auf Modul «Debitorenbuchhaltung»
2. Kiick auf Registerkarte «Extras»
3. Kiick in Gruppe «Diverse» auf Symbol «Vorauszahlungen verbuchen» (Ctrl+Shift+O)
4. Gewlnschte Suchkriterien eingeben
5. Kilick in Gruppe «Buchung» auf Symbol «Suchen» (Ctrl+F)
6. Vorauszahlung mit Doppelklick markieren (Ctrl+M oder Leertaste)
7. Klick in Gruppe «Buchung» auf Symbol «Rechnung» (Ctrl+R)
8. Kilick in Gruppe «Buchung» auf Symbol «Speichern» (Ctrl+S) um Verrechnung zu
speichern
Vorauszahlungen verbuchen @ o IEH
Start A~
P H & &8 B 7 =C
Suchen Speichern  Markieren Rechnung  Saldo Rechnung und Aufheben
Gutschrift ausgleichen
Buchung
Suchfelder
Datum von 01.01.2014 |7 Datum bis 31.12.2014 |[F]
Vorauszahiung  DEVZ = | Vorauszahlung
Adressr A By
wahrung B
Beleg 0% Offene Posten auch anzeigen
Adressr. Name Firma Beleg Buchungsdatum | W... |Betrag Buchungstext
1 Administrator Hans 10 16.05.2014 CHF 80.00 Vorauszahlung Administrator Hans
Buchung
Buchungsart DRG [ | Rechnung
Belegart B
Rechnungssaldo | DRGS 7 | Rechnungssaldo
Gutschriftssaldo | DGUS 2 | Gutschriftsaldo
Buchungskreis 1|(7 | standard
Ertragskonto =]
Aufirag =]
Kostenstelle 2]
Kostenart =]
Saldo -80.00 Umsatz einzeln verbuchen

1Datensstze

Hinweise

—  Wenn kein Ertragskonto definiert ist, wird das in der Adresse hinterlegte Ertragskonto
zur Erstellung der Rechnung verwendet

— Falls pro Vorauszahlung eine Rechnung erstellt werden soll, muss die Option «Umsatz
einzeln verbuchen» aktiviert sein

Stand Mai 2016

Gutschrift und Rechnung mit gleichem Betrag ausgleichen

Klick auf Modul «Debitorenbuchhaltung»

Klick auf Registerkarte «Extras»

Klick in Gruppe «Diverse» auf Symbol «Vorauszahlungen verbuchen» (Ctrl+Shift+0O)
Gewdlinschte Suchkriterien eingeben

Option «Offene Posten auch anzeigen» aktivieren

Klick in Gruppe «Buchung» auf Symbol «Suchen» (Ctrl+F)

Klick in Gruppe «Buchung» auf Symbol «Rechnung und Gutschrift ausgleichen»
(Ctrl+G)

Meldung mit «Ok» bestatigen

Noorwh =

©

Vorauszahlungen verbuchen

0 Es ist 1 Paarung Rechnung/Gutschrift gefundan worden!

9. Kiick in Gruppe «Buchung» auf Symbol «Speichern» (Ctrl+S) um Verrechnung zu
speichern

Notizen
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Vorauszahlungen verbuchen
Start
J ¥ -
P H E- e EC
Suchen Speichern  Markieren o Rechnungund  Aufheben
Gutschrift ausgleichen
Buchung
Suchfelder
Datum von 01.01.2014 |7 Datum bis 31.12.2014 |[F]
Vorauszshlung | DEVZ [ | Vorauszahlung
Adress-r. By
wzhrung =]
Beleg o Offene Posten auch anzeigen [V
Adressir. | Name/Firma Beleg Buchungsdatum |w... |Betrag Buchungstext
1 Administrator Hans 7 15062014 |CHF 300000 Rechnungssaldo Administrator Hans
» 1 Administrator Hans 15052014 CHF 11080.00 Rechnung Administrator Hans
1 Administrator Hans 14 15052014 CHF 1000.00 Gutschrift Administrator Hans
1 Administrator Hans 15 15052014 |CHF 200.00 Gutschrift Administrator Hans
1 Administrator Hans 12 16052014 |CHF 1'500.00 Rechnung Administrater Hans
1 Administrator Hans 13 16.05.2014 |CHF 250.00 Rechnungssaldo Administrator Hans
Buchung
Buchungsart  |DRG [ | Rechnung
Belegart =]
Rechnungssaldo | DRGS [ | Rechnungssalda
Gutschriftssaldo | DGUS 2 | Gutschriftsaldo
Buchungskreis 1|(7 | standard
Ertragskonto =]
Auftrag =
Kostenstelle 2]
Kostenart B
Saldo 0.00 Umsatz einzeh verbuchen

Weitere Méglichkeit um Rechnung mit Gutschrift auszugleichen

Klick auf Modul «Debitorenbuchhaltung»
Klick auf Registerkarte «Start»

Klick in Gruppe «Zahlung» auf Symbol «Erfassen» (Ctrl+Shift+2)

Im Feld «Adress-Nr.» gewlinschte Adresse wahlen
Klick auf Schaltflache «Suchen»

Klick auf Schaltflache «Ok»
Buchungsdatum eingeben
Buchungstext definieren

18.03.2014

2

3

4

5.

6. Rechnung und Gutschrift mit Doppelklick markieren (Ctrl+M oder Leertaste)
7

8

9

1

0. Klick auf Schaltflache «Ok» um Verrechnung zu speichern

Stand Mai 2016

%&z Rechnung / Gutschriften ausbuchen E3
Buchungsdatum  [31.05.2014 | [F]
Belegdatum 31.05.2014 |[F]
Buchungstext Ausgleich RG 11 und GS 14 W "l':| s

l Ok x Abbrechen

11. Fenster «Zahlung erfassen Debitorenbuchhaltung» schliessen

Notizen
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Gutschrift und Rechnung mit unterschiedlichem Betrag ausgleichen

11. Klick auf Schaltflache «Einfigen»

12. Klick auf Schaltflache «Ok» um Buchung zu speichern

1. Klick auf Modul «Debitorenbuchhaltung»
2. Kiick auf Registerkarte «Start»
3. Kiick in Gruppe «Zahlung» auf Symbol «Erfassen» (Ctrl+Shift+2Z)
4. Im Feld «Adress-Nr.» gewiinschte Adresse wéhlen
5. Klick auf Schaltflache «Suchen»
6. Die Gutschrift und Rechnung, welche miteinander verrechnen werden sollen mit
einem Doppelklick markieren (Ctrl+M oder Leertaste)
7. Klick auf Schaltflache «Ok»
£z Zahlungen erfassen Debitorenbuchhaftung
Suchfelder
Adressr, 1|F E@ Administrator Hans, . .
wiahrung B
Suchfeld
Beleg o|y
Betrag 0,00 Verwaltungsadresse
Saldo 1'300.00 Markiert 2]
Adress-Hr. | Name/Firma Bezeichnung |Beleg  |Buchungsdatum |Verfalldatum Wahrung |Betrag |Betrag Standard
1 Administrator Hans | Gutschriftsaldo 8 13.03.2014  09.04.2014 CHF 500.00 500.00
1 Administrator Hans Rechnungss... 7 15.06.2014 14,06,2014 CHF 300000 3'000.00
1 Administrator Hans Gutschrift 15 715.05.2014  14.06.2014  CHF 300.00 300.00
1 Administrator Hans Rechnung 12 16.05.2014 = 15.06.2014 CHF 1'500.00 1'500.00
1 Administrator Hans Rechnungss... 13| 16.05.2014 15.06.2014 CHF 250.00 250.00
“ Ok p Suchen

x Abbrechen

Buchungsdatum
Buchungsart
Belegart
Beleg-hr.
Adresse
Kondition
Sollkonto
Habenkonto
Wahrung
Kurs
Steuercode
Betrag CHF
Betrag CHF
Buchungstext
Auftrag
Kostenstelle
Kostenart

Lohnart
Mitarbeiter

8. Buchungsart <Rechnungssaldo» wahlen, wenn Rechnung grésser als Gutschrift ist
9. Buchungsart «Gutschriftssaldo» wéhlen, wenn Gutschrift grosser ist als Rechnung ist

10. Beleg-Nr. wahlen

Stand Mai 2016

£z Buchen Debitorenbuchhaltung

16.05.2014 [F]| Belegdatum | 16.05.2014 [

DRGS [ | Rechnungssaldo
=
12| |12 s Rechnung

1/ |E | Administrator
1 3| 30 Tage Netto

Hans, . .

1100 [ | Forderungen
=
CHF [ | schweizer Franken
1000000 | [
=
1300.00 | [

Rechnungssaldo Administrator Hans

=]
=] 2
=
]
s

Buchungsdatum | Belegdatum Adressir,

Kondition

Soll
Haben
Saldo

Buchungskreis

Sachbearbeiter

verfalldatum

Saldo
Saldo

Steuer-ID

Steuer CHF
Steuer CHF

Lohnperiode

verfalldatum

0.00
1'300.00
-1'300.00

1| | standard
=
15.06.2014 | [

0.00
0.00

0.00
0.00

VUD

Sollkonto Habenkonto

Belegart Bele T:I
£
B

>

x Abbrechen

13. Fenster «Zahlung erfassen Debitorenbuchhaltung» schliessen

Notizen
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Mahnwesen

Einstellungen in der Debitorenbuchhaltung
1.  Klick auf Modul «Debitorenbuchhaltung»

2. Kiick auf Registerkarte «Datei» und anschliessend auf «Einstellungen» (Ctrl+E)

3. Einstellungen zu den Mahnungen definieren

Berechnungsperiode

Bei der Mahnung erstellen wird pro Adresse der Umsatz sowie die @ Zahlungsfrist in
Tagen angezeigt. Mit der Berechnungsperiode wird definiert wie viele Monate fiir die
Berechnung des Umsatzes und der @ Zahlungsfrist mitberlcksichtigt werden.

Verzugszins
Hoéhe der Verzugszinsen

| Buchungen: Betrag Fremdwahrung
Finanz-Buchhaltung | Buchungen: Betrag Standardwahrung
¥/ Buchungen: Buchungsart

¥/ Buchungen: Buchungs-Hr.

W/ Buchungen; Buchungstext

2. Buchunnan: Hahankante

Lohrbuchhaitung

Kulanzzeit

Geschiftsishr 01.01.2014[[F| bis [31.12.2014[[F
Buchungsperiode  (01.01.2014 |[F]| bis |31.12.2014 |[F
i i| Standardwshrung |CHF B | schweizer Franken
Kursabweichung 0.00[[@| %
Einkaufsvernaltung
Format Konto
Listeniberschrift
Text OP-Ausgleich | OP-Ausgleich
Belegnummerierung [
Leistungs Verwaltung Kostenstelle Kostenart Aufirag Buchungstext zwingend [/
Beleg auf Doppeleingabe prifen
® nein ® nein ® nein
in Buchungsmaske mit Enter nur nicht ausgefullte Pichtfelder abfragen ]
3 ] ]
¥ ¥ ¥ Geschifsjahr Vorschiag beim Buchen
darf darf darf
Preise Buchungssperre fiir Adressen ohne offene Rechnung entfernen
[r— h Buchenin Budgetcode Mahnung Lastschriften
- Wl Finanzbuchhaltung Jahr Kulanzzeit of% Identifikations-Nr.
= Module ~
= /] Debitorenbuchhaitung ® Monat Berechnungsperiode 15 Debit Direct Kunden-ir. o8
/] kreditorenbuchhaltur tal Verzugszins 0.00
[a] Lsten edtorenbuchhaltung Quar < Bearbeitungsintervall o2
| huftragsbearbeitung Halbjahr 2 Dokumente hinzufigen v crontomterval ot
oo ] Leistungsverwaltung Rechnungskopie drucken
[k Diverses Druckformular 1 [Dokument Datei immer tberschreben
Druckformular 2

® R - 00 ©@6 - PROFFIX Demodatenbank - PROFFIX Einstelungen 5 - o ES
Anderungen
speichern
Einstelungen
i Module < 3 Stammdaten i Adressvernaltung Articel-und Lagerverwaltung | Auftragsbearbeitung &, Benutzer ¥ crm
m - )= Einnah wechnung =2 Finanzbuchhaltung == hhaitung &
™ Leistungsverwaltung Lohnbuchhaltung € mehrwertsteuer B B Ressgura
==
Debitoren-Buchhaltung { serviceauftragsverwaltung § Treuhand-Modul " Webshop Zahlerverwaltung
Bioms Datenbank Eum Debitorenbuchhaltung (B Diverses E-Banking B EDokument
[
= Bereich Beleg-M L 0% chste N 1763| 5 -
- ereich Beleg-hr. 5 bis 5| nachstenr, o
Kreditoren-Buchhaltung Suchfeld Buchungen (/] Buchungen: Auftrag "
/| Buchungen: Buchungsdatum
1| /| Buchungen: Beleg .
- H | Buchungen: Belegart

16.02.2015

Kulanzzeit in Tagen fiir die 1. Mahnung (Anzahl Tage werden zum Verfalldatum addiert,
bevor die Mahnung ausgeldst wird)

Stand Mai 2016

zu Dokument hinzufiigen
Ist diese Option aktiviert, werden die Mahnungen in der Adressverwaltung automatisch im
Register «Dokumente» angezeigt.

Rechnungskopie drucken
Rechnungskopie wird zusatzlich mit Mahnung gedruckt

Druckformulare
Die Rechnungskopien werden jeweils mit den angegebenen Formularen ausgedruckt.

Achtung: Dabei werden alle Belege gedruckt, die aufgrund der Dokumentnummer in der
Auftragsbearbeitung gefunden werden. Manuelle Debitoren und Rechnungssaldi mit neuer
Belegnummer kénnen deshalb nicht gedruckt werden.

www.proffix.net 33 / 120


file://///SRVPROFFIX01/Daten/Eveline/www.proffix.net

PROFFIX Workshop Fibu inkl. Kostenstellen, Konsolidierung, E-Banking, Debitoren, Kreditoren

Einstellungen in der Adressverwaltung - Inkassoservice Easymonitoring
Mit einem Inkassoservice-Abo von Easymonitoring von CHF 490.00/Jahr kdnnen direkt
aus PROFFIX unbezahlte Forderungen an Easymonitoring Uibergeben werden.

Easymonitoring wird beauftragt, den geschuldeten Betrag einzufordern. Easymonitoring
erstellt in der Folge eine schriftliche Zahlungsaufforderung und kontaktiert den Schuldner
telefonisch flr eine Lésungsfindung. Ist die Intervention erfolglos, erhalt der Glédubiger von
Easymonitoring eine Bonitdtsauskunft zum jeweiligen Schuldner. Entscheidet sich der
Glaubiger fur eine Betreibung, wird dieses Verfahren ebenfalls von Easymonitoring
Ubernommen.

Der Inkassoservice von Easymonitoring gilt flr alle Forderungen im Schweizer Markt. Die
Anzahl der Inkassofélle ist unbeschrénkt.

Testkonto First-Abo
Inkassoservice MNein Ja Ja Ja
SHAB-(Iberwachung Ja Ja Ja Ja

Ausschreibungen

Simap Ja Ja Ja Ja
26 kantonale Amtsblatter Ja Mein Ja Ja
Neugrunderadressen

Per E-Mail Ja Ja Ja Ja
Per E-Mail mit Excel-Datei Ja MNein Ja Ja
Markeniiberwachung Ja Ja Ja Ja
Total Anzahl Uberwachungen 30 30 100 500

490 CHF 690 CHF

Preis pro Jahr exkl. MwSt

30 Tage kostenlos

990 CHF

Weitere Infos finden Sie unter www.easymonitoring.ch/inkassoservice

Notizen

Stand Mai 2016

Easymonitoring-Dienstleistungen direkt in PROFFIX nutzen

£ Easymonitoring E3

Anmeldung Monitoring Adressen

Firma PROFFIX Demodatenbank Adresse Em

Anrede Herr W

MName Tester

Vorname Heinrich

Funktion

Strasse Bahnhofstrasse 17a

PLZ Ort 7323 | |wangs 5=

Telefon +41(81) 7105600 |V

Mobiltelefon LS

Website hittp: /foww. proffix.net

E-Mail info@proffix.net

= Rubrikzuweisung

EHRA 0/d

CH-r. Rubrik

Paket Economy-Abo v Notizart 0

BenutzerID Abhanden gekc.ummene \l“a'erltﬁhel Easymonimring ~ 13
Andere gesetzliche Publikationen  |Easymanitoring =~

Passwort aeeeas Bilanzen Easymonitoring :

Server https: /fservice. easymonitoring.ch Handelsreg!sher Losch.ungen Easymon!mr!ng
Handelsregister Mutationen Easymonitoring

Paket new anmelden Anmeldung priifen Handelsregister Neueintragungen |Easymanitoring

Infoservice Easymonitoring
Konkurse Easymonitoring

Easymonitoring Marken Easymonitoring
Machlassvertrage Easymonitoring

®) automatisch synchronisieren manuell synchronisieren | Schuldbetreibungen Easymonitoring b
J Ck x Abbrechen

Bestehende Easymonitoring-Kunden mit integrierter SHAB-Uberwachung

Ist die Uberwachung des Handelsregisters im PROFFIX bereits integriert, so kann der
Inkasso-Service von Easymonitoring ab sofort direkt aus PROFFIX genutzt werden. Diese
Dienstleitung ist im bestehenden Abo von Easymonitoring bereits enthalten. In diesem Fall
sollten in den Einstellungen der «Adressverwaltung» unter der Schaltflache
«easyMonitoring» bereits Zugangsdaten hinterlegt sein.
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Bestehendes Easymonitoring-Konto in PROFFIX integrieren

Ist bereits ein Abo von Easymonitoring vorhanden und kénnen die Dienstleitungen SHAB-

Uberwachung und Inkassoservice nicht direkt aus PROFFIX genutzt werden?
Bestehende Easymonitoring-Kontos lassen sich einfach in PROFFIX einrichten:

Klick auf Modul «Adressverwaltung»

Klick auf Registerkarte «Datei» und anschliessend auf «Einstellungen» (Ctrl+E)
Klick auf Schaltflache «Easymonitoring»

Felder unter «Anmeldung» ausfillen. Das Feld «Benutzer-ID» muss leer gelassen
werden!

Gewlinschtes Paket auswahlen z.B. «<Economy-Abo»

Klick auf Schaltflache «Anmeldung prifen»

roON~

o o

Anmeldung von Neukunden bei Easymonitoring

Die Bestellung fiir ein Easymonitoring-Abo kann direkt aus PROFFIX aufgeben werden.

Klick auf Modul «Adressverwaltung»

Klick auf Registerkarte «Datei» und anschliessend auf «Einstellungen» (Ctrl+E)
Klick auf Schaltflache «Easymonitoring»

Felder unter «Anmeldung» ausfillen. Das Feld «Benutzer-ID» muss leer gelassen
werden!

Gewllinschtes Paket auswahlen z.B. «<Economy-Abo»

Klick auf Schaltflache «Paket neu anmelden»

PN~

o o

Notizen
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Einstellungen pro Adresse

1. Klick auf Modul «Adressverwaltung»

2. Gewilnschte Adresse bearbeiten

3. Klick auf Register «Debitoren»

f2 Adressen verwalten - 1: Stammkunde Markus, 8000 Zirich o IEEN
Motizen [E pokumente Bl Zusatzfelder &% Adresegruppen = webshop Aktivitaten

Bl Adresse Q Kommunikation Ew Debitoren = Kreditoren [E=] Kontakte
MVST-ID-Nummer UID-MWST B2l =HEL
Steuercode 10| | Mwst 8% inkl. Steuercode verwenden
Kondition 1|7 | 30 Tage Netto
Wahrung CHF =1 | schweizer Franken Buchungssperre
ESRAMr. 1| | schweizer Bank
Lagerpreis Verkaufspreie 1 L EHRA-Nr, Easymonitoring
Rabatt 0.00[[F| % Kreditimite 0.00 v Lsv
Kleinmengenzuschlag H=
Lieferart POST | per Post
Vertreter FV B | Verkdufer Fred
Aufirag =)
Sammelkonto 1100 7 | Forderungen Schweiz
Ertragskonto 3200 | Verkauf Handelswaren Ertragskonto verwenden
Kostenstelle =) Kostenstelle verwenden
Kostenart o=} Kostenart verwenden
Lieferadresse H|Ey Kopie
Mahnadresse H|Ey Kopie
Rechnungsadresse BBy Kopie
Verwaltungsadresse BBy Kopie
J Ok x Abbrechen

Definition der Zahlungskonditionen pro Adresse

Mit Aktivierung der Option «Mahnsperre» wird der Kunde nicht mehr gemahnt

Um eine Kopie der Mahnung an eine zuséatzliche Adresse zu senden, muss in der
Registerkarte «Debitoren» die Mahnadresse definiert und die Option «Kopie» aktiviert
werden.

Mahn E-Mail-Adresse definieren, wenn die Mahnung per E-Mail gesendet wird. Dies
wird in der Registerkarte «<KKommunikation» definiert. Hinweis: Damit das Mahnen per
E-Mail funktioniert, muss auf der Mahnstufe die Option «senden per E-Mail» markiert
sein.
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Mahnungen

Mahnstufen verwalten

1. Klick auf Modul «Debitorenbuchhaltung»
2. Kiick auf Registerkarte «Hilfstabellen»
3. Kiick in Gruppe «Hilfstabellen» auf Symbol «Debitorenbuchhaltung» — «Mahnstufen»
4. Gewlnschte Mahnstufe mit Doppelklick &ndern (Ctrl+D)
5. Einstellungen definieren und mit «Ok» bestétigen
£z Mahnstufen verwalten E3
Mahnstufe 1 Drucken |w* Einschreiben
. Verzugszins A-Post Plus
Bezeichnung |Kontoauszug ie
alle Belege senden per E-Mail
r L]
Reihenfolge 1w Buchungssperre Inkasso
Mahnintervall 0|5
Mahnspesen 0.00
Ok x Abbrechen
Mahnstufe

Die nachste Nummer fir die Mahnstufe wird automatisch vorgeschlagen. Falls eine andere
Nummer gewiinscht ist, kann diese manuell definiert werden.

Bezeichnung
Bezeichnung fir die Mahnstufe.

Reihenfolge
Reihenfolge beim Mahnlauf. Das Programm erhéht bei einem Mahnlauf den Status
fortlaufend.

Mahnintervall
Rhythmus pro Mahnstufe in welchem die Kunden gemahnt werden sollen

Mahnspesen
Héhe der Mahnspesen pro Mahnstufe definierbar

Drucken
Mahnung bei einem Mahnlauf ausdrucken oder nicht.

Verzugszins

Zusatzlich Verzugszinsen verrechnen. Den Verzugszinssatz kann in den Debitoren-
Einstellungen definiert werden.

Stand Mai 2016

alle Belege
Alle Belege oder nur die félligen Belege ausdrucken.

Buchungssperre
Ist diese Option aktiviert, erhalt der Debitor, welcher diese Stufe erreicht automatisch eine
Buchungssperre auf der Adresse.

Einschreiben
Mahnung per Einschreiben versenden. Ist diese Option markiert, wird das Wort
«Einschreiben» auf dem Ausdruck ausgegeben.

A-Post Plus
Mahnung per A-Post Plus versenden. Ist diese Option markiert, wird das Wort «A-Post
Plus» auf dem Ausdruck ausgegeben.

senden per E-Mail

Wenn bei einer Adresse in der Registerkarte «Kommunikation» eine Kommunikations-
angabe «E-Mail Mahnung» definiert ist, werden die Mahnungen per E-Mail versendet. Dies
allerdings nur bei den Mahnstufen, welche diese Option markiert haben.

Inkasso

Diese Option steuert, ob fir den Kunden ein Inkasso eingeleitet werden soll, wenn diese
Mahnstufe erreicht wird. Beim Erreichen dieser Mahnstufe erscheint automatisch ein
Auswahlfenster, aus welchem die unbezahlten Rechnungen an Easymonitoring zur
Einforderung Ubergeben werden kdnnen. Dazu wird ein Abo bei der Easymonitoring AG
benétigt (siehe Seite 34). Mehr Infos zur Ubermittlung von unbezahlten Forderungen sind
auf Seite 39 zu finden.

Notizen
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Mahntexte verwalten Mahnung erstellen
Klick auf Symbol «Mahntexte und Fremdsprachen» (F4), um die Mahntexte in den 1. Klick auf Modul «Debitorenbuchhaltung»
verschiedenen Sprachen zu definieren und zu verwalten. Dabei wird zwischen dem Titel, 2. Klick auf Registerkarte «Mahnungen»
dem Text vor und dem Text nach der Auflistung unterschieden. 3. Klick in Gruppen «Mahnungen» auf Symbol «Erstellen»
4. Im Feld «Mahnung per» Datum definieren, mit welchem die Mahnung erstellt werden
f8: Mahnstufen verwalten E3 soll

5. Im Feld «Zahlung beriicksichtigt bis» Datum definieren, bis wann die Zahlungen

Drucken v Einschreiben - A :
Mafnstufe - berlcksichtigt werden sollen
Verzugszing A-Post Plus : : R
Bezsichnung |Kontoauszug d 6. Unter «Dokument 1» bis «Dokument 3» die Vorlagen fiir den Ausdruck der
alle Belege senden per E-Mail =
Rehenfolge T8 e g '31 - Mahnungen auswahlen
uchungssperre nkasso f 5
Mshinterval e gssp 7. Klick auf Schaltflache «Suchen»
Mahnspesen .00 8. Adressen, welche nicht gemahnt werden sollen, mit einem Doppelklick demarkieren
B Mahnungen erstellen @ - o EN
v 4 ok x Abbrechen
: : - @@ -
- W =
P EE B m@
Suchen  Markieren Tabelle Andern Vorschau  Drucken
leeren
£&: Mahntexte und Fremdsprachen (Mahnstufen verwalten) E3 hdresee fuchuns ehrung
Mahnung per 15.10.2014 |[F] | Dokument1 [Dokument Debitoren ~ E
Zahlungen beriicksichtigt bis | 15.10.2014 |[F] | Dokument 2 ~
SDFEdTE Deutsch v Ekema Mahnungen per E-Mail Dokument 3 v
Bezeichnung  |Kontoauszug Adressen
Mahntext Wir erlauben uns, Thnen folgenden Kontoauszug zur Prifung zuzustellen. Afrage ~ R EE
Adresse e (E=3)
Adressgruppe =
ahnbetrag Beleg Buchungsdatum [Betrag SW Mahnstufe  |Mahndatum  |Mahniauf  |Mamninterval |Mahnsperre |Mahnstopp  |Mahnstoppbis |verfaldatum
¥ L] L]
4 Adresse: Firma Gelegenheits AG, Gelegenheitstrasse 77, 7320 Sargans (59) [Umsatz: 2'214.00, @ Zahlungsfrist: 0 Tage]
0.00 600367 29.08.2014 918.00 1 23.09.2014 18.10.2014 20 ™ 31.10.2014 28.09.2014
1296.00 600368  02.09.2014 1296.00 0 02.10.2014 o 02.10.2014
Fusstext Bei Unstimmigkeiten bitten wir um sofortigen Bescheid, 1286.00 2214.00 .
4 Adresse: Firma Treuer Kunde, Bergstrasse 8, 7323 Wangs (60) [Umsatz: 14'769.40, 0 Zahlungsfrist: 15 Tage] €
810.00 600365 15.07.2014 810.00 3 28.09.2014 07.10.2014 9 14.08.2014
11'348.00 6003564 01.08.2014 11'848.00 2 28.09.2014 08.10.2014 10 31.08.2014
1836.00 600366 02.08.2014 1'836.00 2 28.09.2014 08.10.2014 10 01.09.2014
14434.00 14'494.00
< >
J ok x Abbrechen

5 Datensatze 15.10.2014

Notizen
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Die Spalte Mahnlauf zeigt an per welchem Datum der Beleg zu Mahnung fallig wird.
Dabei wird der Mahnintervall pro Mahnstufe sowie das letzte Mahndatum
mitberlcksichtigt. Die Belege, welche gemahnt werden, werden in der Spalte
«Mahnlauf» mit rotem Hintergrund angezeigt.

In der Spalte Mahnintervall wird das Intervall in Tagen der jeweilig aktuellen
Mahnstufe angezeigt.

Ist auf der Adresse in der Registerkarte «Debitoren» die Mahnsperre aktiviert, wird die
Adresse nicht gemahnt, erscheint aber trotzdem im Fenster «Mahnung erstellen».

Mit dem Mahnstopp kann ein Beleg fur die Mahnung gestoppt werden.

Hinweise

moow>

F

G

9

Zeilen markieren bzw. demarkieren

Angezeigte Liste 16schen

Alle Datenséatze markieren (Ctrl+A)

Auswahl der Vorlage fiir das Mahnformular

Option «keine Mahnungen per E-Mail»

Wenn bei einer Adresse eine Eingabe im Feld Mahn-E-Mail vorhanden ist, werden die
Mahnungen per E-Mail versendet. Wenn die Mahnung ausnahmsweise nicht per
E-Mail versendet werden sollen, kann diese Option markiert werden. Es werden alle
Mahnungen normal ausgedruckt.

Hinweis: Damit das Mahnen per E-Mail funktioniert, muss auf der Mahnstufe die
Option senden per E-Mail markiert sein.

Mahnung &ndern: Mit dem Symbol «Andern» in der Gruppe «Buchung» kann der
einzelne Beleg ge&ndert werden (z.B. Mahnstufe, Mahnstopp).

Umsatz und @ Zahlungsfrist des Debitors.

Hinweis: Die Periode fur diese Anzeige kann definiert werden. Siehe weiter unten.
Klick Schaltflache «Vorschau» (Ctrl+Shift+P) oder «Drucken» (Ctrl+P)

16. Klick auf Schaltflache «Ja», um Mahnstufe zu erhdhen

Mahnungen erstellen

@ Wollen Sie die Mahnstufe erhéhen?

MNeir

11.

Evtl. erscheint ein Auswahlfenster fir die Ubergabe von unbezahlten Forderungen an
Easymonitoring. Inkasso von Easymonitoring auf der Seite 39.

Stand Mai 2016

PROFFIX Demodaten bank
Bahnhofstrases 17a
7323 Wangs

Telefon: +41(81) 7105600
Fax +41(81) 7104269

E-Mail:  info@proffixnet
Web:  http:lwww.proffixcnet

Gelegenheits AG
Verwaltung
Verwaltungsstrasse 9
6000 Luzern

Kontoauszug

Zahlungen sind bericksichtigt bis 18.03.2014
Seite: 1

Datum: 18032014

Adress-Nr. 3

Wir edauben uns, lhnen folgenden Kontoauszug zur Prifung zuzustellen.

Nummer D atum Verfalldatum Dokument Status Betrag
600230 25122013 24.01.2014 Rechnung Konteauszug 5400 CHF
500231 2512213 24.01.2014 Rechnung Konteauszug S4.00 CHF

Saldo zu unseren Gunsten 108.00 CHF

Bei Unstimmigkeiten bitten wir um sofortigen Bescheid.
Freundliche Grisse

PROFFIX Demodatenbank

Notizen
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Inkasso von Easymonitoring

— Voraussetzungen: Abo bei Easymonitoring (www.easymonitoring.ch)
— Einstellungen in Adressverwaltung korrekt (siehe Seite 34)

—  Erreichung der Mahnstufe mit Option «Inkasso» (siehe Seite 36)

Forderung an Easymonitoring libermitteln
Hat eine Forderung die Mahnstufe mit aktivierter Option «Inkasso» erreicht, erscheint
automatisch das Auswahlfenster, um die Rechnungen zu tGbermitteln.

1. Evtl. Belege, welche zwar die Mahnstufe erreicht haben, aber trotzdem nicht an
Easymonitoring tbermittelt werden sollen, mit Doppelklick deaktivieren.

2. Evtl. Option «PDF Dokument mitliefern» aktivieren. Diese Option kann nur aktiviert
werden, wenn in den Einstellungen der «Debitorenbuchhaltung» unter «Mahnung» ein
«Druckformular» hinterlegt ist.

3. Klick auf Schaltflache «Ok» um die ausgewahlten Forderungen an Easymonitoring zu
Ubermitteln

Notizen

Stand Mai 2016

Ubermittlung unbezahlter Forderungen an Easymonitoring manuell auslésen

Klick auf Modul «Debitorenbuchhaltung»

Klick auf Registerkarte «Mahnungen»

Klick in Gruppe «Mahnungen» auf Symbol «Inkasso»

Evil. Suche mit Adresse oder Belegnummer eingrenzen

Klick auf Schaltflache «Suchen»

Rechnung(en) welche an Easymonitoring zur Einforderung Gbermittelt werden sollen,

mit Doppelklick markieren (Ctrl+M oder Leertaste)

4. Evtl. Option «PDF Dokument mitliefern» aktivieren. Diese Option kann nur aktiviert
werden, wenn in den Einstellungen der «Debitorenbuchhaltung» unter «Mahnung» ein
«Druckformular» hinterlegt ist.

7. Klick auf Schaltfliche «Ok» um die ausgewahlten Forderungen an Easymonitoring zu

RSN

Ubermitteln
£ Inkasso verwalten o IE8
Suchfelder
Adresse By
Beleg o5
AdressMr.  |Anrede  |Mame/Firma Vorname | Strasse Ort Beleg |Bezeichnung  |Verfalldatum
3 Gelegenheits AG Verwaltungsstrasse 9 Luzern 600230 Rechnung 24.01.2014
3 Gelegenheits AG Verwaltungsstrasse 9 Luzern 600231 Rechnung 24.01.2014
7 Herr Muster Hans Mustergasse 14 Wangs 600179 Rechnung 19.01.2014
11 PROFFIX Software AG Bahnhofstrasse 17a | Wangs 600250 Rechnung 01.01,2014
11 PROFFIX Software AG Bahnhofstrasse 17a | Wangs 600241 Rechnung 02.01.2014
11 PROFFIX Software AG Bahnhofstrasse 17a | Wangs 600242 Rechnung 16.01.2014
11 PROFFIX Software AG Bahnhofstrasse 17a | Wangs 600245 Rechnung 27.01.2014
11 PROFFIX Software AG Bahnhofstrasse 17a | Wangs 600243 Rechnung 30.01.2014
12 Gemeindeverwaltung Wangs Dorfplatz Wangs 600248 Rechnung 05.12.2013
50 Huber Software AG Bahnhofstrasse 4 Wangs 600252 Rechnung 08.01.2014
£ >
Totalbetrag 57899.10| [ PDF Dokument mitliefern |v"
J Ck p Suchen x Abbrechen

Ubermittelte Forderungen enthalten im Feld «Inkasso ID» einen Eintrag. Dieses Feld kann
in der Tabellenansicht der «Debitorenbuchhaltung», mit rechter Maustaste auf die
Spaltenlberschriften der Tabellen — «Spaltenauswahl», eingeblendet werden.
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Zahlungseingang auf libergebener Forderung
Wenn eine Zahlung auf einer zum Inkasso Ubergebenen Forderung gebucht wird, wird
diese Information automatisch an Easymonitoring Gbermittelt.

Teilzahlungen auf (ibergebener Forderung

Wird eine Teilzahlung auf einer zum Inkasso Ubergebenen Forderung gebucht und ein
Rechnungssaldo gebildet, wird die ganze Forderung als Zahlung tUbermittelt und der
Rechnungssaldo muss, falls gewlinscht, nochmals Ubergeben werden.

Hinweise zum Inkassoservice

—  Gutschriften werden als Zahlungen Ubermittelt

—  Es kénnen ausschliesslich Rechnungen von Kunden aus der Schweiz an
Easymonitoring zur Einforderung tbermittelt werden.

— Rechnungen in Fremdwé&hrung werden in CHF Ubermittelt. Als Umrechnungskurs wird
der verwendete Kurs der Buchung Gibernommen.

Notizen

Stand Mai 2016

Mahnstufe zuriicksetzen

1. Klick auf Modul «Debitorenbuchhaltung»

2. Kiick auf Registerkarte «Mahnungen»

3. Kiick in Gruppe «Mahnungen» auf Symbol «Zurlicksetzen»

4. Im Feld «Mahnstufe riickstellen per», wird automatisch das Datum des letzten
Mahnlaufs vorgeschlagen

= IEN

£z Mahnstufe zuriicksetzen

Mahnstufe riickstellen per 18.03.2014 D

Adressen

Adresse A By
Adressgruppe 53]

Adresse MName Varname £

x Abbrechen

5. Falls die Mahnstufe nur fir eine bestimmte Adressen oder bestimmte Adressgruppen
zurlickgesetzt werden soll, kann mit Hilfe der Auswahlfelder «<Adresse» oder
«Adressgruppe» die Auswahl eingegrenzt werden

Klick auf Schaltflache «Ok»

Meldung «Die Mahnstufen wurden erfolgreich zuriickgesetzt!» mit «Ok» bestatigen

No
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Mahnstopp
Mahnstopps kénnen pro Adresse oder pro Beleg (Rechnung) definiert werden.

Pro Adresse
siehe Seite 35

Pro Beleg liber das Fenster «Mahnstopp verwalten»

1.

NO O AN

Klick auf Modul «Debitorenbuchhaltung»

Klick auf Registerkarte «Mahnungen»

Klick in Gruppe «Mahnungen» auf Symbol «Stoppen»

Suchkriterien eingeben

Klick auf Schaltflache «Suchen»

Gewilinschten Beleg mit Doppelklick markieren (Ctrl+M oder Leertaste)
Klick auf Schaltflache «Ok» um den Mahnstopp fiir die markierten Belege zu
speichern.

£z Belegstopp andern

Stoppen bis

Der Kunde hat telefonisch versprochen bis 30.11.2014 zu

zahlen,

v <

30.11.2014 |5

o HEN

x Abbrechen

f2 Mahnstopp verwalten o IEH

Suchfelder

Abfrage v [ S
Adress-Nr, =By
wahrung ==
Beleg 600'317| §
Adressr. |Mame/Firma |Bezeichnung |Beleg |Buchungsdatum | Verfaldatum | Stoppdatum  |Wahrung |Betrag |Betrag Standard | Bemerkung
bi 1 stammkunde  Rechnung 600317 28.03.2014 27.04.2014 CHF 1'000.00 1'000.00 ;;'g

J Ok p Suchen x Abbrechen

Mit Klick auf Symbol «Mahnstopp andern» (Ctrl+D) kann pro Beleg das Enddatum des
Mahnstopps und eine Notiz gespeichert werden.

Stand Mai 2016

Pro Beleg liber das Fenster «Mahnung erstellen»

1
2
3
4
5.
6.
7
8
9
y

Klick auf Modul «Debitorenbuchhaltung»

Klick auf Registerkarte «Mahnungen»

Klick in Gruppe «Mahnungen» auf Symbol «Erstellen» (Ctrl+M)
Suchkriterien definieren

Klick in Gruppe «Adresse» auf Symbol «Suchen» (Ctrl+F)
Gewilinschten Beleg auswahlen

Klick in Gruppe «Buchung» auf Symbol «Andern» (Ctrl+D)
Datum bei «Stoppen bis» definieren

. Option «Mahnstopp» wird automatisch aktiviert

0. Kiick auf Schaltflache «Ok»

£z Mahnung andern

Adress-Nr.
Beleg
Betrag
Mahnstufe
Mahndatum

Stoppen bis
Bemerkung

59
600'367

518,00

1|

23.00.2014 |[F]

31.10.2014 |[F]

o IEN
Em | Firma Gelegenheits ...

Kontoauszug

Mahnstopp v

x Abbrechen
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Abgelaufene Mahnstopps entfernen
Angenommen ein Mahnstopp ist bis 31.10.2014 definiert ...

... Mahnung wird per 31.10.2014 erstellt

Der Mahnstopp ist aktiv und der Beleg erscheint nicht auf dem Mahnformular.

Mahnungen erstellen

2 Datensitze

Notizen

Start
P E, B8 BB
¢ =Y o B
Suchen | Markieren Tabele — Andem  Vorschau Drucken
lesren
Adresse Buchung Mahnung
Mahnung per 31.10.2014 [F]| Dokument 1 [Dokument Debitoren v
Zahngen Berudkcnogtbs |31 10.201% | ]| Dokument 2 v
keine Mahnungen per E-Mai [ | Dolument 3 v
Adressen
Adresse A Ey
Adressaruppe a
Mahnbetrag | Beleg Buchungsdatum | Betrag SW Mahnstufe  |Mahndatum | Mahnlauf Mahrintervall | Mahnsperre | Mahnstopp
4 Adresse: Firma Gelegenheits AG, Gelegenheitstrasse 77, 7320 Sargans (59) [Umsatz: 2'214.00, @ Zahlungsziel: 0 Tage]
0.00 600367 29.08.2014 918.00 1 28.09.2014 18.10.2014 20 2
1296.00 600368 02.09.2014 129600 0 02.10.2014 0
1296.00 2214.00

lahnstopp bis | Verfaldatum

31.10.2014

m- - El

28.09.2014
02.10.2014

12.11.2014

Stand Mai 2016

... Mahnung wird per 01.11.2014 erstelit

Der Mahnstopp wird entfernt. Das Datum «Mahnstopp bis» bleibt bestehen, hat aber

keinen Einfluss mehr.

Mahnungen erstellen

Start
P EE By @& B
¢ =¥ 0 B
Suchen  Markieren Tabele  Anden  Vorschau Drucken
leeren
Adresse Buchung Mahnung
[Mahnung per 01.11.2014 E|] Dokument 1 |Dokument Debitoren v

Zahlungen berUcksichtigt bis|01.11.2014 [E3]| Dokument 2

keine Mahrungen per E-Mal [ | Dokument 3 -
Adressen
Adresse [e=:] 22}
Adressgruppe ==:]

Mahnbetrag | Beleg Buchungsdatum | Betrag SW

Mahnstufe Mahndatum Mahnizuf Mahnintervall

Mahnsperre  [Mahnstopp
4 Adresse: Firma Gelegenheits AG, Gelegenheitstrasse 77, 7320 Sargans (59) [Umsatz: 2'214.00, @ Zahlungsziek: 0 Tage]
918.00 600367 29.08.2014 918.00 1 809.2014  18.10.2014 pls
1'296.00 600358 02.09.2014 1'296.00 o 02.10.2014
2214.00 2214.00

2Datensétze

Notizen

Mahnstopp bis | verfaldatum

31.10.2014

@ - - EN

28.09.2014
02.10.2014

12.11.2014
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Allgemeines
Formulargestaltung

Eigenes Mahnformular gestalten

Falls Anpassungen an Standarddokumente vorgenommen werden, sollte eine Kopie des
Standarddokuments erstellen werden, denn bei einem Update werden die Standardlisten
Uberschrieben.

1. Klick auf Modul «Debitorenbuchhaltung»

2. Klick auf Registerkarte «Listen»

3. Klick in Gruppe «Listen» auf Symbol «Bearbeiten»

4. Liste «Dokument Debitoren» in der Listenart «Dokumente» auswéhlen
5. Klick auf Registerkarte «Start»

6. Klick in Gruppe «Liste/Etikette» auf Symbol «Kopieren» (Ctrl+K)

7. Bezeichnung fir das Dokument eingeben

8. Kilick auf «Ok» um zum List & Label Designer zu gelangen

9. Im List & Label Designer kann nun das Formular angepasst werden
10. Anderungen speichern und den List & Label Designer schliessen

Hinweis: Bei der Erstellung der Mahnungen muss jeder Benutzer 1x das neue Dokument
wahlen. Siehe Mahnung erstellen, Ziffer D auf Seite 37

Mahnungen erstellen m - oES
Start ~
= — =
&, B B8
Suchen Mz Andern  Vorschau Drucken
Adresse Buchung Mahnung
Mahnung per 19.03.2014 [} || Dokument 1 [Dokument Debitoren v
Zahlungen berlicksichtigt bis  |19.03.2014 | 5] | | Dokument 2 v
keine Mahnungen per E-Mail [ | Dokument 3 v
Adressen
Abfrage v [ =
Adresse =) ]
Adressaruppe =
Mahnbetrag | Beleg Buchungsdatum |Betrag SW Mahnstufe Mahndatum | Mahnlauf Mahnintervall | Mahnsperre | Mahnstopp | Mahnstopp bis
T L] L]
< >

Driicken Sie F1 fiir Hilfe... 19.02.2015

Stand Mai 2016

Mahnliste
Die Mahnliste bietet einen Uberblick {iber die zu mahnenden Kunden mit Auflistung von
Rechnungen und Mahnstufe.

Mahnliste am Bildschirm ansehen oder drucken

1. Klick auf Modul «Debitorenbuchhaltung»

2. Klick auf Registerkarte «Listen»

3. Kilick in Gruppe «Debitorenbuchhaltung» auf Symbol «Auswertungen
Debitorenbuchhaltung»

4. Kilick auf Liste «Mahnliste»

5. Unter «Ausgabe auf» gewiinschtes Ausgabeform wahlen (z.B. Vorschau)

6. Gewinschte Selektion definieren

7. Klick auf Schaltflache «Ok»

£z Liste 'Mahniiste' drucken E3

Ausgabe auf
®) Vorschau Drucker E-Mail Export
Sortierung
Sortierung 1 Standard w | Art |aufsteigend v
Sortierung 2 Standard v | Art  aufsteigend |v
Selektion
Abfrage v ﬁj )
Mahnliste per 31.05.2014 [
Adresse e e}
Mahninterval |5
Kulanzzeit 0|d
Alarmtext
J ok x Abbrechen

8. Klick auf Schaltflache «Starten»

Mahnliste per 31. Marz 2014

Selektion: Mshnintervall =10

Beleg Belegdatum Buchungstext Betrag Betrag FW Wah. F allig Mahndatum Status

3 Gelegenheits AG, Verwaltungsstrasse 9, 6000 Luzern

600230 25123013 Rechnung Gelegenheit / 54.00 24012014 18.03.2014 1. Mahnung

800231 25122013 Rechnung Gelegenheit / 54.00 24012014 18.03.2014 1. Mahnung

600372 325.02.3014 Rechnung Gelegenheits / 54.00 27032014 Kontoaus zug

800273 25.02.2014 Rechnung Gelegenheis / 5400 27032014 Kontoaus zug
Total Gelegenheits AG 216.00
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Adresse - Register «<Dokumente»

Ist die Option «zu Dokumente hinzufligen» in den Einstellungen der
«Debitorenbuchhaltung» aktiviert, ist pro Adresse eine Ubersicht bereits erstellter
Mahnungen ersichtlich.

1. Klick auf Modul «Adressverwaltung»
2. Gewdlnschte Adresse suchen und auswéhlen
3. Klick auf Registerkarte «Start»
4. Kiick in Gruppe «Adresse» auf Symbol «Register» — «Dokumente» (Ctrl+Shift+M)
£: Adressen verwalten - 3: Gelegenheits AG, 6000 Luzern o IEH
Bl Adresse 5] kommunikation Zw Debitoren == Kreditoren [25] Kontakte
Motizen D Dokumente B0 Zusatzfelder ,',% Adressgruppen }f Webshop Aktivititen
Suchfelder
Bezeichnung p
Datum von [F] | Datum bis iz
3 Auftragsbestitigung T:l
» Lieferschein
3 Lieferungsbestatigung 73
d Mahnungen b
h 3 a
D 18.03.2014 00:00:00: Kontoauszug vom 18.03.2014
D 19.03.2014 00:00:00: Kontoauszug vom 19.03.2014
3 Offerte
3 Rechnung
3 Serviceauftrag
3 Teilrechnung
3 Zugangsdaten Webshop
i)
J ok x Abbrechen

Stand Mai 2016

Verbuchung von Mahnspesen und Verzugszinsen
Der Kunde bezahlt die Rechnung inkl. Mahnspesen und Verzugszinsen, welche auf der
Mahnung ausgewiesen wurden.

| Nummer Datum Verfalldatum Dokument Status Betrag
600M79 2012213 19.01.2014  Rechnung 1. Mahnung 119560 CHF

Werzugszins 5% 985 CHF

Mahnspesen 10,00 CHF

Saldo zu unseren Gunsten 1'215.25 CHF

Sollite zich dieses Schreiben mit Ihrer Zahlung kreuzen, 2o betrachten Sie es als gegenstandslos.

Buchungsart erstellen

1. Klick auf Modul «Debitorenbuchhaltung»

2. Kilick auf Registerkarte «Hilfstabellen»

3. Kiick in Gruppe «Hilfstabellen» auf Symbol «Debitorenbuchhaltung» —
«Buchungsarten»

4. Kilick in Gruppe «Buchungsart» auf Symbol «Neu» (Ctrl+N oder Insert)

5. Buchungsart fir Mahnspesen geméss untenstehendem Printscreen erstellen

o EX
Buchungsart Haupt geléscht
Bezeichnung Mahnspesen
Steuerriickbuchuny
Buchungstext Mahnspesen [ADR._Adressen.Mame] | v s

Skontoriickbuchung

Betrag 0.00 kein Kontovorschiag
Belegart B Sammelbuchung
Buchungskreis esz]
Steuercode ::]
Sammelbuchung Finanzbuchhaltung
Bereich Typ Buchung
Finanzbuchaltung Posten Beide
®) Debitorenbuchaltung @) Kosten Soll
Kreditorenbuchaltung Zahlung ®) Haben

Sollkonto | Solkonto (Bezeichnung) | Habenkonto |Habenkonto (Bezeichnung)  |Betrag fProzent | Haupt T:l

v 3054 Inkassospesen 0.00
3294 Inkassospesen 0.00 iy
3999 Inkassospesen 0.00 iz
3804 Inkassospesen 000 |

< >

¢ & I sbbrechen
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5. Kick auf Symbol «<Neues Konto» rechts neben der Tabelle unten (Insert) 8. Weitere Buchungsart gemass untenstehendem Printscreen fur Verzugszinsen
6. Gewinschtes Konto im Feld «<Habenkonto» auswahlen und mit «Ok» bestatigen erstellen
%z Zuldssige Konten (Buchungsarten verwalten) E3 £ o IEM
Sollkonto = Haupt Buchungsart DZIN Haupt geléscht
Habenkonto 3094 [ | Inkassospesen Bezeichnung Verzugszinsen Um uchung
Buchungstext Verzugszinsen [ADR_Adressen.Name | v Sbeuarr%ckbumung
« ok x Abbrechen st oo Skontoriickbuchung
=tag . kein Kontovorschlag
Belegart 2=z Sammelbuchung
Buchungskreis ez
7. Schritt 5 und 6 fir weitere Konten wiederholen Steuercoce e
. . . Sammelbuchung [ | Finanzbuchhaltung
Mahnspesen sind mehrwertsteuerpflichtig, deshalb muss dem Konto der Steuercode — N
¥p Buchung

«MWST 8% inkl.» zugewiesen werden.

Finanzbuchaltung Posten E ung Beide
. @) Debitorenbuchaltung ®) Kosten Sall
£ Konten verwalten - 3094 Inkassospesen Ed Kreditorerbuchaltung Zahlung ® Haben
£E Buchen .n‘n' Einstellungen Motizen D Dokumente Sollkonto | Sollkonto (Bezeichnung)  |Habenkonto  |Habenkonto (Bezeichnung) | Betrag /Prozent  |Haupt |
D Konto 25 Nebenbuchhaltung F Vorjahr b 6950 Verzugszinsertrag, Vergit... 0.00
x
Konto 3094 OP Konto G(
Klasse 3 [ | Betrieblicher Ertrag aus Lieferungen und Leistungen
Gruppe 30 1 | Produktionserlése
Untergruppe 309 [ | Produktionserlésminderungen < z
Sammelkonto 1 5= ¢ ok x abbrechen
Sammelkonto 2 H
Bezeichnung Inkassospesen
Wahrung CHF [ | Schweizer Franken Tipp
Sortierung o3 Buchungstext mit Variablen wie den Namen des Kunden (ADR_Adressen.Name) erganzen,
Steuercade 10| | Mwst 8% ink. Uber das Symbol «Buchungstext einstellen» (Ctrl+T)
Buchungsart DMAH Haupt gelgscht
Bezeichnung Mahnspesen - ung
Steuerriickbuchun
Buchungstext Mahnspesen [ADR_Adressen.Name] | v d
Skontoriickbuchung
Kontoinformati
neitermatensn Betrag 0.00 kein Kontovorschlag
Saldo 0.00| [ Buchungen 0 Belegart =2 sammelbuchung
J Ck x Abbrechen
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Zahlungseingang manuell buchen 14. Klick auf Schaltflache «Einfligen» (PageDown)
1. Klick auf Modul «Debitorenbuchhaltung»
. £z Buchen Debitorenbuchhattung o
2. Bezahlte Rechnung suchen iz Buch bitorenbuchhalt
3. Klick auf Registerkarte «Start» oo T oelegs Fl sol , AN
4. Klick in Gruppe «Zahlung» auf Symbol «Erfassen» (Ctrl+Shift+2) e BEEE S BEAREL o el
. . R . . ch h :
5. Rechnung muss mit gelbem Stern markiert sein. Falls der Stern nicht vorhanden ist, Pudungaart  [DMAH __|[ER| Mahnspesen o oo
kann mit einem Doppelklick die gewiinschte Rechnung markiert werden (Ctrl+M) :E:Egj;t mm‘:" w15 »me R o
. M r. ™ . v uchungskreis ndar
6. Klick auf Schaltflache «Ok» T e
. Adresse 7|E EE Muster Hans, Mustergasse ... Sachbearbeiter =z
Kondition 1 30 Tage Netto Verfaldatum 18.04.2014
;. guc::ungsdztum elp;:agen 5. Bark o = 20Tao § 5
. uchungsart auswanien, z.b. bank ein
9. Bel Ng Kontrolli h h Is Bel N shi sollkonto i1 saldo 0.00
. Beleg-Nr. kontro |ereq( echnungsnummer als Beleg-Nr. wé en) sberkorto 3079 inkassospesen e oo
10. Betrag des Zahlungseingangs eingeben i )
. . . e Wahrung CHF [T | Schweizer Franken
11. Klick auf Schaltflache «Einfligen» (PageDown) rs 000000 5
Steuercode =] Steuer-ID =]
#z Buchen Debitorenbuchhaltung o EEE N YT S 00
Buchungsdatum  |19.03.2014 |[F]|  Belegdstum [19.03.2014 [[F]| sol 0.00 Zise Betrag CHF 10.00] [ Steuer CHF 0.00
Buchungsart DBAE | Bank (ein) Haben 1'195.60 Buchungstext Mahnspesen Muster v [t3 73
Belegart o Saldo -1'195.60 Auftrag m
Belegir. 600179| 5 [600173 » Rechnung v | Buchungskreis 1| | standard Kostenstelle E|ea
Adresse 7|7 |ER | Muster Hans, Mustergasse ...  Sachbearbeiter ez Kostenart =
Kondition 1|7 30 Tage Netto Verfalldatum | 18.04.2014 | ] Lohnart i Lohnperiode g
tarbei
Sollkento 1020 R | Kontokorrent Saldo 0.00 Hitaroeiter =
Habenkonto B Saldo 0.00 Buchungsdatum | Belegdatum Adress-Nr, Kondition Verfalldatum Sollkonto HabeTj
Wshrung v | Schweizer Franken v | 19032014  19.03.2014 7 1 18.04.2014 1020
Kurs 1.000000 | [ =
Steuercode ==z Stever-ID zz2] < > B
Betrag CHF 1'215.25 Stever CHF 0.00
Betrag CHF 1215.25|[F Steuer CHF 0.00 ok _.)= Einfiigen I bbrechen
Buchungstext Bank (gin) Muster M T:| '_T-e‘
Auftrag =2
Kostenstelle =]
Kostenart =] Notizen
Lohnart B Lohnperiode 0
Mitarbeiter ==z
Buchungsdatum |Belegdatum Adress-Nr. Kondition Verfaldatum Sallkonta Habe 1T
ez
< >
Ok := Einfligen x Abbrechen
12. Buchungsart Mahnspesen wéahlen
13. Betrag eingeben und Konto kontrollieren

Stand Mai 2016 www.proffix.net 46 / 120


file://///SRVPROFFIX01/Daten/Eveline/www.proffix.net

PROFFIX Workshop Fibu inkl. Kostenstellen, Konsolidierung, E-Banking, Debitoren, Kreditoren

15. Buchungsart Verzugszinsen wéhlen
16. Betrag eingeben und Konto kontrollieren
17. Klick auf Schaltflache «Einfligen» (PageDown)

18. Sobald Saldo der Buchung 0 ist, wird Schaltflache «Ok» aktiv und die Buchung kann

abgeschlossen werden

#z Buchen Debitorenbuchhaltung o EEE
Bughungsdatum  (19.03.2014 |[F] | Belegdstum |19.03.2014 ([ || 5ol 1715.25 Lt le
Buchungsart DBAE F | Bank (ein) Haben 1215.25
Belegart o Saldo 0.00
Beleg-r. 600173 : 6500175 « Rechnung W | Buchungskreis 1|7 | Standard
Adresse 7 E[ | Muster Hans, Mustergasse ... Sachbearbeiter
Kondition 1 30 Tage Netto Verfalldatum 18.04.2014
Sollkonto 1020 7| Kontokorrent Saldo 0.00
Habenkonto Saldo 0.00
Wahrung CHF 7| schweizer Franken
Kurs 1000000 | |5
Steuercode Steuer-1D
Betrag CHF ! 0.00 Steuer CHF 0.00
Betrag CHF 0.00/ & Steuer CHF 0.00
Buchungstext Bank (gin) Muster hd T:| D
Auftrag
Kostenstelle Ea
Kostenart
Lohnart Lohnperiode 0
Mitarbeiter
Buchungsdatum |Belegdatum Adress-hr. Kondition Verfaldatum Solkonto Habe"{:l
19.03.2014 19.03.2014 7 1 18.04.2014 1020
19.03.2014 19.03.2014 7 1 18.04.2014 3804:;_‘
b 15.03.2014 19.03.2014 7 1 18.04.2014 6990&
< >
V Ck := Einfiigen x Abbrechen

Wenn fir alle Buchungen die Beleg-Nr. der Rechnung gewahlt wird, kann spéater nach
dieser Beleg-Nr. gesucht werden und alle dazugehdérigen Buchungen werden gleich
angezeigt.

Stand Mai 2016

Offene Posten

Liste Offene Posten
Ubersicht tiber offene Debitoren

1. Klick auf Modul «Debitorenbuchhaltung»
2. Klick auf Registerkarte «Listen»
3. Kiick in Gruppe «Debitorenbuchhaltung» auf Symbol «Auswertungen
Debitorenbuchhaltung»
4. Klick auf Liste «Offene Posten Debitoren»
5. Unter «Ausgabe auf» gewiinschtes Ausgabeform wahlen (z.B. Vorschau)
6. Gewinschte Selektion definieren, z.B. per welchem Datum die OP Liste angezeigt
werden soll
7. Klick auf Schaltflache «Ok»
£: Liste 'Offene Posten Debitoren’ drucken E3
Ausgabe auf
® Vorschau Drucker E-Mail Export
Sortierung
Sortierung 1 Standard w | Art |aufsteigend v
Sortierung 2 Standard w | Art |aufsteigend v
Selektion
abfrage v [ 7
Offene Posten per | 19.05.2014 |[]
Adresse BB
Wahrung ==z
Buchungsart a2
Kursausgleich
v I bbrechen

8.

Klick auf Schaltflache «Starten»

Offene Posten per 19. Mai 2014

Debitoren

Beleg Belegdatum Buchungstext Soll Haben Betrag FW Waszh. Kurs Bu.-Datum Fallig
9 Clientel Francaise, rue de la Gare 15, 1000 Lausanne
800281 02052014 Rechnung Clientel 565310 0.00 02052014 01.082014
Tetal Clientel Francaise FE52.10 0.00
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Differenzen Offene Posten

Falls der Saldo des Debitoren Sammelkontos (1100) und der Saldo der OP Liste nicht
Ubereinstimmen, kann es sein, dass in der Finanzbuchhaltung direkt auf das
Debitorenkonto gebucht wurde. Um die Differenzen zu finden, steht in PROFFIX ein
Assistent zur Ermittlung der Differenzen zur Verfiigung.

Differenzen ermitteln
1.  Klick auf Modul «Debitorenbuchhaltung»

2. Kiick auf Registerkarte «Extras»
3. Kilick in Gruppe «Diverse» auf Symbol «Offene Posten Differenzen»
4. Im Feld «Konto» gewlinschtes Debitorenkonto auswéhlen z.B. 1100
5. Gewinschten Zeitraum definieren
6. Klick auf Schaltflache «Ok»
#: Offene Posten Differenzen o IEN
Suchfelder
Konto 1100 [ | Forderungen Schweiz
Datum von 01.01.2014 | [F]
Datum bis 31.12.2014 | ]
Datum Offen Posten Saldo FW Kontosaldo FW Differenz ~ E
15.05.2014 868'599.75 868'599.75 0.00
16.05.2014 870'200.05 870'200.05 0.00
17.05.2014 886'010.05 886'010.05 0.00
18.05.2014 888'595.55 888'595.55 0.00
20.05.2014 881'980.55 881'980.55 0.00
21.05.2014 610'980.55 610'980.55 0.00
22.05.2014 £48'220.55 648'220.55 0.00
23.05.2014 610'980.55 610'980,55 0.00
25.05.2014 641'932.10 641'932.10 0.00
27.05.2014 641'882.10 641'882.10 0.00
03.06.2014 £44'916.90 644916.90 0.00
05.06.2014 638'505.90 638'505.50 0.00
14.06.2014 617985.90 617985.90 0.00
15.06.2014 £49'761.00 649'761.00 0.00
17.06.2014 649'798.80 649'798,80 0.00
20.06.2014 651'927.05 651'927.05 0.00
21.06.2014 673'527.05 673527.05 0.00
24.06.2014 651027.05 651027.05 0.00
25.06.2014 651'189.05 651'189.05 0.00
29.06.2014 657919.05 657919.05 0.00 v
J & x Bheresten

— Offene Posten Saldo FW / Offene Posten (Rechnungen/Gutschriften) aus der
Debitorenbuchhaltung

— Kontosaldo FW / Kontosaldo geméss Finanzbuchhaltung

— Differenz / Differenz zwischen Offenen Posten und Debitoren-Kontosaldo gemass
Finanzbuchhaltung

Stand Mai 2016

Datum auswahlen, ab welchem eine Differenz ausgewiesen wird

Klick auf Symbol «Buchungen anzeigen» rechts von der Tabelle (Ctrl+A oder
Doppelklick auf Tabellenzeile)

9. Es werden alle Buchungen angezeigt, die an diesem Tag Uber die
Debitorenbuchhaltung und Finanzbuchhaltung gebucht wurden

© N

Differenzen vorbeugen

Differenzen zwischen OP-Liste und der Finanzbuchhaltung kdnnen vermieden werden,
indem das Buchen in der Finanzbuchhaltung auf Debitoren- und Kreditorenkonten (1100
und 2000) gesperrt werden.

Notizen
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Konto fiir das Buchen in der Finanzbuchhaltung sperren

1. Klick auf Modul «Debitorenbuchhaltung»
2. Kilick auf Registerkarte «Kontenplan»
3. Kiick in Gruppe «Kontenplan» auf Symbol «Konten»
4. Konto, welches fiir das Buchen in der Finanzbuchhaltung gesperrt werden soll,
suchen und auswéhlen )
5. Kilick in Gruppe «Konto» auf Symbol «Andern» (Ctrl+D)
6. Klick auf Registerkarte «Buchen»
7. Unter «Buchen in» die Option «Finanzbuchhaltung» deaktivieren
8. Kilick auf Schaltflache «Ok um Anderung zu speichern
£z Konten verwalten - 1100 Forderungen Schweiz ES3
[ Konto == Nebenbuchhaltung E‘iorjahr
£E Buchen ;;” Einstellungen MNotizen B Dokumente
Zinscode 5= Verzinst per
Zinsgegenkonto Werzinsen ab
Sperre D

Kursausgleich

buchen
Konte Kursgewinn

Konto Kursverlust

Buchen in Buchung splitten

Finanzbuchhaltung ausfihren Anzahl Buchungen 12
| Debitorenbuchhaltung Durchlaufkonto
| Kreditorenbuchhaltung Buchungskreis 1 Standard

v Auftragsbearbeitung

Geschaftsjahr
| Leistungsverwaltung

Anlagekonto

J Ck x Abbrechen

Stand Mai 2016

Kreditorenbuchhaltung
Zahlungsarten

Begriffserkldarungen zu Zahlungsarten

IBAN (DE97740500000000008599)

(International Bank Account Number) ist ein internationaler Standard fiir die einheitliche
Darstellung der Kontonummer. Dank IBAN lassen sich Kontonummern weltweit einfacher,
schneller und zuverlassiger validieren.

BIC/SWIFT (BYLADEM1PAS)

Beim BIC (Bank Identifier Code) handelt es sich um eine von der SWIFT (Society for
Worldwide Interbank Financial Telecommunication) festgelegte international gliltige
Bankleitzahl. (8 bzw. 11-stelliger Code) Da der BIC von der SWIFT vergeben wird,
bezeichnet man ihn oftmals auch als SWIFT-Code.

Bank-Clearing-Nummer (81281 Raiffeisenbank Mels)

Die BC-Nummer (Bankclearing-Nummer) dient in der Schweiz und in Liechtenstein zur
Identifizierung der Finanzinstitute. In Deutschland und in Osterreich wird zur Identifizierung
der Finanzinstitute die Bankleitzahl verwendet.

BLZ (64090100 Volksbank Reutlingen e.G.)
Die Bankleitzahl (BLZ) ist in Deutschland und Osterreich eine Kennziffer zur eindeutigen
Identifizierung eines Kreditinstituts

Vorbereitung - Bankenstamm aktualisieren

Klick auf Modul «Kreditorenbuchhaltung»

Klick auf Registerkarte «Hilfstabellen»

Klick in Gruppe «Hilfstabelle» auf Symbol «Kreditorenbuchhaltung» — «Banken»
Klick in Gruppe «Bank» auf Symbol «Aktualisieren» (Ctrl+l)

Klick auf Schaltflache «Ok»

Meldung «Bankenstamm wurde erfolgreich aktualisiert» mit «Ok» bestétigen

ookl

Notizen
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(ESR/BESR ES orange)

Empfangsschein / Récépissé / Ricevuta

Zahlbar bis 25.06.2012
Teilrechnung Nr 230 35912012

Elektrizitatswerk
Vilters-Wangs
7323 Wangs

01-72006-8
162 00

00 00000 23297 02230 00035 91127
Herr

Remo Kalberer
Neuwangserstr. 30

7323 Wangs

|_Einzahlung Giro

Elektrizitatswerk

Vilters-Wangs
7323 Wangs
s 01-72006-8
1i6 2| 0 [0
609
L

Versement Vifement

. Kostenstellen, Konsolidierung, E-Banking, Debitoren, Kreditoren

Versamento Girata

00 00000 23297 02230 00035 91127

Herr

Remo Kalberer
Neuwangserstr. 30
7323 Wangs

—

0100000162000>000000023297022300003591127+ 010720068>

— Der Betrag ist in Referenzzeile enthalten und wird mit dem Einlesen bei der Buchung

hinzugefiigt
Bankzahlung
Empfangsschein / Récépissé / Ricevuta Einzahlung Giro <}
Liect che L AG L sche Landesbank AG
9490 Vaduz 9490 Vaduz

Zugunsten von/ n faveur de A favore
L120 0880 0000 0360 4280 4
Mikado Hobby, Spie! + Freizeit
Aktiengeselischaft

Stadte 19

90 Vaduz

o/Conto 90-3253-1

Eintbazahit von | Verss par / Versato da

Zugunaten von / En taveur de /A tavore &
LI20 0880 000D 0360 4280 &
Mikado Hobby, Spiel + Freizeit
Aktiengeselischaft

Stadtle 19

9490 Vaduz

90-3253-1

Versement Virement ©

Zahuungeowacs Mot versamant Motvo versamente

17 Versamento Girata

—

000000000000000000360428047+ 070880086>

900032531>

—  Oben abgebildeter Einzahlungsschein ist eigentlich ein Bankzahlung Uber Post (ES
grun/rot). PROFFIX macht daraus beim Einlesen automatisch eine Bankiberweisung

mit IBAN.

— Im Feld Mitteilung kann der Zahlungszweck/Rechnungsnummer erfasst werden. Die
Mitteilung wird mit der Zahlung Gbermittelt.

Stand Mai 2016

Postkonto (ES griin/rot)

/ Ricevuta | 57 Giro 5 o virement 57 57 Girata 57
Einzahiung 01/ Verssment pour /Versamento per E 3 101/ Versement pour Versamento per Spende tiir/Don pour/Dono per/Donaziun per
Glickskette |
Chaine du Bonheur |
Chadaina da Fortuna |
Catena della Solidarieta — siehe Rickseite /voir au verso/vedere al |
retro/guardai |a vart davos |
Glickskette 1211 8 —
Chaine du Bonheur
Chadaina da Fortuna
Catena della Solidarieta
SorolCamgte /Conto 10150006 10-15000-6
CHF
e a0
105
= =
100150006>

Auslandszahlungen SEPA

100150006>

Mit Single Euro Payments Area (SEPA) sind Geldiberweisungen in EUR transparenter und
einfacher. Zur SEPA gehoren die EU-L&nder sowie die Schweiz, Monaco, San Marino,

Island, Liechtenstein und Norwegen.

Bedingungen fiir SEPA-Zahlungen
—  Zahlung in EUR in ein SEPA-Land

— Angabe von IBAN (International Bank Account Number) und SWIFT-Nr.
— Bank des Zahlungsempfangers muss SEPA-Teilnehmerin sein — Liste der SEPA
Teilnehmer: http://epc.cbnet.info/content/adherence database

Spesen

Die Spesen werden automatisch aufgeteilt — der Auftraggeber und der Beglinstigte

bezahlen je die Halfte der Spesen.

£z Zahlungsarten verwalten

Zahlungsart SEPA (Single Euro Payments Area)
Beqiinstigter = |Em

Bank 5=

Konto-Nr. /IBAN | DES7740500000000008599
SWIFT-Nr, BYLADEM1PAS

Spesenregelung | Spesen Teilung

v

¥ | Hauptzahlungsart

geléscht

x Abbrechen

www.proffix.net 50 / 120


file://///SRVPROFFIX01/Daten/Eveline/www.proffix.net

PROFFIX Workshop Fibu inkl. Kostenstellen, Konsolidierung, E-Banking, Debitoren, Kreditoren

Auslandszahlungen IPI

IPl ist die Abklrzung flr International Payment Instruction, auf Deutsch bedeutet dies
sinngemass Internationale Zahlungsinstruktion. Der IPI-Standard erfillt eine wichtige
Voraussetzung fiir die durchgangige automatische Verarbeitung (Fachausdruck: Straight
Through Processing) eines Zahlungsauftrags — im Unterschied zu den bisherigen
Zahlungsbelegen und dies auch flr den grenziiberschreitenden Zahlungsverkehr.

Der IPI-Beleg ist multiwahrungsfahig und sowohl im Inland wie im Ausland einsetzbar.
—  Samtliche gangigen Wéahrungen

— Vereinfacht und beschleunigt grenziiberschreitende Zahlungseingénge
— Angabe von IBAN (International Bank Account Number) und SWIFT-Nr.

Spesen
Die Spesenbezahlung kann bei dieser Zahlungsart selber definiert werden
£z Zahlungsarten verwalten E3
Zahlungsart International Payment Instruction (IPI/IBAN) |% | Hauptzahlungsart
Beglnstigter H B geldscht
Bank ! 53|
Konto-Nr. IBAM  |AT201860000016503179 Formcode 01
SWIFT-Nr. VKBLATZL
Spesenregelung | Alle Spesen zur Lasten Auftragoeber W
Alle Spesen zur Lasten Auftraggeber
J ok alle Spesalﬂ zur Lasten Beglinstigter x Abbrechen
Speszen Teilung
Notizen

Stand Mai 2016

Auslandzahlungen mit und ohne SWIFT
Die Identifikation der Finanzinstitute ist ohne IBAN aufwandig herzuleiten, wird aber durch
die SWIFT Nummer verbessert.

—  Samtliche géngige Wahrungen

— Samtliche géngige Finanzinstitute

— Transaktionskosten sind héher wie bei IPl und SEPA
— Angabe der Konto-Nr. (und SWIFT-Nr.)

Spesen
Die Spesenbezahlung kann bei dieser Zahlungsart selber definiert werden
£z Zahlungsarten verwalten E3
Zahlungsart Auslandzahlung ¥ | Hauptzahlungsart v
Begiinstigter ==z B geléscht
Bank ! =]
Konto-Nr. 22,222,2222-2
Spesenregelung  |Spesen Teilung W
Alle Spesen zur Lasten Auftraggeber
J ok Alle Speserl zur Lasten Beglinstigter x Abbrechen
Spesen Teilung
Notizen
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Kreditorenrechnung manuell erfassen
1. Klick auf Modul «Kreditorenbuchhaltung»
2. Kiick auf Registerkarte «Start»

3. Kiick in Gruppe «Buchung» auf Symbol «Neu» (Ctrl+N oder Insert)
4

Kreditorenrechnung erfassen

Nach der Eingabe der Adresse werden alle als Vorlage definierten Felder abgefiillt. Die
Zahlungsart mit der Option Hauptzahlungsart wird ebenfalls abgefullt
5. Klick auf Schaltflache «Einfligen» (PageDown)

Buchungsdatum
Buchungsart

Belegart
Belegr.
Adresse
Kondition
Zahlungsart
Mitteilung
Sollkonto
Habenkonto
Wahrung
Kurs
Steuercode
Betrag CHF
Betrag CHF
Buchungstext
Auftrag
Kostenstelle
Kostenart

Lohnart
Mitarbeiter

Buchungsdatum |Belegdatum

£: Buchen Kreditorenbuchhaltung

15.05.2014 |[F] |  Belegdatum |15.05.2014 |[F]| sol
KRG 3 | Rechnung Haben
Saldo
O
17|y Vergiitungssperre Buchungskreis
[z EE Hauptieferant, Seestrasse... Sachbearbeiter
1| | 30 Tage Netto Verfaldatum
3|1 | UBS AG, Bahnhofstrasse 45, 80... Referenz-r.
Priifziffer
4200 [ | Einkauf Handelsware Saldo
2000 [ | verbindiichkeiten Saldo
CHF [ | Schweizer Franken
1.000000
25| | V5t 8% inkl. Warenaufwand Steuer-ID
1'500.00 Steuer CHF
1'500.00 Steuer CHF
Rechnung Hauptlieferant
Lohnperiode
Adress-r. Kondition Verfalldatum
:= Einfiigen

0.00

0.00
0.00

1| | standard

0

14.06.2014 |[F] |[_| verkniipfung mit Bestellung

0.00
-10'000.00

111,11
111,11

v"{jr,

Sollkonto Habenkonto Belegart Bele Tj

>

x Abbrechen

—  Buchungsdatum / Buchung wird erfolgswirksam, massgebend fir MWST

— Belegdatum / zur Berechnung des Verfalldatums

Stand Mai 2016

Kreditorenrechnung mit Belegleser erfassen

Am effizientesten ist es die ESR Einzahlungsscheine mit einem Belegleser oder

Belegleserstift einzulesen.

Neue Rechnung erfassen
Klick auf Modul «Kreditorenbuchhaltung»
Klick auf Registerkarte «Start»

ogrwNd~

Zahlungsart in PROFFIX gefunden?

Klick in Gruppe «Buchung» auf Symbol <ESR/BESR einlesen» (Ctrl+J)
Kodierzeile des Einzahlungsschein mit Belegleser einlesen

ja / Wenn die Zahlungsart in PROFFIX einer Adresse zugewiesen ist, wird die
Buchungsmaske anhand der eingelesen Angaben ausgefiillt und kann manuell noch
ergéanzt werden. Mit Klick auf Schaltflache «Einfligen» wird die Buchung gespeichert.
nein / Wenn die Zahlungsart noch nicht erfasst ist, erscheint die Meldung «Keine
Zahlungsart gefunden!». Mit folgenden Schritten wird die Zahlungsart auf der

ausgewahlten Adresse automatisch angelegt.

6. Meldung «Keine Zahlungsart gefunden» mit «Ok» bestétigen

Einzahlungsschein einlesen

0 Keine Zahlungsart gefunden!

7. Klick auf Symbol Adressen (Ctrl+A)

£: Einzahlungsschein einlesen

Kodierzeile |0100000648009>=000000000000042500006126226+010632170>
Adress-Mr, Mame Firma Strasse
L4
J Ok

o IEN
formatiert

[w]

>

x Abbrechen

8. Adresse suchen (Ctrl+F) oder neu erfassen (Ctrl+N oder Insert) und mit Doppelklick

Ubernehmen (Ctrl+B)

www.proffix.net 52 / 120


file://///SRVPROFFIX01/Daten/Eveline/www.proffix.net

PROFFIX Workshop Fibu inkl. Kostenstellen, Konsolidierung, E-Banking, Debitoren, Kreditoren

E Adressvermaliung m o IES Kreditorenbelege auch ohne DMS elektronisch erfassen
) R Rechnungen in Papierform kdnnen eingescannt und aufgrund dieser eine
Sart | Edras Hilfstzbelen Kreditorenbuchung erstellt werden — und dies auch ohne DMS. Die eingescannten
= = = g T [ W Rechnungen werden von PROFFIX in einen separaten Ordner abgelegt und kdnnen
W W [ | T w ] [ . e
., Q 4 m W KX = J jederzeit eingesehen und gedruckt werden.
) Adresse Suchen InErgebnis  In twistel Meu  Kopieren Andern  Léschen  Register  Geldschie
dbernehmen suchen - suchen ’ Adrefsen Achtung: Ohne DMS miissen Sie die Originalrechnung weiterhin aufbewahren, wenn Sie
Adresse Ansicht die Vorsteuer geltend machen.
Suchfelder 1. Rechnungen einscannen und in einem zentralen Ordner ablegen
Abfrage E R EEREE Adressaruppen 2. Klick auf Modul «Kreditorenbuchhaltung»
Suchfeld e — 3. Klick auf Registerkarte «Extras»
Name [Firma | haupt Kunden 4. Klick in Gruppe «DMS» auf Symbol «<DMS Belege verbuchen»
Lieferante 5. Klick auf Symbol «Suchen»
Vorname lereranten R N \ \ \ \
private Adressen 6. Speicherort auswéhlen, an welchem sich die eingescannten Belege befinden
Ort ) o
] - — 7. Klick auf Schaltflache «Ok»
AdressAir. Ol Gruppen kombinieren 8. Vorschau der Rechnung wird gedffnet
Adress,.. = |Name [ Firma Vorname Adresszeile 1 DMS-Rechnung Auswahi Adresse ==
b & Hauptieferant ; &
£ >
Liste | Adressinfo

Einfaghe Lohnadministration

X Lohnigyehhaitung

1 Datensatz, 1 ausgewahlt 19.03.2014

—

-

9. Meldung Teilnehmer-Nr. eréffnen mit «Ja» bestétigen

Einzahlungsschein einlesen

o Soll die Teilnehmer-Nr. '01-063217-0' in der Adresse '6' eréffnet werden?

Mein

10. Buchung evtl. erganzen, z.B. Betrag, dieser wird nur bei ESR/BESR mitgeliefert
11. Klick auf Schaltflache «Einfiigen» um Buchung zu speichern (PageDown)

0100006730007>1149027 010005915>
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9. Falls ESR-Referenznummer vorhanden ist, kann diese kopiert und in das Feld iz DMS Belege verbuchen o Il
«Referenz-Nr.» im Fenster <DMS-Rechnung Auswahl Adresse» eingetragen werden. Suifeder
Die Ubrigen Angaben werden automatisch ergénzt Datum von ] Datumbis i
10. Klick auf Schaltflache «Ok» =0 R
Name Adresszeile 1 Adresszeile 2 Adresszeie 3 Adresszeie 4 =]
1 [PROFFI Safbnare AG )
%8z DMs-Rechnung Auswahl Adresse o IEE
RechnungsstellerMame
Rechnungssteller-Ort
Rechnungssteller-Referenz
Teilnehmernummer 01-000591-5
Bankkontonummer 11.09.2015 | []
Referenz-r, 1006730007 >114902774300000003006003544+ 010005915 5'730.00
Adress-Nr, 11| |ER | PROFFIX Software AG, Bahnhofstrasse 17a, 7323 ... ]
Adress-Nr. MNameFirma Vorname Strasse | |\ | - e
Buchungsdatum | Belegdatum Beleg-hr. Sollkonto Habenkonto Wahrung  |Betrag Steuercode Steuer
b 11.09.2015 11.09.2015 1873 4000 2000 CHF 6'730.00 25
Kreditorenbuchung
< >
< > v = O sudhen ¥ sbbrechen
l Ck x Abbrechen
Die PDF-Dateien werden im PROFFIX-Verzeichnis im Ordner «Data\DMS\Dokumente»
abgelegt
11. Die Kreditorenbuchung wird aufgrund der eingegebenen Angabe und den definierten
Kontierung auf der Adresse erstellt. Diese kann bei Bedarf mit Doppelklick bearbeitet Notizen

werden
12. Klick auf Schaltflache «Ok»
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Rechnung zur Buchung einsehen
Die eingescannte Rechnung kann direkt aus PROFFIX eingesehen und bei Bedarf
gedruckt werden.

Klick auf Modul «Kreditorenbuchhaltung»

Klick auf Registerkarte «Start»

Klick in Gruppe «Ansicht» auf Symbol «<DMS Dokumente»
Gewiinschte Buchung suchen und auswéhlen

Die Rechnung wird in einem separaten Fenster als Vorschau angezeigt

oM~

¢ 00 @0 - = - ol

Buchungecistum Betrag Stard,

e b Rechnung 600354

Offen: 7530.00

Notizen

Stand Mai 2016

Stapelbuchung - Wiederkehrende Buchungen

Mit einer Stapelbuchung kénnen wiederkehrende Buchungen automatisiert werden.

Stapelbuchung verwalten
Vorlage fir Stapelbuchung erstellen

1.  Klick auf Modul «Kreditorenbuchhaltung»
2. Kiick auf Registerkarte «Extras»
3. Kilick in Gruppe «Stapelbuchung» auf Symbol «Verwalten»
4. Kiick in Gruppe «Stapelbuchung» auf Symbol «Neu» (Ctrl+N oder Insert)
5. Stapelbuchung geméss untenstehender Abbildung definieren
£%: stapelbuchungen verwalten E3
Stapelbuchung 1 Periode
Bezeichnung Stapelrechnung Miete
inaktiv
Buchungsart ! 222 ® Monat
Buchungskreis 1|F7 | standard Quartsl
Buchen am Tag 25 % Halbjahr
Erste Buchung  |01.01.2014 |[5] Jahr
Letzte Buchung iz andere
Zuletzt gebucht iz g
Adresse 1| Egy| Administrator Hans, . .
Zahlungsart 1| | Bank Linth LLB AG, Zircherstrasse 3, 8730 Uznadh, ...
Mitteilung
Aufirag 23]
Kostenstelle ez
Kostenart o=
“ ok x Abbrechen
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© No

Klick auf Symbol «Suchfelder 6ffnen» rechts neben dem Feld «Buchungsart» (F4)
Klick in Gruppe «Buchungsart» auf Symbol «Neu»

Folgende Einstellung in Buchungsart definieren

Bezeichnung

Buchungstext

Betrag

Bereich: Kreditorenbuchhaltung

Typ: Posten

Option: Umsatzbuchung

Option: Sammelbuchung

9.

Klick auf Symbol «Neues Konto» (Insert)

£ Zulassige Konten (Buchungsarten verwalten) Ea

Sollkonto 6000
Habenkonto 2000

Betrag / Prozent 0.00

v o

[ | Mietzins Fabrik Haupt v/
[ | verbindlichkeiten

Aufteilung in Prozent
Restbetrag Buchung v

x Abbrechen

10.
11.
12.
13.

Klick auf Schaltflache «Ok» um Kontierung zu speichern

Klick auf Schaltflache «Ok» um Buchungsart zu speichern

Doppelklick auf erstellte Buchungsart, um diese der Stapelbuchung zuzuweisen
Klick auf Schaltflache «Ok» um Stapelbuchung zu speichern

= EX
Buchungsart SRP Haupt gelischt
Bezeichnung Stapelrechnung Micte Umsatzbuchung |v*
Buchungstext Stapelrechnung Miete ] R
Skontortickbuchung
Betrag 1000.00 kein Kontovorschlag
Belegart 2z Sammelbuchung v
Buchungskreis M|
Steusrcode M|
Sammelbuchung KRG [ | Rechnung
Bereich Typ Buchung
Finanzbuchaltung ® Fosten Ertffnung Beide
Debitorenbuchaltung Kosten Soll
®) Kreditorenbuchaltung Zahlung @ Haben
Solkonto | Sollkonto (Bezeichnung)  |Habenkonto  |Habenkonto (Bezeichnung)  |Betrag fFrozent | Haupt = k=
» | G000 Mietzins Fabrik 2000 Werbindlichkeiten 0.00 ]
< > 5‘&
“ Ok x Abbrechen

Der Buchungstext kann mit Variablen erganzt werden. Detaillierte Infos zu den

Buchungsarten sind ab Seite 85 zu finden.

Stand Mai 2016

Buchung aufgrund von Stapelbuchung erstellen

Klick auf Registerkarte «Extras»

Klick auf Schaltflache «Suchen»

Nooprwh =

Klick auf Modul «Kreditorenbuchhaltung»

Klick in Gruppe «Stapelbuchung» auf Symbol «Erstellen»
Gewilinschtes Datum in Feld «Stapelbuchung per» eingeben

Klick auf Schaltflache «Ok» um Stapelbuchungen zu erstellen
Meldung «Stapelbuchung wurde erfolgreich verbucht» mit «Ok» bestétigen

£z Stapelbuchungen erstellen
Stapelbuchungen per |30.05.2014 D

Stapelbu.Mr. | Bezeichnung Buchungsdatum

Soll

b 1 Stapelrechnung Miete 25.01.2014 6000 2000 1'000.00 CHF

1| Stapelrechnung Miete 25.02,2014 6000 2000 1'000.00 CHF

1| Stapelrechnung Miete 25.03.2014 6000 2000 1'000.00 CHF

1| Stapelrechnung Miete 25.04.2014 6000 2000 1'000.00 CHF

1| Stapelrechnung Miete 25.05.2014 6000 2000 1'000.00 CHF
£ >
¢ Ck p Suchen x Abbrechen

- IEX

Haben |Belegart |Betrag |Wé&hrung

Damit Stapelbuchungen nicht vergessen gehen, erscheint bei Erstellung einer Verglitung
die Frage, ob Stapelrechnungen erstellt werden sollen.
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Zahlung

Einzelne Zahlung erfassen

1.  Klick auf Modul «Kreditorenbuchhaltung»
2. Kiick auf Registerkarte «Start»
3. Kiick in Gruppe «Buchung» auf Symbol «Zahlung erfassen» (Ctrl+Shift+2)
4. Gewilnschte Rechnung suchen
5. Gewinschte Rechnung suchen (z.B. Miete vom 25.01.20XX)
6. Doppelklick auf Rechnung die bezahlt wurde (Ctrl+M oder Leertaste)
£z Zahlungen erfassen Kreditorenbuchhaltung o IEEE
Suchfelder
Adress-r, 1| ER Administrator Hans, . .
Wahrung ez
Suchfeld
Beleg 0%
Betrag 0.00
Saldo 1'000.00 Markiert 1
Adress-Nr.  |Name/Firma Bezeichnung |Beleg |Buchungsdatum |Verfalldatum Wahrung |Betrag |Betrag Standard
: 1 Administrator Hane Rechnung 197735013014 24.03.3014  CHF 1000.00 T00.00; |
1 Administrator Hans Rechnung 20 25022014 | 27.03.2014 CHF 1'000.00 1'000.00
1 Administrator Hans | Rechnung 21 25032014 @ 24042014 CHF 1'000.00 1'000.00
1 Administrator Hans | Rechnung 22 25042014 | 25052014 CHF 1'000.00 1'000.00
1 Administrator Hans | Rechnung 23 25052014 | 24062014 CHF 1'000.00 1'000.00
“ ok p Suchen x Abbrechen

7.

Klick auf Schaltflache «Ok»

Notizen

Stand Mai 2016

8. Bei Beleg-Nr. die bestehende Rechnungsnummer wéhlen
9. Zahlungsdatum definieren

10. Klick auf Schaltflache «Einfuigen»

£&2 Buchen Kreditorenbuchhaltung
Buchungsdatum  19.03.2014 |[E] | Belegdatum |19.03.2014 |[F]| Sol 1'000.00
Buchungsart KBAA [ | Bank (aus) Haben 0.00
Saldo 1'000.00

Belegart ez

Belegr. 19 : 15 «Rechnung Buchungskreis 1@
Adresse 1|7 |ER | Administrator Hans, . . Sachbearbeiter =:z)
Kondition 1|[F | 30 Tage Netto Verfalldatum 18.04.2014 D
Zahlungsart ez Referenz-r.

Mitteilung Priifziffer

Sollkonto ez Saldo 0.00
Habenkonto 1020 A | kontokarrent Saldo 0.00
Whrung CHF 7 | Schweizer Franken

Kurs 1.000000 | [

Steuercode ez Steuer-ID EH
Betrag CHF 1000.00 Steuer CHF 0.00
Betrag CHF 1000.00 H Steuer CHF 0.00
Buchungstext Bank (aus) Administrator Hans Y]
Auftrag =

Kostenstelle =] ]

Kostenart ez

Lohnart = Lohnperiode 0
Mitarbeiter =

Buchungsdatum | Belegdatum Adress-Nr., Kondition verfalldatum Sollkonto
<
m _
Einfii
W Enfiigen

= IEN

SHatle

Standard
Vergltungssperre

HE

Habenkonto Belegart Bele Tj

E3

>
x Abbrechen

11. Klick auf Schaltflache «Ok» um die Zahlung und den Ausgleich der Rechnung zu

speichern
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Vergiitung erstellen 11. Gewunschte Listen auswéhlen
1. Klick auf Modul «Kreditorenbuchhaltung» 12. Klick auf Schaltflache «Bildschirm» um die gewahlten Formulare am Bildschirm
2. Kiick auf Registerkarte «Vergiitung» anzuzeigen
3. Kilick in Gruppe «Vergiitung» auf Symbol «Neu» (Ctrl+Shift+N) 13. Klick auf Schaltflache «Starten»
4. Bezeichnung eingeben 14. Falls die Option E-Banking im Einsatz ist, erscheint die Frage, ob die Verglitung
5. Bei «Belege per» das gewlinschte Falligkeitsdatum eintragen Ubermittelt werden soll. Mit Klick auf Schaltflache «Ja» wird das E-Banking-
6. Klick auf Schaltflache «Suchen» Verbindungsfenster aufgerufen und die Vergltung kann direkt aus PROFFIX an die
7. Doppelklick auf gewiinschte Rechnungen, welche in die Vergiitung sollen Bank Ubermittelt werden
8. Evtl. Zahlungsart wahlen (Fehlende Zahlungsart direkt erfassen mit F4)
9. Dateiname und Vergiitungsdatum definieren E-Rechnungen
10. Klick in Gruppe «Vergiitung» auf Symbol «Speichern» Falls E-Rechnungen eingerichtet sind, erscheint beim Erstellen der Vergltung die Frage,
ob die aktuellen E-Rechnungen abgeholt werden sollen. Der Download der E-Rechnungen
i Vergiitungen erstellen @ o KN kann auch manuell iber «Extras» — «<E-Rechnungen abholen» gestartet werden.
Voraussetzung fur den Einsatz von E-Rechnungen ist ein Vertrag fur E-Rechnungen mit
start ~ PostFinance oder SIX Paynet sowie die Option «E-Rechnung».
H P = & 48 5% B B Teilzahlung
Spichem | Suchen | Zalgart Markieren Nerderts Whnngino | Abholen - Arsigen Es kann auch nur einen Teil des Rechnungsbetrags tiberwiesen werden. Dazu muss die
Vergiitung Rechnungen/Gutschriften E-Rechnung gewinschte Position ausgewahlt und im unteren Bereich des Fensters der
Beseichrung  |30.04.2014 Uberweisungsbetrag geéndert werden. Der Restbetrag wird bei der Verbuchung der
Vergutung als Rechnungssaldo verbucht und kann anschliessend in eine andere
Suchfelder Verglitung aufgenommen werden.
Belege per 30.04.2014 D Markierte Belege vor Suche laschen v/
Adresse = By Begiinstigter
Wahrung ez Notizen
Adress-Nr, Mame Firma Beleg Bezeichnung Verfalldatum Mitteilung
1 Administrator Hans 20 Rechnung 27.03.2014
1 Administrator Hans 21 Rechnung 24.04.2014
6 Hauptlieferant 18 Rechnung 18.04.2014
£ >
Zahlungsart 2|3 | st. Galler Kantonalbank AG, 8887 ... Skonto CHF 0,00
Uberweisung CHF 548,00
Diateiname C:\PROFFIX\Prog\dta. dta Totalbetrag 1'548.00 El
Vergiitungsdatum |30,04.2014 |[[F] Total Skonto 0.00| [

3 Datensatze 30.04.2014

Mit der Option «Einzellberweisung» kann dem Vergitungsauftrag mitgegeben werden,
dass Zahlungen mit gleicher Zahlungsart nicht mehr zusammengefasst, sondern einzeln

gesendet werden.
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i Vergltungen erstellen A = n
Start -~
H = [ 0 ).
H P & =& 5 o B B
Speichern Suchen  Zahlungsart Markieren Markierte Wahrungsinfo  Abholen  Anzeigen
andern anzeigen
Vergiitung Rechnungen /Gutschriften E-Rechnung
Bezeichnung 19.04.2014
Suchfelder
Belege per D Markierte Belege vor Suche lgschen |w*
Adresse =z ] Beaiinstigter
Wahrung H
Adress-hr. Mame,Firma Beleg |Bezeichnung | Verfalldatum Betrag |Buchungstext Wahrung
b 1 Administrator Hans 21 Rechnung 24.04.2014  1'000.00 Stapelrechnung Miete CHF
1 Administrator Hans 22 Rechnung 25.05.2014  1'000.00 Stapelrechnung Miete CHF
1 Administrator Hans 23 Rechnung 24.06.2014 1'000.00 Stapelrechnung Miete CHF
& Hauptlieferant 17 Rechnung 14.06.2014 1'500.00 Rechnung Hauptieferant CHF
< >
Zahlungsart 2|[A| st. Galer Kantonalbank AG, 8887 ... Skonto CHF 0.00
Uberweisung CHFE 200,00
Dateiname C:\PROFFIX\Frog'dta.dta Totalbetrag 0.00| [
Vergltungsdatum |19.04.2014 D Total Skonto 0.00| [i#

4 Datensatze 19.03.2014

Standard- und Fremdwahrung

Zahlungen in Standardw&hrung und Fremdwahrung lassen sich in einer Vergitung
zusammenfassen. Bei der Verbuchung muss der Befehl «Vergiitung buchen» pro Wahrung
ausgefuhrt werden. Wenn das Modul «E-Banking» im Einsatz ist, empfiehlt es sich pro
Wahrung eine Verglitung zu erstellen, da dort pro Wahrung eine Kontobewegung zur
Verfligung steht und diese mit jeweils einer Vergitung verknipft werden kann.

Stand Mai 2016

Vergiitung dndern
Mit der Funktion «Vergiitung andern» kdnnen noch weitere Positionen hinzugefligt oder
entfernt werden. Eine Vergiitung kann solange gedndert werden, bis sie verbucht wurde.

Muss bei einer Rechnung, welche sich in einer Vergltung befindet der Betrag gedndert
werden, kann diese Rechnung temporar aus der Vergltung entfernt, anschliessend
geéndert und schlussendlich wieder zur Vergutung hinzugefligt werden.

Klick auf Modul «Kreditorenbuchhaltung»

Kick auf Registerkarte «Vergltung»

Klick in Gruppe «Vergiitung» auf Symbol «Andern»

Im Feld «Bezeichnung» Verglitung auswahlen, die geéndert werden soll (F4)
Doppelklick auf Positionen, welche hinzugefiigt oder entfernt werden sollen (Ctrl+M
oder Leertaste)

Klick in Gruppe «Vergiitung» auf Symbol «Speichern»

Evtl. Vergutungslisten an Bildschirm ansehen oder ausdrucken

orwhd~

No

Vergiitung buchen

Sobald die Bankbelastung vorhanden ist, kann die Vergiitung gebucht werden. Die in der
Vergutung enthaltenen Rechnungen und Gutschriften werden ausgeglichen und das
Bank/Post-Konto belastet.

Wenn die Option «E-Banking» im Einsatz ist, wird die Verbuchung via E-Banking
ausgelost. Details siehe Seite 75.

Klick auf Modul «Kreditorenbuchhaltung»

Klick auf Registerkarte «Vergitung»

Klick in Gruppe «Vergltung» auf Symbol «Buchen» (Ctrl+B)

In Feld «Bezeichnung» gewlinschte Vergiitung auswahlen (F4)
Buchungsdatum eingeben

Definitionen kontrollieren (Buchungsarten und Konten)

Klick auf Schaltflache «Ok»

Nookrwh =

Notizen
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Bezeichnung
Buchungsart Zahlung
Konto

DTA Durchlaufskonto

Buchungsart RG-5aldo

Verglitung

Wahrung
Belegart

Skonto

Buchungsart
Konto
Auftrag
Kostenstelle
Kostenart

Kursdifferenzen

Buchungsart KG
Buchungsart KV
Konto KG

Konto KV
Auftrag
Kostenstelle
Kostenart

v o

£z Vergiitungen buchen

30.04.2014

KBAA | Bank (aus)

1020 | Kontokorrent
]

KRGS [ | Rechnungssaldo

Total Verglitung in CHF 1'648.00

CHF Schweizer Franken
]
KSKR. [ | Skonto auf Rechnung
4900 | skonti
H
H
]
KKG Kursgewinn
KKV Kursverlust
4906 Kursdifferenzen
Kursdifferenzen

g
onan@onm

Bankspesen

Konto
Auftrag
Kostenstelle
Kostenart

6940

Buchungsdatum 30.04,2014 |[F]
Uberweisungsbetrag 1'648.00
Bankspesen 0.00
Kurs 1.000000 | [
Beleg ol
[ | Bankspesen
H
H
]
x Abbrechen

Vergiitung zuriicksetzen

Mit der Funktion «Vergttung zurticksetzen» wird die Verbuchung der Vergltung
zurlickgesetzt. Alle Buchungen werden geléscht und alle Belege in der Vergitung werden
wieder auf offen gestellt.

ogrwNd~

Klick auf Modul «Kreditorenbuchhaltung»

Klick auf Registerkarte «Vergitung»

Klick in Gruppe «Vergitung» auf Symbol «Zurticksetzen»

Im Feld «Bezeichnung» Verglitung auswahlen, die zurlickgesetzt werden soll (F4)
Klick auf Schaltflache «Ok»

£z Verbuchte Vergiitungen zuriicksetzen

Bezeichnung

30.04.2014 3

x Abbrechen

v =

6.
7.

Meldung «Vergutung zurlicksetzen?» mit «Ja» beantworten
Meldung «Vergltung wurde zurlickgesetzt» mit «Ok» bestatigen

Notizen

8. Kilick auf Schaltflache «Bildschirm» um die Verbuchungsliste anzeigen zu lassen
9. Klick auf Schaltflache «Starten»
10. Meldung «Vergiitung erfolgreich verbucht» mit «Ok» bestétigen

Hinweise

—  Mit der Angabe eines DTA Durchlaufkontos dient dieses als Scharnierkonto. Damit
wird die Verbuchung der Vergutung nicht direkt auf das Bankkonto erstellt. Die
Buchung erscheint dann auf dem Bankkonto als Sammelbuchung und die einzelnen

Buchungen werden auf dem Durchlaufskonto gebucht.

— Sind mehrere Wahrungen in der gleichen Vergltung vorhanden, muss pro Wahrung
die Verbuchung gestartet werden. In diesem Fall stehen im Feld «Vergltung» mehrere
Positionen zur Auswahl. Es kann pro Wahrung der Kurs, welcher dem Konto belastet
wurde, eingegeben werden.

Stand Mai 2016
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Vergiitungssperre
Mit der Vergutungssperre wird sichergestellt, dass eine bestimmte Rechnung oder alle
Rechnungen einer bestimmten Adresse nicht bezahlt werden.

Vergiitungssperre pro Adresse

1. Klick auf Modul «Adressverwaltung»

2. Gewlnschte Adresse suchen (Ctrl+F) und mit Doppelklick bearbeiten (Ctrl+D)
3. Klick auf Registerkarte «Kreditoren»

4. Option «Vergutungssperre» aktivieren

RSN

Vergiitungssperre pro Beleg

Klick auf Modul «Kreditorenbuchhaltung»

Klick auf Registerkarte «Vergitungen»

Klick in Gruppe «Bearbeiten» auf Symbol «Vergutungssperre»

Gewtinschte Adresse wéhlen

Klick auf Schaltflache «Suchen»

Doppelklick auf gewlinschten Beleg um diesen fur die VergUtungssperre zu markieren
(Ctrl+M oder Leertaste)

7. Klick auf Schaltflache «Ok»

#: Adressen verwalten - 8: Hauptlieferant, 2000 Neuchatel =] “

Motizen D Dokumente Bl Zusatzfelder :ﬁ Adressgruppen \E Webshop Aktivitaten

B Adresse () Kommunikation 2w Debitoren == Kreditoren [25] Kontakts

MWST-ID-Hummer UID-MWST Bo|=lHEL

Steuercode 25| | vst 8% inkl. Warenaufwand Steuercode verwenden

Kondition 1| | 30 Tage Netto Einkaufssperre

Wahrung CHF | Schweizer Franken

Rabatt 0.00 %o Buchungssperre

Sammelkonto 2000 [ | verbindlichkeiten fur Material- und Warenauf... Verknupfung mit Bestellung

Aufwandkonto 4000 [ | Materialeinkauf

Kostenstelle el Kostenart ez

Kunden-Mr. bei Lieferant

Zahlungsart Bank-r. Bank {Anschrift) Kontonummer Teilnehmer-Nr. T:
» | Bankzahlung 551 CL 4879: CREDIT SUISSE (4), 8070 Ziirich 1598466694456113354
ESR/BESR. (ES orange) 0 01-063217-0 =
B
£ >
J Ok x Abbrechen

% Vergiitungssperre verwalten o IEl
Suchfelder
Adress-Nr, 1|[ |Em | Administrator Hans, . .
Wahrung o=z
Adressr, | Mame/Firma Bezeichnung |Beleg |Buchungsdatum | Verfz
1 Administrator Hans Rechnung 21 25.03.2014 24
1 Administrator Hans Rechnung 22 25.04.2014 25,
1 Administrator Hans Rechnung 23 25.05.2014 24,
L4 >
« ok p Suchen x Abbrechen
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8. Fenster «Vergltungssperre verwalten» schliessen

Buchungen mit einer VerglUtungssperre werden in der Suchresultat-Tabelle in rotem
Hintergrund angezeigt.

Suchfelder ~
Abfrage v EEER [=He
Suchfeld
Buchungsdatum von e Buchungsdatum bis ]
Beleg-hr. [
Konto m
Auftrag sz
Kostenstelle B
Adress-r. =y
Sollkonto | Sollkonto (Bezeichnung) Habenkonto |Habenkonto (Bezeichnung) |Buchungsd... & |BelegNr. |Betrag Frem... |Betrag Sta... |Wahr... |Kurs Buchungstext
6000 Mietzins Fabrik 2000 Verbindichkeiten 25.03.2014 21 1000.00 1000.00 CHF 1.000000 Staperechnung Miete
6000 Mietzins Fabrik 2000 Verbindichkeiten 25.04.2014 2 1000.00 1000.00 CHF 1.000000  Staperechnung Miete
4200 Einkauf Handelsware 2000 Verbindlichkeiten 15.05.2014 17 1'500.00 1'500.00 CHF 1.000000 Rechnung Hauptiieferant
» 6000 Mietzins Fabrik 2000 Verbindlichkeiten 25.05.2014 23 1000.00 1000.00 CHF 1.000000 Stapelrechnung Miete
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Vergiitungssperre eingrenzen

1. Klick auf Modul «Kreditorenbuchhaltung»
2. Kiick auf Registerkarte «Vergiitung»
3. Kiick in Gruppe «Bearbeiten» auf Symbol «Vergitungssperre»
4. Selektion eingrenzen und Klick auf Schaltflache «Suchen»
5. Gewiinschten Beleg auswahlen
6. Klick auf Symbol «Vergltungssperre dndern» (Ctrl+D) rechts von der Tabelle
f: Vergitungssperre verwalten = IEH
Suchfelder
Abfrage v|iEEEE
Adress-Nr. F:20 sz E@ Hauptlieferant, Lieferstrasse 3, 2000 Neuch&tel
Wahrung H
Beleg i1

Bezeichnung |Beleg  |Buchungsdatum |Verfalldatum |Stoppdatum  |Wahrung  |Betrag Bemerkung

Adress-Nr. |MNameFirma

v 8 Hauptlieferant  Rechnung 1380 30.04.2014 30.05.2014 CHF 400,00 -_-;‘
8 Hauptlieferant  Rechnung 1373 05.05.2014 04.06.2014 CHF 500.00
8 Hauptlieferant | Rechnung 1425 17.05.2014 16.06.2014 CHF 500.00
8 Hauptlieferant | Rechnung 1494 15.06.2014 15.07.2014 CHF 75'000.00
< >
J ok p Suchen x Abbrechen

7. Vergitungsstopp definieren und mit «Ok» bestatigen

Kreditoren Debitoren Verrechnung

Ist von einem Kunden eine Kreditorenrechnung von CHF 1 000.00 und eine
Debitorenrechnung von CHF 250.00 erfasst, kénnen diese zwei Rechnungen miteinander
verrechnet werden.

1. Klick auf Modul «Kreditorenbuchhaltung»

2. Klick auf Registerkarte «Extras»

3. Klick in Gruppe «Diverse» auf Symbol «Kreditoren Debitoren Verrechnung»

4. Gewdlnschte Adresse auswahlen

5. Klick auf Schaltflache «Suchen»

6. Doppelklick auf Rechnungen, welche miteinander verrechnet werden sollen (Ctrl+M
oder Leertaste)

7. Buchungsart <Rechnungssaldo» wéhlen

8. Konto kontrollieren

9. Belegnummer der Kreditorenrechnung auswéahlen

Stand Mai 2016

10. Klick auf Schaltflache «Ok»

#: Debitoren Kreditoren Verrechnung o IEEE
Suchfelder
Adress-Nr. 1| Em | administrator Hans, . .
Saldo 750,00 | [ Markiert 2
Bezeichnung Beleg Buchungsdat... |Verfalldatum |W... |Betrag SW Debitoren |Buchhaltung
Rechnungssaldo 7 15.06.2014 14.06.2014 CHF 3000.00 Debitoren
Rechnungssaldo 12| 16.05.2014 15.06.2014 CHF 1'300.00 Debitoren
Rechnungssaldo 13 16.05.2014 15.06,2014 CHF 250,00 Debitoren
Rechnung 21 25.03.2014 24.04.2014 CHF 0.00 Kreditoren
Rechnung 22 25.04.2014 25.05.2014 CHF 0.00 Kreditoren
Rechnung 23 25052014 24.06,2014 CHF 0,00 Kreditoren
< 2>
Buchung
Buchungsdatum  |20.03.2014 | 7]
Belegdatum 25.03.2014 |[7]
Buchungsart KRGS | Rechnungssaldo
Konto 2000 [ | verbindlichkeiten
Belegnummer 21/5 |21 v
Buchungstext  |Rechnungssaldo Administrator Hans ==
¢ ok p Suchen x Abbrechen

11. Fenster «Debitoren Kreditoren Verrechnung» schliessen

Ist der Saldo der Debitoren grésser, dann muss die Funktion «Debitoren Kreditoren
Verrechnung» Uber das Modul «Debitorenbuchhaltung» aufgerufen werden.

Notizen
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Gutschrift und deren Verrechnung 8. Buchungsart <Rechnungssaldo» auswéhlen
Der Lieferant hat eine Gutschrift zugestellt und in der Kreditorenbuchhaltung wurde die 9. Beleg-Nr. auswahlen
entsprechende Gutschrift erfasst. Es gibt zwei verschiedene Varianten um die Gutschrift 10. Konto kontrollieren
mit einer bestehenden Kreditorenrechnung zu verrechnen. 11. Restbetrag kontrollieren
12. Evil. Buchungstext anpassen
Gutschrift mit Rechnung verrechnen und Rechnungssaldo bilden 13. Klick auf Schaltflache «Einfigen»
1.  Klick auf Modul «Kreditorenbuchhaltung»
2. Klick auf Registerkarte «Start» £2 Buchen Kreditorenbuchhaltung =N x|
3. Kiick in Gruppe «Buchung» auf Symbol «Zahlung erfassen» (Ctrl+Shift+ :
4 GeWUnschtgpA dresse aué:]wéhleny 9 ( 2) Buchungsdstum  [20.05.2014 |[E]|  Beleadatum |25.04.2014|[F]| sol 800.00 Fa] P
’ : = Buchungsart KRGS 7 | Rechnungssaldo Haben 0.00
5. Klick auf .Schaltflache «Suchen» . . Saldo 200,00
6. Doppelklick auf Rechnung und Gutschrift, welche miteinander verrechnet werden Belegart £
sollen (CtrI+M oder Leertaste) Beleg-pr. 22| 5 |22 «Rechnung w | Buchungskreis 1/ standard
7. Klick auf Schaltflache «Ok» Adresse 1|7 |Em | Administrator Hans, . . Sachbearbeiter 5::)
Kondition 1|1 | 30 Tage Netto Verfalldatum 25.05.2014 D Vergltungssperre
- hi " i buchhatt o n Zahlungsart 1| | Bank Linth LLB AG, Zircherstras... Referenz-Nr.
== Zahlungen erfassen Kreditorenbuchhaltung Mittsilung Priffiffer
Suchfelder Solkonto = Saldo 0.00
Adress 13 B Administrator H Habenkonto 2000 B | verbindlichkeiten Saldo -14'050.00
Iress-iNr. | ministrator Hans, . .
wahrung =] Wahrung CHF [ | schweizer Franken
suchfeld Kurs 1,000000 | [
Beleg 03 Steuercode =z Steuer-ID =
Betrag oo Betrag CHF Stever CHF 0.00
Saldo 800.00 Markiert 2 Betrag CHF & Steuer CHF 0.00
— e
Adress-Nr.  |MName/Firma Bezeichnung |Beleg |Buchungsdatum |Verfalldatum Wahrung |Betrag |Betrag Standard Buchungstext Rechnungssaldo Administrator Hans v [ E’
1 Administrator Hans  Rechnungss... 21 20.03.2014 24.04.2014 CHF 750.00 750.00 E‘O Auftrag D
1 Administrator Hans Rechnung 22 75.04.2014  25.05.2014 CHF 1'000.00 1'000.00 Kostenstelle E=IE]
1" Admiristrator Hans Gutschrit 357" 3005.2014 19,06, 2014 CHF 200.00 200,00 Kostenart =
1 Administrator Hans Rechnung 23 25.05.2014 = 24.06.2014 CHF 1000.00 1'000.00 Lohnart m Lohnperiode 0
Mitarbeiter ez
Buchungsdatum | Belegdatum Adress-Nr. Kondition Verfalldatum Sollkento Habenkonto Belegart Bele T:l
=
“ ok p Suchen x Abbrechen
a2
< >
Notizen g _.)= Einfiigen I svbrechen
14. Klick auf Schaltflache «Ok» um Verrechnung zu speichern
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Gutschrift und Rechnung in Vergiitung aufnehmen

Wenn von der gleichen Adresse eine Gutschrift und eine Rechnung in der gleichen
Vergutung aufgenommen werden, so wird die Gutschrift automatisch dem
Rechnungsbetrag in Abzug gebracht. Details zu «Vergltung erstellen» siehe Seite 58.

Vergutung 30.05.2014 Konto-Nr.: 15984567891564113

per 30.05.2014

Bel Belegdatum Buchungstext Betr. Betrag FW W3ahrun Skonte Zahlungsart
eg g g ag g g g

1 Administrator Hans, . .

25 20.05.2014 Guts chrift Adminis rator - -200.00 000 Barkzshlung
2 25.05.2014 Stapelrechnung Miete 1°000.00 0.00 Barnkzshlung
Total CHF aon.oo0
Total Administrater Hans 200.00
Total ao0.00
DTA-Datei
3 dta.dta - Editor - =
Datei Bearbeiten Format  Ansicht 1
011405388731 0000014053078115 eoeel1s27ee 1 15984567891564113 CHFeoeeeese0,00
< >
Notizen
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Kreditorenrechnung mit Bestellung verkniipfen
Kreditorenrechnungen kénnen mit Bestellungen verknupft werden.

1. Klick auf Modul «Kreditorenbuchhaltung»
2. Kiick auf Registerkarte «Start»
3. Kiick in Gruppe «Buchung» auf Symbol «Neu» (Ctrl+N oder Insert)
4. Rechnung erfassen
5. Option «Verknipfung mit Bestellung» aktivieren
6. Klick auf Schaltflache «Einfligen»
#: Buchen Kreditorenbuchhaltung o IEH
Buchungsdatum  |12.05.2014 |[F]|  Belegdatum |12.05.2014 |[F]| sol 0.00 =54y e
Buchungsart KRG [ | Rechnung Haben 0.00
Saldo 0.00
Belegart A
Belegr. 1723 : ergltungssperre Buchungskreis 1| | standard
Adresse 8|1 |E® | Hauptlieferant, Lieferstras...  Sachbearbeiter =z
Kondition 1| | 30 Tage Netto verfalldatum 11.06.2014 D w| VerknUpfung mit Bestellung
Zahlungsart 13| | CREDIT SUISSE (4), Werdmihle,., Referenz-Nr,
Mitteilung Prifziffer
Sollkonto H Saldo 0.00
Habenkonto 2000 [ | verbindlichkeiten fiir Material-u... Saldo -129'207.74
Wahrung CHF 7 | Schweizer Franken
Kurs 1.000000| [
Steuercode Steuer-ID
Betrag CHF 6'750.00 Steuer CHF 0.00
Betrag CHF 6'750.00 | [ Steuer CHF 0.00
Buchungstext Rechnung Hauptieferant W "l':| r,
Auftrag
Kostenstellz
Kostenart
Lohnart Lohnperiode [i}
Mitarbeiter
Buchungsdatum | Belegdatum Adress-Nr, Kondition Verfalldatum Sollkento HabeT:I
o
< >
ol := Einfligen x Abbrechen
7. Fenster mit Bestellungen wird gedffnet
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8. Evtl. Suche eingrenzen e Bestellungen buchen M| o n
9. Doppelklick auf Bestellung welche verknlipft werden soll (Ctrl+M oder Leertaste) st | Extras -
10. KI_ick i.n Rggisterkarte «Start» ) ,O Q ==l m E e
11. Mit Klick in Gruppe «Kosten» auf Symbol «Verbuchen», kénnen Versandkosten etc. Q o W W
welche auf der Rechnung separat ausgewiesen werden definiert werden Sudien Speichem | Suchen Marieren fAndem | Verbuchen  Andem - Loschen
Buchung Bestellposition Kosten
%8 Kosten verbuchen E3 Suthfelder Info
Kostenvorgabe | TRANSPORT|E | Transportkosten Bestell-r. =
Datum von D Rechnungsbetrag 6'800.00
Betrag FW 50.00 Datum bis D Bestelungsbetrag 6'800.00
Betrag SW 50.00 |:| Lieferant 8 [ B3| Hauptieferant, Lieferstrasee 3, 200... Saldo 0.00
Wahrung CHF [ | Schweizer Franken Artikel = MW/ST-Betrag 500.00] i
Kurs 1000000 |=| Tabelle vor Suche zuerst leeren |+ Vergiitungssperre
Buchungstext Rechnung Hauptlieferant W Tj D Bestellr.  |Datum v |Referenztext Adresse | Lieferant Artkel  |Bezeichnung  |Menge  |Liefersinheit |Bestellt | Gelie]
50035 05.01.2014 offene Bestellung & Hauptieferant, 2000 Neuchdtel 10.001 artide de vente  15.0000 STK 15.0000 1%
“ ok x Abbrechen
12. Klick in Gruppe «Buchung» auf Symbol «Speichern» um die Verknipfung zu speichern
< >
Notizen Kostenvorgabe Kostenvorgabe (Bezeichnung) Buchungstext Betrag F/ W...
T | TRANSPORT Transportkosten Rechnung Hauptieferant 50,00 CHF

Driicken Sie F1 fir Hife... 21.03.2014

Hinweise
—  Es kénnen nur Bestellungen verknupft werden, fir welche noch keine Preiskorrektur

vorgenommen wurde
— Die Option «Mit Bestellung verknipfen» kann auf der Adresse ebenfalls aktiviert

werden, so wird bei der Erfassung der Kreditorenrechnung auf dieser Adresse die
Option automatisch aktiviert.

—  Unter «Info» ist der Rechnungs- und Bestellbetrag sowie eine allféllige Differenz
ersichtlich

Bankkontonummer zu IBAN konvertieren

— Bei der Neuerfassung einer Zahlungsart, wird die Bankkontonummer automatisch zu
IBAN konvertiert

—  Fur bereits gespeicherte Bankkontonummern, steht zur Umwandlung ein Assistent zur
Verfugung. Der Assistent ist im Modul «Kreditorenbuchhaltung» unter «Extras» —
«Bankkontonummer zu IBAN konvertieren» zu finden.

Stand Mai 2016 www.proffix.net 65 / 120


file://///SRVPROFFIX01/Daten/Eveline/www.proffix.net

PROFFIX Workshop Fibu inkl. Kostenstellen, Konsolidierung, E-Banking, Debitoren, Kreditoren

E-Banking Beispiel mit Bank Linth
) ) L ) ) . Die Bank Linth arbeitet mit einem Zertifikat, dieses muss zuerst auf dem PC installiert
Die Option PROFFIX E-Banking ist eine dusserst moderne und sichere E-Banking-L&sung, werden. (Das Zertifikat ist bei der Bank zu beziehen)
die praktisch mit allen bekannten Retail-Banken und Finanzinstituten der Schweiz
eingesetzt werden kann. Zahlungsauftrdge werden in PROFFIX vorbereitet und Gbermittelt Kontrolle des Servertyps
und heruntergeladene ESR-Files direkt in die Finanzbuchhaltung tbernommen, wo sie 7. Klick auf Modul «Kreditorenbuchhaltung»
markiert und anhand des Buchungstextes automatisch verbucht werden kénnen. Auf 8. Klick auf Registerkarte «Hilfstabellen»
einen Blick ist ersichtlich, ob der Kontostand des Bankkontos mit demjenigen der 9. Klick in Gruppe «Hilfstabelle» auf Symbol «Kreditorenbuchhaltung» — «Banken»
Finanzbuchhaltung tbereinstimmt. Die Bankenliste bietet eine Ubersicht, Uber die Banken 1. Nach gewiinschter Bank suchen
mit welchen die elektronische Verbindung einwandfrei funktioniert. 2. Doppelklick auf gewiinschte Bank z.B. Bank Linth
. ) . . . o ) o 3. Servertyp kontrollieren
Um die E-Banking Option einrichten zu kénnen, wird ein E-Banking Vertrag mit einem
Finanzinstitut (Bank oder Post) benétigt. .
#1 Banken verwalten E3
Erste Schritte - Einrichtung
Barik-Mr. 1793 geléscht
Bankenstamm aktualisieren ) —
1. Klick auf Modul «Kreditorenbuchhaltung» Clearing-Nr. 81281|
2. Kiick auf Registerkar‘te «Hilfstabellen» Swift-Mr. RAIFCH22C81
3. Kilick in Gruppe «Hilfstabelle» auf Symbol «Kreditorenbuchhaltung» — «Banken» —
4. Klick in Gruppe «Bank» auf Symbol «Aktualisieren» (Ctrl+l) Name Raiffeisenbank Mels
5. Klick auf Schaltflache «Ok» Sirasse Oberdorfstrasse 11
6. Meldung «Bankenstamm wurde erfolgreich aktualisiert» mit «Ok» bestatigen PLZ 8887 |[T]|Mels m
i = - Bl Land CH [ | schweiz
start N . Telefon 08172533 33 L
b B )i Fax 081725 38 33 N
Suchen  In Ergebnis Neu (opieren  Andern  Ldschen Aktuslisieren
e - | Servertyp  |HMI Internethanking W |
Suchfelder A Postkonto  |70-001012-8
Abfrage ¥ ﬁ ] ﬁE i
(S:l\-l;:rf;{‘lr. o f: Bankenstamm aktualsieren E3 “ ok x abbrechen
Swift-Nr. Server  |http: /fupdate.proffix.net
ZT : ¢ o I sbbrechen
Land m
Postkonto
| nur aktive Banken Notizen
Bank-Nr. ClearingNr. Swift-Nr. Name Strasse PLZ & Ort Land
0 Datensatze 21.03.2014
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Vertrag und Bankkonto einrichten E-Banking Kommunikation aktualisieren
Um die Daten elektronisch mit der Bank oder Post auszutauschen, missen die 1. Klick im Fenster «Vertrage verwalten» auf Symbol «Verbindungsinformationen» rechts
Bankkonten und die dazugehérigen E-Banking-Vertrage definieren werden. des Feldes «Bank» (Ctrl+)
2. Klick auf Symbol «Aktualisieren» rechts des Feldes «Url» (Ctrl+A), um die
Vertrag einrichten Einstellungen zu aktualisieren
1. Klick auf Modul «Finanzbuchhaltung» 3. Kiick 2 x auf «Ok», um Vertrag zu speichern
2. Kilick auf Registerkarte «Hilfstabellen»
3. Klick in Gruppe «Hilfstabellen» auf Symbol «Finanzbuchhaltung» — «Bank/Post £ E-Banking Kommunikation verwalten [ x |
Vertrage»
4. Klick in Gruppe «Vertrag» auf Symbol «Neu» (Ctrl+N oder Insert) Bark 1793 | [ | CL 81281: Raiffeisenbank ...
5. Gewinschte Bank auswéhlen url https://tb.raiffeisendirect.ch
6. Vertrags-Nummer, Bezeichnung, Benutzer, Passwort sowie Kontrolle ergdnzen AuthenticationPath
7. Falls mehrere Vertréage eingerichtet werden, kann einem Vertrag die Option «Haupt» CheSentinel feertiogin
zuweisen, dieser Vertrag wird beim Verbindungsaufbau vorgeschlagen Aktivierungs-Path | fsoftCertActivation
ClientPath
H Vertrige verwatten = “ OfflineTool foffiinetool
DownloadFile [froot/datatransfer mt940download
[E¥ vertrag [E) Dokuments DownloadEsr froot/datatransfer fesrdownload
- UploadFile froot/datatransfer /dta-upload

VertragHr. Lw ] b Haupt geldscht Logout Jroot/extraslogout

Bank 1793 [ | CL 81281: Raiffeisenbank Mel... |G Zertifikat

Wertrag 12332233332

Bezeichnung |Raiffeisenbank J Ck x Abbrechen

Benutzer testuser

Passwort TIITITIT)

Kontrole  [sweseenee Je nach Schnittstelle kdnnen diese Felder variieren

J Ok x Abbrechen Notizen

Wenn die Felder «Passwort» und «Kontrolle» leer gelassen werden, wird beim

Verbindungsaufbau das Passwort abgefragt. Details zum Verbindungsaufbau sind auf
Seite 71 zu finden.
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Konto einrichten

Wird eine Verbindung zur Bank aufgebaut und werden beim Download der
Kontenbewegungen fehlende Konten gleich erstellt. Diese miissen nur noch mit der
Bezeichnung und dem Fibu-Konto ergénzt werden.

Klick auf Modul «Finanzbuchhaltung»

Klick auf Registerkarte «Hilfstabellen»

Klick in Gruppe «Hilfstabellen» auf Symbol «Finanzbuchhaltung» — «Bank/Post Konto»
Doppelklick auf gewtinschtes Konto auswahlen (Ctrl+D)

Angaben Uberprifen

Bezeichnung, Fibu-Konto definieren

ook wN =

= IE

£: Bank/Post Konten verwalten

Bank,/Post Konto D Dokumente

Bank,Fost Nummer 1 Hauptkonto geldzcht

Bank 1733/ | CL 81281: Raiffeisenbank Mels, Oberdorfstrasse 11, 8887 Mels
0.00

Saldo
Aktualisiert am

CHE608731001111112003
Raiffeisenbank Kontokorrent

Kontonummer
Bezeichnung
Fibu-+Konto 1020
Wiahrung CHF

[ | Kontokorrent
Schweizer Franken

Kreditiimite 5000.00

ESR. Konto

ESR. Datei

Vertrage Belastungsanzeige

| Raiffeisenbank B ® Keine Anzeige

Belastungsanzeige per Post

x Abbrechen

Stand Mai 2016

ESR Konto

Situation

1 Konto im E-Banking-Vertrag

Mehrere Konten im E-Banking Vertrag,
aber nur bei einem Konto werden ESR-
Zahlungen heruntergeladen

Mehrere Konten im E-Banking, ESR-Daten
werden flr alle Konten heruntergeladen

Angabe in Feld <ESR-Konto»

keine Angabe nétig

Mit dem Eintrag des Begriffs «<ESR» im
Feld «<ESR Konto» auf dem gewlnschten
Bank-/Post-Konto, werden alle ESR-
Zahlungen des E-Banking-Vertrages
diesem Konto zugewiesen. Im Prinzip kann
eine beliebige Bezeichnung eingetragen
werden.

Teilnehmer-Nr. resp. die Bank-Beleg-Nr.
fur die Einzahlungsscheine pro Bank-/Post-
Konto im Feld «<ESR-Konto» eintragen.

Falls fir mehrere Konten bei der gleichen Bank ESR/BESR-Zahlungen abgeholt werden,
kénnen die Zahlungen pro Teilnehmer-Nr. aufgesplittet werden. Dazu muss im Feld «<ESR-
Datei» der Pfad und der Name der Datei angegeben werden.

Notizen

www.proffix.net 68 / 120


file://///SRVPROFFIX01/Daten/Eveline/www.proffix.net

PROFFIX Workshop Fibu inkl. Kostenstellen, Konsolidierung, E-Banking, Debitoren, Kreditoren

Nutzung eines E-Banking-Vertrags liber mehrere Mandanten Zentraler Mandant erstellen
Falls in einem Vertrag verschiedene Konten vorhanden sind, welche auf verschiedene 1. Neue Datenbank erstellen
Mandanten aufgeteilt werden sollten, muss ein zentraler Mandant erstellt werden. Im (Access-Version: «Datei» — <Neue Datenbank erstellen») o
zentralen Mandanten werden der E-Banking-Vertrag und die Konten verwaltet. 2. Vertrag und die Konten geméss obenstehender Beschreibung definieren
Dem Bankkonto darf kein Fibu-Konto zugewiesen werden, sonst steht es fir die
Idealer wére, wenn ein E-Banking Vertrag pro Mandant/Konto abgeschlossen wird. Dies einzelnen Mandanten nicht zur Auswahl zu Verfligung
hat den Vorteil, dass die Verbindungsprotokolle nicht im zentralen Mandanten angeschaut
werden muissen und die Administration der Vertrdge und Konten im gleichen Mandanten “E: Bank/Post Konten verwalten o IEH
mdglich sind.
Bank/Post Konto D Dokumente
Muster AG: Filiale 1 Bank,Post Mummer 1 Hauptkonto geléscht
Nutzung Bankkonto A Bank 1793|[F] | CL 81281: Raiffeisenbank Mels, Oberdorfstrasse 11, 8887 Mels
Zentraler Mandant - Kontonummer CH3908731001111112004 Saldo 0.00
Muster AG, Filiale 2 ) — -
Definition von E-Banking Vertrag Nutzung Bankkonto B Bezeichnung Bankkonto Filiale A Aktualisiert am D
& Bankkonto A, B, C FibuKonito |:||
Wahrung [e=2]
Muster AG, Filiale 3 .
Nutzung Bankkonto C Kreditimite 0.00
ESR. Konto
ESR. Datei
Notizen Vertrage Belastungsanzeige
| Raiffeisenbank E} ®) Keine Anzeige

Belastungsanzeige per Post

J Ck x Abbrechen

Notizen

Stand Mai 2016 www.proffix.net 69 / 120


file://///SRVPROFFIX01/Daten/Eveline/www.proffix.net

PROFFIX Workshop Fibu inkl. Kostenstellen, Konsolidierung, E-Banking, Debitoren, Kreditoren

Bankkonto den einzelnen Mandanten zuweisen

1.  Zu Mandanten «Muster AG, Filiale 1» wechseln («Datei» — «Datenbank 6ffnen»)
2. Kiick auf Registerkarte «Datei» und anschliessend auf «Einstellungen» (Ctrl+E)
3. Klick auf Registerkarte «E-Banking»

o w8 F - 0 @6 - Muster AG, Filile 1 - PROFFIX Einstellungen m - o E#
Anderungen
speichern
Einstellungen
& Module < £} stammdaten il Adressverwaltung Artikel- und Lagerverwaltung W Auftragsbearbeitung & Benutzer W
= . - Einnahmen-Ausgabenrechnung £E Finanzbuchhaltung =3 Kreditorenbuchhaltung [@ Kundeninstallationsverwaltung Leistungsverwaltung
E - Lohnbuchhaltung U] Mehrwertsteuer Preisverwaltung £ Provisionsverwaltung Resspurcenverwaltung
Finanzbuchhaltung i serviceaufiragsverwaltung § Treuhand-Modul i webshop suno Zahlerverwaltung B elekironische Dokumente
B ovs Datenbank £, Debitorenbuchhaltung [[EIDiverses E-Banking 1l Enkaufsverwaltung
i | alutadatum der Bank als Buchungsdatum verwenden! SIX Paynet E-Rechnung
Einkaufsverwaltung Bewegungen automatisch auf erledigt setzen/buchen wenn PayerPID
Buchungstest wie Biller-£1D
Zahlungsgrund wie PaynetFID 41010106799303734
= Benutzer Dokument Bestatigung
Lohnbuchhaltung Passwort Kundenregistrierung
= | Kundennummer v
=
ez}
& Bankzahlung E-Rechnung
Leistungs Verwaltung : Konto-fir. /IBAN
SWIFT-Hr. JBC
PostFinance E-Rechnung
Kreditoren Rechnungsempfang
Payer-ID
Preise
Senutzer BuchungsartRG |KRG | Rechnung
= Passwort Buchungsart GU m
Durchlaufskonto
O] @
Rechnungen anzeigen Vergiitungssperre
Kundeninstaliationsverwaltung Benutzer Dokument Bestatigung
Passwort Kundenregistrierung Liste e
...... Ausdruck am ®) Bildschirm Drucker
"
EE Module Einkauf
Zentraler Mandant
Wareneingang B
[a) usten oreiskorrektur o Daterbank  [Zentraler Mandant v
r‘ Restmengen immer auf erledigt setzten Bankkonto
[kt Diverses

4. Unter «Zentraler Mandant», die Datenbank in welchem der E-Banking-Vertrag definiert
wurde auswéhlen
5. Klick auf Schaltflache «Bankkonto»

Stand Mai 2016

6. Doppelklick auf gewiinschtes Fibu-Konto
7. Entsprechende Bankkonto auswahlen

£z Bankkonto zu Kontenplan bearbeiten

Konto 1020 | Kontokorrent

Bank/Post Raiffeisenbank Mels

v =

x Abbrechen

8. Klick 2x auf «Ok» um Zuweisung zu speichern

9. Kilick in Gruppe «Einstellungen» auf Symbol «Anderungen speichern» (Ctrl+S)

Notizen
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Daten von Bank herunterladen

1. Klick auf Modul «Finanzbuchhaltung»
2. Klick auf Registerkarte «E-Banking»
3. Kiick in Gruppe «E-Banking» auf Symbol «Verbindung aufbauen» (Ctrl+Shift+C)
4. Falls mehrere Vertrage vorhanden sind, kann mit Klick auf Symbol «Vertrage» rechts
neben dem Feld «Vertrag» (Ctrl+T) zum gewilinschten Vertrag gewechselt werden
5. Gewinschten Optionen auswéhlen
z.B. Kontosténde aktualisieren, ESR/BESR abholen
6. Klick auf «Ok» um Verbindung aufzubauen
7. Evtl. Passwort eingeben (Dies muss nur eingegeben werden, wenn das Passwort
beim Vertrag nicht hinterlegt wurde — Details siehe Seite 67)
8. Sicherheitscode eingeben
9. Klick auf Schaltflache «Ok»
iz Verbindung aufbauen Ea
iRaiffeizenbank Mels 8887 Mels
Vertrag 12332233332 E}
Benutzer testuser
Passwort (TTYTITTTIY]
Optionen

v Kontosténde aktualisieren
immer auf doppelte Transaktionen prifen
v ESR/BESR. abholen
Archivdaten abholen
Browser nach Datenaustausch starten
Log einschalten
v Fenster nach Dateniibertragung automatisch schliessen
Zertifikat auswahlen

Startdatum
Enddatum

0%

« Ok x Abbrechen

Stand Mai 2016

Beispiel eines Verbindungsprotokolls

£: Verbindungsprotokol o IEH
Liste Verbindungsprotokoll v
Sitzung ID | Datum Zeit Meldung
» 399 01.05.2014 20:52:21 Verbindung mit HMI! 01.05.2014 20:52:21
399 01.05.2014 | 20:52:46 Konto 'C=m=—== == wurden aktualisiert mit 1 Bewegung(en)!
399 01.05.2014 | 20:52:46 Konto ' - === wurden aktualisiert mit 3 Bewegung(en)!
399 01.05.2014 | 20:52:46 MT-340 Datel wurde eingelesen: D:\PROFFIX\Data\pxBankConnectMTI40\HMI 2014050 1085245.540
399 01.05.2014 | 20:52:46 Verbindung mit HMI beendet! 01.05.2014 20:52:46
< >
e =)
[;] Bildschirm = Drucker x Abbrechen

Falls in einem Vertrag verschiedene Konten vorhanden sind, welche auf verschiedene
Mandanten aufgeteilt werden sollten, muss ein zentraler Mandant erstellt werden. Beim
Einsatz eines zentralen Mandanten, werden die Daten aller Konten des Vertrages
Ubermittelt, egal in welchem man sich befindet. Details zur Einrichtung siehe Seite 69.

ESR-Daten herunterladen

Beim Verbindungsaufbau zur Bank kénnen ESR-BESR-Zahlungen abgeholt werden. Dazu
im Fenster «Verbindung aufbauen» (siehe Seite 71) die Option <ESR-BESR abholen»
aktiviert sein.

Wie ESR/BESR-Zahlungen verbuchen kénnen, ist auf Seite 22 beschrieben. Es kann auch

gleich direkt aus der Debitorenbuchhaltung der Verbindungsaufbau und somit der
Download der ESR/BESR-Zahlungen gestartet werden.
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Bewegungen anzeigen Bewegung markieren
1. Klick auf Modul «Finanzbuchhaltung» Bewegung zur Bearbeitung markieren. Die Zeile wird gelb hinterlegt und am Anfang der
2. Klick auf Registerkarte «E-Banking» Zeile ist ein Stern ersichtlich.
3. Kiick in Gruppe «E-Banking» auf Symbol «Kontobewegungen bearbeiten»
(Ctrl+Shift+W) 1. Doppelklick auf gewilinschte Kontobewegung, welche zur Weiterverarbeitung markiert
4, Gewilinschte Konto auswahlen werden soll (Ctrl+M oder Leertaste)
5. Evtl. Datumsbereich eingrenzen .
6. Klick auf Registerkarte «Start» Bewegung auf verarbeitet setzen
7. Klick in Gruppe «Kontobewegung» auf Symbol «Suchen» (Ctrl+F) Bewegungen, welche bereits verbucht wurden (z.B. ESR-Zahlungen), ohne weitere

Buchung auf verarbeitet setzen, um diese abzuschliessen.
Die Bankbewegungen werden im mittleren Teil des Fensters angezeigt. Die

Bankb bi . Ub icht tib lleT kti I . Datm Valuta Buchungstext Zahlungsgrund | Betrag W... |saldo Buchung A
ankbewegungen bieten ein ersicht Uber alle Transaktionen analog eines 03.03.2014 | 03.03.2014 Dauerauftrag IMMO Immobiien AG Zirich Au ftragsnummer: 1111113 -2'575.65|CHE 37903.05
Kontoauszugs des gewahlten Bank- bzw. Postkontos. Bankbewegungen haben keinen 31012014 | 31032014 GeblhvenPerioded .01.201431.03.201% 8111115 68.15 CHF 32834.30
f . . . i . . 01042014 | 01042014 Sammelaufirag Auftragsnummer 7777777 ~1'800.00 | CHE 31034.90
Einfluss auf die Finanzbuchhaltung. Erst die dazugehdérige Buchung im unteren Teil des oo | 00T omraren T s e
Fensters 16st eine Buchung in der Flnanzbuchhaltung aus. Die elektronischen 03.04.2014 | 03.04.2014 Dauerauftrag IMMO Immobiien AG Zirich Au fragsnummer: 1111114 257565 CHE 2665925
H 2 2 i i 01052014 | 01052014 Dauerauftrag: 3333333 ~1'800.00 | CHE 24859,25
Bankbewegungen helfen, die Geschéaftsfélle einfach und effizient zu buchen. pueraufveo
01052014 | 01052014  Zahiung Inland Nebenlieferant: 5555555 -350.20| CHE 2450905
03.05.2014 | 03.05.2014 Dauerauftrag IMMO Immobiien AG Zirich Au ftragsnummer: 1111115 -2'575.65| CHE 21933.40
Beim Markieren einer Bankbewegung wird die dazugehérlge Buchung der 08.05.2014 | 08.05.2014  Zahlung Inland Nebenlieferant: 5555556 -120.70| CHE 21812.70
. . 14.05.2014 | 14.05.2014  Zahiung Inland Administrator Hans Auftragsnummer: 18 ~1'000.00| CHE 19164.70
FmaanUChhaltung angezeigt. 0012014 | 19.05.2014  Gutschrift Stammkunde Markus RECHNUNG VOM 19.05.2014 Auftragsnummer: 2 2000.00| CHE 22164.70
28.05.2014 | 25.05.2014  Sammebelastung vom 28,05.2014: 3158928 -500.00| CHE 21664.70
= Kontobewegungen bearbeiten = o IEH 31052014 | 3L05.2014  Sammelbelastung vom 31.05.2014: 3158927 ~1'698.00| CHE 20'164.70
| mk o N 14.06.2014 | 14.06.2014 ESR-Gutschrift Administrator Hans RECHNUNG VOM 14.06.2014 Auftragsnummer: 3 1000.00 CHF 22664.70
{714006.2014 14,06, 2014 ESR-GUtschrift Administrator Hans RECHNUNG VOM 14.06.2014  Aufiragsnummer: 4 F000.00"CHF 2488470
o= = 8 = :
=Iéﬂ = < >
Suchen Speichem  Markieren t Auftelen  Neu Léschen Drucken Gesa ergitung editores
Kentobewegung Budung zehing 1. Doppelklick auf gewilinschte Kontobewegung (Ctrl+M oder Leertaste)
sushfeider sadanzeige 2. Kiick auf Registerkarte «Start»
Konto Raiffeisenbank Kontokorrent v Aktuelles Konto 24'664. 70| CHE608731001111112003 3 Klle in Gruppe «Kontobewegung» auf Symbol <<'Au-': erledlgt setzen» (Ctr|+sh|ﬂ+E)
Datumven  (01.01.2014 (] nuroffene ) | Konto 1020 4363000 Kontokorrent . . X
Deumbis  [31.12.2014 [} Niht verbucht 1556530 4. Kilick in Gruppe «Kontobewegung» auf Symbol «Speichern» (Ctrl+S)
Betrag 0.00 Differenz 0.00
Datum Valuta Buchungstext Zahlungsgrund |Betrag W... Saldo Buchung A
1 §TBE01.3014 ™ 03012014 Daterauttrag IMMO Immobilien AG Zrich Au firagsnummer: 1111111 357585 CHF 3§1054.35 Vi Notizen
03.02.2014 03.02.2014  Daueraufirag IMMO Immobilien AG Zirrich Au ftragsnummer: 1111112 -2'575.65 CHF 35'478.70
03.03.2014 03.03.2014  Daueraufirag IMMO Immobilien AG Zirich Au ftragsnummer: 1111113 -}
31.03.2014  31.03.2014  Geb?hrenPeriode01.01,2014-31,03.2014; 8111115 Kontobewegung
01.04.2014 01.04.2014  Sammelauftrag Auftragsnummer 7777777 - = e
01.04.2014 01.04.2014  Daueraufirag: 3333333 -1'800.00 CHF 29'234.90
03.04.2014 03.04.2014  Daueraufirag IMMO Immobilien AG Zirrich Au ftragsnummer: 1111114 -2'575.65 CHF 26'659.25
01.05.2014 01.05.2014  Daueraufirag: 3333333 -1'800.00 CHF 24'859.25
01.05.2014 01.05.2014  Zahlung Inland Neberlieferant: 5555555 -350.20 CHF 24'509.05
03.05.2014 03.05.2014  Daueraufirag IMMO Immobilien AG Zirich Au ftragsnummer: 1111115 -2'575.65 CHF 21'933.40
08.05.2014 08.05.2014  Zahlung Inland Nebenlieferant: 5555556 -120.70 CHF 21'812.70
14.05.2014 14.05.2014  Zahlung Inland Administrator Hans Auftragsnummer: 18 -1'000.00 CHF 19'164.70
20.01.2014 19.05.2014  Gutschrift Stammkunde Markus RECHNUNG VOM 19.05.2014 Auftragsnummer: 2 3000.00 CHF 22164.70 v
< >
Buchungsdatum |Belegdatum | Beleg-r. Solkanta Habenkonto W... [Betrag Steuercode | Stever
7| 03020144  03.0L2014 2 6000 1020 CHE 7575.65 85 0.0
Fibu-Buchung(en)
< >
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Bewegung aufteilen
Bewegung lasst sich in bis zu 5 Betrage aufteilen, die Aufteilungen werden dann einzeln
verbucht.

Datum valuta Buchungstext Zahlungsarund | Betrag W... |Saldo Buchung
03.01.2014  03.01.2014 Dauerauftrag IMMO Immobilien AG Zirich Au firagsnummer: 1111111 -2575.65 CHF 33054.35
03.02.2014  03.02.2014  Dauerauftrag IMMO Immobilien AG Zirich Au firagsnummer: 1111112 -2575.65 CHF 35478.70
03.03.2014  03.03.2014  Dauersuftrag IMMO Immobilien AG Zirich Au firagsnummer: 1111113 -2575.65 CHF 32903.05
3103.2014  3L03.2014  Geb?hrenPeriode01.01.2014-31,03.2014: 8111115 68.15 CHF 3283450

» [ OL03201% 01042014 Sammelauftrag AuFragsnummer 7777777 ~T800.00 CHF 31034.50]
01042014  0L04.2014 Dauerauftrag: 3333333 -1800.00 CHF 2523450
03.04.2014  03.04.2014 Dauerauftrag IMMO Immobilien AG Zirich Au firagsnummer: 1111114 -2575.65 CHF 26653.25
01052014  0L05.2014 Dauersuftrag: 3333333 -1800.00 CHF 24853.25
01052014  0L05.2014  Zahiung Inland Nebenleferant: 5555555 -350.20 CHF 24508.05
03.05.2014  03.05.2014  Dauersufirag IMMO Immobilien AG Zirich Au firagsnummer: 1111115 -2575.65 CHF 2193340
08.05.2014  08.05.2014  Zahiung Inland Nebenleferant: 5555556 -120.70 CHF 2181270
14.05.2014 | 14.05.2014  Zahlung Inland Administrator Hans Auftragsnummer: 13 -1000.00 CHF 15'164.70
0.01.2014  19.05.2014  Gutschrift Stammkunde Markus RECHNUNG VOM 19.05.2014 Auftragsnummer: 2 3000.00 CHF 2216470
28.05.2014  28.05.2014  Sammebelastung vom 28.05.2014: 3158928 -500.00 CHF 2166470
31052014 31052014  Sammebelastung vom 31.05.2014: 3158927 -1643.00 CHF 2016470

< >

Klick auf Kontobewegung

Klick auf Registerkarte «Start»

Klick in Gruppe «Kontobewegung» auf Symbol «Aufteilen» (Ctrl+Shift+A)
Gewdlinschte Aufteilung eingeben

Klick auf Schaltflache «Ok»

s W

Bewegung aufteilen

Betrag 1'300.00

Aufteilungsbetrag 1 600,00
Aufteilungsbetrag 2 120,00
Aufteilungsbetrag 3 300.00
Aufteilungsbetrag 4 500,00
Aufteilungsbetrag 5 280.00

(EE | s | | ) )| |6

Differenz 0.00

J Ok x Abbrechen

Pro Betrag wird eine Bewegung erstellt, aufgrund welcher die Buchungen vorgenommen
werden kénnen

Stand Mai 2016

”

Kontobewegungen bearbeiten m o IEl
Start | Bank  Ewmas A
Suchen Speichern | Markieren A ot Auftelen  Mew
Kontobewegung Buchung Zahlung
Suchfelder Saldianzeige
Konto Raiffeisenbank Kontokorrent v aktuelles Konto 24564, 70| CHB608731001111112003
Dawmvon  |0L0L2014 [ nur offene Kanto 1020 43630.00 | Kontokorrent
Daumbs (31122014 [F] Nicht verbucht -18'965.30
Betrag 0.00 Differenz 0.00
Datum valuts Buchungstext Zahlungsgrund [Betrag W... |saldo Buchung  *
03012014  03.01201%  Daueraufirag IMMO Immobilen AG Zirich Au firagsnummer: 1111111 -2575.65 CHF 38054.35
03.022014  03.02.201%  Dauerauftrag IMMO Immobiien AG Zirich Au firagsnummer: 1111112 -2575.65 CHE 35478.70
03.032014  03.03.201%  Daueraufirag IMMO Immobilien AG Zirich Au firagsnummer: 1111113 -2575.65 CHE 32903.05
31032014 | 31032014  GebhrenPeriode01.01.2014-31,03.2014 8111115 £8.15 CHF 3783450
v [01022013 01042015  Sammelaufrag Auftragsnummer 7777777 ~1'800.00 CHF 51034.50
01042014 0L04201%  Sammelaufirag Auftragsnummer 7777777 600,00 CHF 31034.50
01042014 0L042014  Sammelaufirag Auftragsnummer 7777777 -120.00 CHF 31034.50
01042014 0L042014  Sammelaufirag Auftragsnummer 7777777 ~300.00 CHE 31034.50
01042014 0L042014  Sammelaufirag Auftragsnummer 7777777 ~500.00 CHE 31034.50
01042014 | 0L042014  Sammelaufirag Auftragsnummer 7777777 280,00 CHF 31034.50
01042014 01042014 Daueraufrag: 3333333 -1'300.00 CHE 2523480
03.042014  03.042014 Daueraufirag IMMO Immobiien AG Zrich Au firagsnummer: 1111114 -2575.65 CHF 255825
01052014 0L05.2014 |Daueraufrag: 3333333 -1'300.00 CHE 2435825
01052014  0L05.2014  Zahlung Inland Nebeniiferant: 5555555 -350.20 CHE 24508.05
03.05.2014 | 03.05.2014  Daueraufrag IMMO Immobilen AG Ziirich Au firagsnummer: 1111115 -2575.65 CHF 21933.40 v
< 2>
Buchungsdatum |Belegdatum | Beleg i Solkonto Fabenkonta W... [Betrag Steuercode | Stever
< >

Notizen
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Alternative zu Bewegung aufteilen
Falls eine Kontobewegung aufgrund verschiedener Kontierungen oder Steuercodes
aufgeteilt werden muss, kann auch eine Sammelbuchung erstellt werden.

Neue Buchung erstellen (Ctrl+N)

Zuerst Totalbetrag buchen und Gegenkonto leer lassen
Klick auf Schaltflache «Einfigen»

Gegenseite mit einzelnen Betrdgen buchen

Klick auf Schaltflache «Einfligen»

Gegenseite buchen bis Saldo auf 0 ist

Klick auf Schaltflaiche «Ok» um Buchung abzuschliessen

NoOokwh =

Unterschied Sammelbuchung und Bewegung aufteilen
Funktion Bewegung aufteilen (Betrdge werden einzeln verbucht)

Bank 1020

600
120
300
500
280

Sammelbuchung (Buchungen werden in einer Buchung zusammengefasst, nur Totalbetrag

ist auf Bankkonto ersichtlich)

Bank 1020

1800

Einzelbuchen

Erstellung einer neuen Buchung in der Finanzbuchhaltung. Daten wie Datum, Betrag etc.

werden in der Buchungsmaske vorgeschlagen.

Klick auf gewlinschte Bankbewegung, z.B. Dauerauftrag vom 03.01.20XX
Klick auf Registerkarte «Start»

Klick in Gruppe «Buchung» auf Symbol «Neu>» (Ctrl+N)

Buchung erganzen

Klick auf Schaltflache «Einfligen» (PageDown)

oA LN

Finanzbuchhaltung zu speichern und die Bankbewegung auf erledigt zu setzen

Stand Mai 2016

Buchung l6schen
Buchungen oder Verkniipfung mit dazugehdriger Buchung einer Verglitung I6schen

1. Unter «Suchfelder» die Option «nur offene» deaktivieren

2. Kiick auf Registerkarte «Start»

3. Kiick in Gruppe «Kontobewegung» auf Symbol «Suchen» (Ctrl+F)

4. Klick auf Bankbewegung fir welche die Fibu-Buchung geléscht oder die verbuchte
Vergltung zuriickgesetzt werden soll

5. Klick auf Registerkarte «Start»

6. Kilick in Gruppe «Buchung» auf Symbol «Ldschen» (Ctrl+L)

7. Klick in Gruppe «Kontobewegung» auf Symbol «Speichern» die Anderungen zu
speichern

Notizen

Klick in Gruppe «Kontobewegung» auf Symbol «Speichern» um die Buchung in der
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Gesamtverbuchen (mehrere Bewegungen markieren) 6. Klick in Gruppe «Kontobewegung» auf Symbol «Speichern» um die Buchung in der
Finanzbuchhaltung zu speichern und die Bankbewegung auf erledigt zu setzen

Gleiche Bewegungen, kdnnen ausgewahlt und in einem Schritt verbucht werden.
Vergiitung verkniipfen
1. Doppelklick auf Bankbewegungen, die gleich verbucht werden sollen (Ctrl+M oder

Leertaste) Kontobewegung mit Vergiitung verkniipfen. Die Vergitung wird beim speichern verbucht.

Datum Valuta Buchungstext Zahlungsgrund |Betrag W... |Saldo Buchung Datum Valuta Buchungstext Zahlungsgrund |Betrag W... |Saldo Buchung
03.02.2014 03.02.2014  Daueraufirag IMMO Immoabilien AG Zurich Au fragsnummer: 1111112 -2575.65 CHF 35478.70 03.02.2014 03.02.2014  Dauerauftrag IMMO Immobilien AG Zirich Au ftragsnummer: 1111112 -2'575.65 | CHF 35478.70
03.03.2014 03.03.2014  Daueraufirag IMMO Immobilien AG Zurich Au fragsnummer: 1111113 -2575.65 CHF 32903.05 03.03.2014 03.03.2014  Dauerauftrag IMMO Immobilien AG Zrich Au firagsnummer: 1111113 -2'575.65 | CHF 32903.05
31.03.2014 31.03.2014 | Geb?hrenPeriode01.01.2014-31.03.2014: 8111115 -68.15 CHF 32834.90 31.03.2014 31.03.2014  Geb?hrenPeriode01.01.2014-31.03.2014: 8111115 -68.15 CHF 32'834.90
01.04.2014 01.04.2014  Dauerauftrag: 3333333 -1'800.00 CHF 29'234,90 01.04.2014 01.04.2014  Dauerauftrag: 3333333 -1'800.00 CHF 29'234.90
03.04.2014 03.04.2014  Dauerauftrag IMMO Immobilien AG Zirich Au fragsnummer: 1111114 -2'575.65 CHF 26'658.25 03.04.2014 03.04.2014  Dauerauftrag IMMO Immobilien AG Ziirich Au ftragsnummer: 1111114 -2'575.65 CHF 26'659.25
01.05.2014 01.05.2014  Dauerauftrag: 3333333 -1'800.00 CHF 241858.25 01.05.2014 01.05.2014  Dauerauftrag: 3333333 -1'800.00 CHF 24859.25
01.05.2014 01.05.2014  Zahlung Inland Nebenlieferant: 5555555 -350.20 CHF 24'508.05 03.05.2014 03.05.2014  Dauerauftrag IMMO Immobilien AG Zirich Au ftragsnummer: 1111115 -2'575.65 CHF 21'933.40
03.05.2014 03.05.2014  Dauerauftrag IMMO Immobilien AG Ziirich Au ftragsnummer: 1111115 -2575.65 CHF 21'933.40 14.05.2014 14.05.2014  Zahlung Inland Administrator Hans Auftragsnummer: 18 -1'000.00 CHF 15'164.70
08.05.2014 08.05.2014  Zahlung Inland Nebenlieferant: 5555556 -120.70 CHF 21812.70 20.01.2014 19.05.2014  Gutschrift Stammkunde Markus RECHNUNG VOM 13.05.2014 Auftragsnummer: 2 3000.00 CHF 27164.70
14.05.2014 14.05.2014 | Zahlung Inland Administrator Hans Auftragsnummer: 18 -1'000.00 CHF 19'164.70 i 28.05.2014 28.05.2014  Sammelbelastung vom 28.05.2014: 315‘@‘528 -500.00 CHF 2166470
20.01.2014 19.05.2014 | Gutschrift Stammkunde Markus RECHNUNG VOM 19.05.2014  Auftragsnummer: 2 3000.00 CHF 22164.70 31.05.2014 31.05.2014  Sammelbelastung vom 31.05.2014: 3158327 -1'648.00 CHF 20'164.70
28.05.2014 23.05.2014 | Sammelbelastung vom 28.05.2014: 3158928 -500.00 CHF 21664.70

~
v

31.05.2014 31.05.2014  Sammelbelastung vom 31.05.2014: 3158927 -1648.00 CHF 20'164.70

A~
v

Doppelklick auf gewtinschte Kontobewegung (Ctrl+M oder Leertaste)

Klick auf Registerkarte «Start» Klick auf Registerkarte «Start»

Klick in Gruppe «Buchung» auf Symbol «Gesamtverbuchung» g"ﬁk (ijn Géque LZahIIBung» auf Symbol «Vergr[]]tur(;g» (Ct\r/I+Sh.ift+V) ibereinsti ird
Konto, Steuercode und Buchungstext definieren alls der Betrag der Bewegung mit einer vorhandenen Vergiitung tibereinstimmt, wir

Klick auf Schaltfiziche «Ok» die Verg.l:Jtung autom?tisch ausgewahit. Werjn der Betrag nicht Ubereinstimmt, kann
die gewiinschte Vergitung manuell ausgew&hlt.
5. Klick auf Schaltflache «Ok»

aokrowd
o~

£z Gesamtverbuchung E3

1] - .

e ]
Ausgaben 2000 F | Materialeinkauf Erzeugris £z Zahlungen einer Belastung zuweisen (DTA/EZAG) E3
Steuercode 25| | st 8% inkl. Warenaufwand Totalbetrag 500,00 [
Auftrag OTA Mame Betrag Datum Modul
Kostenstelle » £13.03.2014 500.00  13.03.2014 Kredibarenbudmalh.lngg
Kostenart 30.04.2014 1'648.00 30.04.2014  Kreditorenbuchhaltung
Buchungstext Materialeinksufe W "I‘J 30.05,2014 800,00 30.05.2014 | Kreditorenbuchhaltung
Gesamtbetrag 470,90 | & Buchungstext der Bewegung verwenden

Alle Buchungen als erledigt markieren
J Ok x Abbrechen
“ ok x Abbrechen

6. Kilick in Gruppe «Kontobewegung» auf Symbol «Speichern» (Ctrl+S)
Pro Position wird eine Buchung in der Finanzbuchhaltung erstellt
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7. Vorgeschlagene Angaben kontrollieren

£z Vergiitungen buchen

Bezeichnung 13.03.2014 5=
Buchungsart Zahlung  |KBAA | Bank (aus)
Konto 1020 | Kontokorrent
OTA Durchlaufskonto 5=
Buchungsart RG-Saldo |KRGS [ | Rechnungssaldo
Verglitung Total Verglitung in CHF 500.00 W
Wahrung CHF [ | schweizer Franken
Belegart 5=
Skonto Bankspesen
Buchungsart KSKR [ | skonto auf Rechnung Konto 6940
Konto 4300 [ | skonti Auftrag
Auftrag 5= Kostenstelle
Kostenstelle 5= Kostenart
Kostenart 5=
Kursdifferenzen
Buchungsart KG KKG | Kursgewinn
Buchungsart KV KKV R | Kursverlust
Konto KG 4908 | Kursdifferenzen
Konto KV 4308 [ | Kursdifferenzen
Auftrag 5=
Kostenstelle 5=
Kostenart 5=
J Ok

Buchungsdatum

Uberweisungsbetrag
Bankspesen
Kurs

Beleg

Bankspesen

0
0
0
0

28.05.,2014 |[F]

500.00
0.00

1.000000| &

0%

x Abbrechen

8. Kilick auf Schaltflache «Ok, um die Verglitung zu verbuchen
9. Verbuchungsliste am Bildschirm anzeigen oder ausdrucken
10. Klick auf Schaltflache «Starten»

11. Meldung «Vergiitung erfolgreich verbucht» mit «Ok» bestétigen

Stand Mai 2016

Automatisch buchen

Aufgrund des Textes der Bewegung, kdnnen Buchungen automatisch erstellt werden.
Beispielsweise soll, wenn der Text «Geb?hren» in der Bewegung vorhanden ist, eine
Buchung auf das Konto 6360 erstellt werden.

Datum Valuta Buchungstext Zahlungsgrund | Betrag W... |Saldo Buchung
03.02.2014 03.02.2014  Dauerauftrag IMMO Immobilien AG Zirich Au firagsnummer: 1111112 -2575.65 CHF 35478.70
03.03.2014 03.03.2014  Dauerauftrag IMMO Immobilien AG Ziirich Au firagsnummer: 1111113 -2575.65 CHF 32'903.05

i 31.03.2014 31.03.2014  Geb?hrenPeriode01.01.2014-31.03.2014: 8111115 -68.15 CHF 32834.90
01.04.2014 01.04.2014  Dauerauftrag: 3333333 -1'800.00 | CHF 29'234.90
03.04.2014 03.04.2014  Dauerauftrag IMMO Immobilien AG Zirich Au firagsnummer: 1111114 -2575.65 CHF 26'%659.25
01.05.2014 01.05.2014  Dauerauftrag: 3333333 -1'800.00 | CHF 24859.25
03.05.2014 03.05.2014  Dauerauftrag IMMO Immobilien AG Ziirich Au firagsnummer: 1111115 -2575.65 CHF 21933.40
14.05.2014 14.05.2014  Zahlung Inland Administrator Hans Auftragsnummer: 18 -1'000.00 CHF 19'164.70
20.01.2014 19.05.2014  Gutschrift Stammkunde Markus RECHNUNG VOM 19.05.2014 Auftragsnummer: 2 3000.00 CHF 22164.70

< >
1. Bewegung mit gewilinschtem Text auswéhlen

2. Klick auf Registerkarte «Extras»

3. Kiick in Gruppe «Bewegungs-Bearbeitung» auf Symbol «Einstellungen» (Ctrl+E)

4. Text «Buchungstext/Zahlungsgrund» anpassen

5. Gewunschtes Konto auswahlen

6. Klick auf Schaltflache «Ok»

£z E-Banking Buchungstext/Zahlungsgrund verwalten E3
Buchungstext/Zahlungsgrund  |Gebzhren

Konto (Bank/Post) M|

Betrag 0.00

Buchungsart [ lulaa] 1 | Finanzbuchhaltung

Konto 5940 [ | Bankspesen

Auftrag e

Kostenstelle =]

Kostenart o=z

Bewegung als erledigt markieren

Buchungstext aus Buchungsart verwenden

« Ok x Abbrechen

7.

8.

Optionen «Buchungstext wie» und «Zahlungsgrund wie» aktivieren, damit der Text in
diesen beiden Feldern gesucht wird
Klick auf Schaltflache «Ok»
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£z Bewegungen automatisch bearbeiten Ea

Bewegungen automatisch auf erledigt setzen/buchen wenn

| Buchungstext wie

w/| Zahlungsgrund wie
iGebzhren it
Bz
B

¢ Ok x Abbrechen

9. Kilick auf Registerkarte «Start»

10. Kilick in Gruppe «Kontobewegung» auf Symbol «Suchen» (Ctrl+F), damit aufgrund der
Bewegungen und der Einstellungen zur automatischen Verarbeitung geprtift und die
entsprechenden Buchungen vorgeschlagen werden

11. Fibu-Buchung kontrollieren

12. Klick in Gruppe «Kontobewegung» auf Symbol «Speichern» um die Buchung in der
Finanzbuchhaltung zu speichern und die Bankbewegung auf erledigt zu setzen

Notizen

Stand Mai 2016

Automatische Buchungen mit anderen Buchungstexten

I

”

©CoNooO kN~

Datum Valuta Buchungstext Zahlungsgrund | Betrag W... |Saldo Buchung
0362301405752/ 2014 " Dalierautirag IMMO Tmmobilen AG Zurich AU frragsnummer: 1111112 “F575.65 CHr 3547870
03.03.2014 = 03.03.2014 Daueraufrag IMMO Immobilien AG Zirich Au ftragsnummer: 1111113 -2575.65 CHF 37903.05
01042014 = 01042014 Daueraufrag: 3333333 -1'800.00 | CHF 25234.50
03.04.2014 = 03.04.2014 Daueraufirag IMMO Immobilien AG Ziirich Au fragsnummer: 1111114 -2575.65 CHF 26659.25
01052014 = 01052014 Daueraufrag: 3333333 -1'300.00 | CHF 24859.25
03.05.2014 | 03.05.2014 Daueraufirag IMMO Immobilien AG Zlrich Au ftragsnummer: 1111115 -2575.65 CHF 21933.40
14.05.2014 | 14.05.2014  Zahlung Inland Administrator Hans Auftragsnummer: 18 -1000.00 | CHF 15'164.70
20012014 | 18.05.2014  Gutschrift Stammkunde Markus RECHNUNG VOM 19.05.2014 Auftragsnummer: 2 3000.00| CHF 27164.70

Bewegung mit gewilinschtem Text auswéhlen

Klick auf Registerkarte «Extras»

Klick in Gruppe «Bewegungs-Bearbeitung» auf Symbol «Einstellungen» (Ctrl+E)
Text «Buchungstext/Zahlungsgrund» anpassen

Klick auf Symbol «Suchfenster 6ffnen» rechts neben dem Feld «Buchungsart» (F4)
Neue Buchungsart erstellen (Ctrl+N oder Insert)

Buchungsart und Bezeichnung definieren

Gewilinschten Buchungstext definieren

Klick auf Symbol «Buchungstext einstellen», um Variablen einzufigen (Ctrl+T)

10. Klick auf Symbol «Felder einfligen» rechts neben dem Textfeld (F4)
11. Buchungsdatum auswéhlen
12. Datumsformat in Variable &ndern (MMMM yyyy)

£z Buchungstext einstellen o IES
Buchungstext
IMMO Immobilien AG, Miete Biro [FIB_Buchungen.BDatum, MMMM yyyy] Tj

¢ 0ok x Abbrechen
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13. Klick auf Schaltflache «Ok» um Buchungstext zu speichern

14. Klick auf Symbol «Neues Konto» rechts von der Tabelle unten (Insert)

15. Gewdlinschtes Sollkonto eingeben
16. Klick auf Schaltfldche «Ok» um Kontierung zu speichern

£8: Zulassige Konten (Buchungsarten verwalten)

Sollkonto 6000 [ | Mietzins Fabrik Haupt
Habenkonto B
v Ok x Abbrechen

17. Klick auf Schaltflache «Ok» um Buchungsart zu speichern

18. Doppelklick auf erstellte Buchungsart um diese zu tibernehmen
19. Option «Buchungstext aus Buchungsart verwenden» aktivieren

Buchungsart MIET Haupt geldscht
Bezeichnung Miete Biiro
Buchungstext IMMO Immobilien AG, Miete Biiro [FIE| » SRS
Skontortickbuchung
Betrag 0.00 kein Kontovorschlag
Belegart /| Sammelbuchung
Buchungskreis M|
Steuercode M|
Sammelbuchung [laJaa] | Finanzbuchhaltung
Bereich Typ Buchung
@) Finanzbuchaltung Posten Eroffnung ®) Beide
Debitorenbuchaltung Kosten Soll
Kreditorenbuchaltung Zahlung Haben
Solkonto | Sollkonto (Bezeichnung) |Habenkonto  |Habenkonto (Bezeichnung)
y G000 Mietzins Fabrik
£
v Ok

Betrag f Prozent  |Haupt

0.00

4
S e

B

>

x Abbrechen

Stand Mai 2016

£z E-Banking Buchungstext/Zahlungsgrund verwalten E3
Buchungstext/Zahlungsgrund  |Dauerauftrag IMMO
Konto (Bank/Post) 2]
Betrag 0.00
Buchungsart MIET [ | Miete Biiro
Konto 6000 [ | Mietzins Fabrik
Auftrag 22|
Kostenstelle = e
Kostenart M|
Beweaqunag als erlediat markieren
Buchungstext aus Buchungsart verwenden |
l Ck x Abbrechen

20. Klick 2x auf Schaltflache «Ok»

21. Kilick auf Registerkarte «Start»

22. Kilick in Gruppe «Kontobewegung» auf Symbol «Suchen» (Ctrl+F), damit aufgrund der
Bewegungen und der Einstellungen zur automatischen Verarbeitung geprtft und die
entsprechenden Buchungen vorgeschlagen werden

23. Fibu-Buchung kontrollieren

24. Kiick in Gruppe «Kontobewegung» auf Symbol «Speichern» um die Buchung in der
Finanzbuchhaltung zu speichern und die Bankbewegung auf erledigt zu setzen

Notizen
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Automatische Buchungen mit Buchungsarten fiir Aufteilung
Es ist ein Dauerauftrag eingerichtet und dieser soll automatisch aufgeteilt und auf
verschiedene Konten verbucht werden.

Wenn der Text «Dauerauftrag: 3333333» im Buchungstext vorhanden ist, soll der Betrag
von CHF 1 800.00 wie folgt aufgeteilt werden:

0% MWST
inkl. 8% MWST

— CHF 1 600.00 Miete Garagen & Parkplatze
— CHF 200.00 Reinigung

Bewegung mit gewlinschtem Text auswéhlen

Klick auf Registerkarte «Extras»

Klick in Gruppe «Bewegungs-Bearbeitung» auf Symbol «Einstellungen» (Ctrl+E)
Text «Buchungstext/Zahlungsgrund» anpassen

Klick auf Symbol «Suchfenster 6ffnen» rechts neben dem Feld «Buchungsart» (F4)
Neue Buchungsart erstellen (Ctrl+N oder Insert)

Buchungsart geméss untenstehender Abbildungen definieren

NoOo~WN

£: Zuldssige Konten (Buchungsarten verwalten) Ed £: Zulassige Konten (Buchungsarten verwalten) E3

Sollkonto ez Haupt v Sollkonto 6202 A | Reinigung Haupt

Habenkanto 1020 [ | Kontokorrent Habenkonto |

Betrag / Prozent 100.00 Aufteilung in Prozent v/ Betrag / Prozent 200.00 Aufteilung in Prozent
Resthetrag Buchung Resthetrag Buchung

J Ok x Abbrechen J Ok x Abbrechen

£2 Zulassige Konten (Buchungsarten verwalten) E3

Sollkonto 6000 [ | Mietzins Fabrik Haupt

Habenkonto 5z

Betrag / Prozent 0.00 Aufteilung in Prozent

v =

Resthetrag Buchung v’

x Abbrechen

a

Buchungsart DAMR. Haupt gelascht

Bezeichnung Dauerauftrag Miets /Reinigung
Buchungstext Miete/Reinigung [FIB_Buchungen.BD:| v
Betrag 0.00

Belegart B
Buchungskreis 5z

Skontorlickbuchung
kein Kontovorschlag
Sammelbuchung ||

Steuercode 5]

Sammelbuchung 0000 [T | Finanzbuchhaltung

Bereich Typ Buchung
® Finanzbuchaltung Posten Erdffung ® Beide
Debitorenbuchaltung Kosten Soll

Kreditorenbuchaltung Zahlung Haben

Sollkonto | Sollkonto (Bezeichnung) |Habenkonto |Habenkonto (Bezeichnung) | Betrag fProzent |Haupt w |Aufteilung in Prozent |Restbetrag Buchung tm

yi 1020 Kontokorrent 100.00 | v
6000 Migtzing Fabrik 0.00 ™ iz
6202 Reinigung 200.00 Dx

/ Ck x Abbrechen

8. Option «Sammelbuchung» aktivieren und in der Tabelle die gewlinschte
Sammelbuchung definieren

Stand Mai 2016

Die MWST-Steuercodes werden gemass Kontenplan-Definition pro Konto verwendet.

9. Kiick auf Schaltflache «Ok» um Buchungsart zu speichern

10. Doppelklick auf erstellte Buchungsart um diese zu tbernehmen

11. Option «Buchungstext aus Buchungsart verwenden» aktivieren

Buchungstext/Zahlungsgrund
Konto (Bank/Post)
Betrag

Buchungsart
Konto

Auftrag
Kostenstelle
Kostenart

£z E-Banking Buchungstext/Zahlungsgrund verwalten

Dauerauftraq: 3333333

=
0.00
DAMR [ | Dauerauftrag Miete fReinigung
1020 [ | Kontokorrent
=
=] ]
=

Bewegung als erledigt markieren

Buchungstext aus Buchungsart verwenden v

x Abbrechen
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12. Klick 2x auf Schaltflache «Ok»
13. Klick auf Registerkarte «Start»

14. Klick in Gruppe «Kontobewegung» auf Symbol «Suchen» (Ctrl+F), damit aufgrund der
Bewegungen und der Einstellungen zur automatischen Verarbeitung geprift und die

entsprechenden Buchungen vorgeschlagen werden
15. Fibu-Buchung kontrollieren

16. Klick in Gruppe «Kontobewegung» auf Symbol «Speichern» um die Buchung in der

Finanzbuchhaltung zu speichern und die Bankbewegung auf erledigt zu setzen

Bewegungen automatisch auf erledigt setzen
Wenn ESR-Zahlungen eingelesen werden, bendtigen die Gutschriften, welche im E-
Banking als Kontobewegungen zur Verfiigung stehen, keine Buchung mehr, da diese

bereits verbucht sind. Fir diese Kontobewegungen kann eine Regel eingerichtet werden,

dass sie automatisch auf erledigt gesetzt werden.

Bewegung einer ESR-Zahlung markieren

Bewegung mit gewlinschtem Text auswéhlen

Klick auf Registerkarte «Extras»

Klick in Gruppe «Bewegungs-Bearbeitung» auf Symbol «Einstellungen» (Ctrl+E)
Im Feld «Buchungstext/Zahlungsgrund» Text eingeben, welcher bei allen ESR-
Zahlungen vorhanden ist (z.B. ESR-Gutschrift)

Option «Bewegung als erledigt markieren» aktivieren

Klick 2x auf Schaltflache «Ok»

oM~

No

£ E-Banking Buchungstext/Zahlungsgrund verwalten E3

Buchungstext/Zahlungsgrund  |ESR-Gutschrift
Konto (Bank/Post)

533
Betrag 0.00

Buchungsart 0000 A | Finanzbuchhaltung
Konto /|
Auftrag
Kostenstelle
Kostenart
Bewegung als erledigt markieren |
Buchungstext aus Buchungsart verwenden
J Ok x Abbrechen

8. Klick auf Registerkarte «Start»

Stand Mai 2016

9. Kilick in Gruppe «Kontobewegung» auf Symbol «Suchen» (Ctrl+F), damit aufgrund der
Bewegungen und de Einstellungen zur automatischen Verarbeitung geprift und die

entsprechenden Buchungen vorgeschlagen werden

10. Klick in Gruppe «Kontobewegung» auf Symbol «Speichern» um die Bankbewegung

auf erledigt zu setzen

Debitorenzahlungen
Erfassung einer Debitorenzahlung

Kontobewegung auswéhlen
Klick auf Registerkarte «Start»

Gewlinschte Belegnummer oder Adresse eingeben
Klick auf Schaltflache «Suchen»

Kontrolle ob richtige Rechnung markiert ist

Klick auf Schaltflache «Ok»

Nooarwbd =

Klick in Gruppe «Zahlung» auf Symbol «Debitoren» (Ctrl+Shift+D)

£z Zahlungen erfassen Debitorenbuchhaltung o IEH

Suchfelder

Adress-Nr, 1|7 |E® | Administrator Hans, . .

Wahrung o]

Suchfeld

Beleg ols

Betrag 0.00 Verwaltungsadresse

Saldo 3000.00 Markiert 1

AdressMr. | Name/Firma Bezeichnung |Beleg | Buchungsdatum | Verfalldatum Wahrung |Betrag |Betrag Standard

1 Administrator Hans Rechnungss... 7 15.06.2014 14.06.2014 CHF 3000.00 3000.00; TO
1| Administrator Hans  Rechnungss... 12 16.05.2014 15.06.2014 | CHF 1'300.00 1'300.00

J ok p Suchen x Abbrechen
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8. Buchungsdatum, Soll-Konto und Betrag wird aufgrund von der Kontobewegung Buchung in Debitorenbuchhaltung/Finanzbuchhaltung
Ubernommen. Buchung kontrollieren und evtl. Anpassungen vornehmen
9. Beleg-Nr. auswahlen Suchfeider _ .
Abfrage vEEEE R
Suchfeld
£z Buchen Debitorenbuchhaltung - IEH Buchungsdatum von B Buchungsdatum bis &
Beleg-Hr. 7%
Bughungsdatum  [15.06.2014 |[F]|  Belegdatum |15.06.2014 |[F]| sl 0.00 23 lis]e Konto =
Buchungsart DBAE FA | Bank (gin) Haben 000.00 Auftrag i
Saldo -3'000.00 Kostenstelle :=:)
Belegart o= Adress-r, =] )
Belegr. 7 : 7 » Rechnungssaldo % | Buchungskreis 1| | standard
Adresse 1| By Administrator Hars, . . Sachbearbeiter i erstelltam Solkonto (Bezeichnung) | Habenkonto (Bezeichnung) [Bel... |BeleaNr. |Buchungsd... |Verfaldatum |Solkonto |Haben. .. [Steu... |BetragFr... 4 |Betrag Standa...
Kn_ndih'nn T E 90 Tage Netto ' \I'Erfa";ah_lm 15.07.2014 D 13.03.2014 11:50:04  Bruttoerlse Erzeugnis Verbindlichkeiten gegeni. .. 7 15.05.2014 | 14.06.2014 3000 2210 10 370.37 370.37
9 - — 13.03.2014 11:56:52  Kontokorrent 7 15.06.2014 12.04.2014 1020 o 2'000.00 2'000.00
Sollkonto 1020 [ | Kontokorrent Saldo 0.00 13,03.2014 11:56:52  Forderungen 7 1506.2014  14.06.2014 1100 0 3000.00 F000.00
Habenkonto 3 Saldo 0.00 24.03.201409:5:54  Kontokorrent 7 15.06.2014  15.07.2014 1020 0 00000 ¥000.00
Wahrung CHF | schweizer Franken b |24.03.2014 09:52:54 Forderungen 7 15.06.2014 1100 0 000,00 7000.00
Kurs 1.000000| [ 13.03.2014 11:50:04  Forderungen Bruttoerlase Erzeugris 7 15052014  14.06.2014 1100 3000 10 5000.00 5000.00
Ste A 5 Ste n E 13.03.2014 11:56:52 Forderungen 7 15.06.2014 1100 o 5'000.00 5'000.00
teuercode uer-]
Betrag CHF 3000.00 Steuer CHF 0.00 < >
Betrag CHF 3000.00| 5] Steuer CHF 0.00
Buchungstext Bank (gin) Administrator Hans v TJ G )
Aufreg = Notizen
Kostenstele o [ea
Kostenart =z
Lohnart 5z Lohnperiode 1}
Mitarbeiter 5z
Buchungsdatum |Belegdatum Adressr, Kondition Verfalldatum Sollkonto Habenkonto Belegart Bele"{:l
E.
E
< >
Ok := Einfiigen x Abbrechen
10. Klick auf Schaltflache «Einfligen»
11. Klick auf Schaltflache «Ok»
12. Kilick in Gruppe «Kontobewegung» auf Symbol «Speichern» um die Buchung zu
speichern, die Debitorenrechnung auszugleichen und die Bankbewegung auf erledigt
zu setzen
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Kreditorenzahlungen verwalten
Erfassung einer Kreditorenzahlung

1.  Kontobewegung auswahlen
2. Kiick auf Registerkarte «Start»
3. Kilick in Gruppe «Zahlung» auf Symbol «Kreditoren» (Ctrl+Shift+K)
4. Gewlnschte Belegnummer oder Adresse eingeben
5. Klick auf Schaltflache «Suchen»
6. Kontrolle ob richtige Rechnung markiert ist
7. Klick auf Schaltflache «Ok»
£z Zahlungen erfassen Kreditorenbuchhaltung o IEEE
Suchfelder
Adress-r, 1| ER Administrator Hans, . .
Wahrung ez
Suchfeld
Beleg 0%
Betrag 0.00
Saldo 1'000.00 Markiert 1
Adress-Nr.  |Name/Firma Bezeichnung |Beleg |Buchungsdatum |Verfalldatum Wahrung |Betrag |Betrag Standard
1 1 Administrator Hans Rechnungss. .. 21  20.03.2014 24.04.2014 CHF 750.00 750.00 E‘O
1 Administrator Hans Rechnung 22 25042014 25052014 CHF 1'000.00 1'000.00
“ ok p Suchen x Abbrechen

8. Buchungsdatum, Soll-Konto und Betrag wird aufgrund von der Kontobewegung
Ubernommen. Buchung kontrollieren und evtl. Anpassungen vornehmen
9. Beleg-Nr. auswéhlen

Stand Mai 2016

£2 Buchen Kreditorenbuchhaltung

Buchungsdatum  [14.05.2014 |[F]|  Belegdatum |14.05.2014 |5

Buchungsart KBAA [ | Bark (aus)

Belegart B

Belegr. 22| 5 |22 «Rechnung v

Adresse 1 EE Administrator Hans, . .

Kondition 1 30 Tage Netto

Zahlungsart

Mitteilung

Sollkonto

Habenkonto 1020 [ | Kontokorrent

Wahrung CHF | schweizer Franken

Kurs 1.000000 [

Steuercode

Betrag CHF 1000.00

Betrag CHF 1'000.00 | [

Buchungstext Bank {aus) Administrator Hans

Auftrag

Kostenstelle &3

Kostenart

Lohnart

Mitarbeiter

Buchungsdatum | Belegdatum Adress-Nr. Kondition

<
- [ | |
o S

Soll 1'000.00
Haben 0.00
Saldo 1'000.00
Buchungskreis 13
Sachbearbeiter

verfalldatum 13.06.2014
Referenz-Mr,

Prifziffer

Saldo 0.00
Saldo 25'664. 70
Steuer-ID

Steuer CHF 0.00
Steuer CHF 0.00

v

Lohnperiode 1]
verfalldatum | Sollkonto
Einfligen

o IEN
FAaFAil 4
Standard
Verglitungssperre
Habenkonto Belegart Bele| 15
%
>
x Abbrechen

10. Klick auf Schaltflache «Einfligen»
11. Klick auf Schaltflache «Ok»
12.

Klick in Gruppe «Kontobewegung» auf Symbol «Speichern» um die Buchung zu

speichern, die Debitorenrechnung auszugleichen und die Bankbewegung auf erledigt

zu setzen
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Buchung in Kreditorenbuchhaltung/Finanzbuchhaltung

Suchfelder

Abfrage

Suchfeld
Buchungsdatum von
Beleg-Nr.

Konto

Aufrag
Kostenstelle
Adress-Nr.

ElEIESE

] e

Sollkonto | Sollkonto (Bezeichnung)

v ==

Buchungsdatum bis

~

=5

|

Habenkonto |Habenkonto (Bezeichnung) |Buchungsd... & |Beleg-Nr.

Betrag Frem... |Betrag Sta...

Wahr. ..

Kurs Buchungstext

» ?SDDD Mietzins Fabrik 2000 Verbindiichkeiten 25.04.2014 22 1'000.00 1000.00 CHF 1.000000 Stapelrechnung M\ECE;
1020 Kontokorrent 14.05.2014 2 1'000.00 1'000.00 CHF 1.000000 Bank (aus) Administrat]
2000 Verbindlichkeiten 14.05.2014 22 1'000.00 1'000.00 CHF 1.000000 OP-Ausgleich
< >
Notizen

Konto-Differenzen suchen
Kontodifferenzen zwischen Finanzbuchhaltung und Bankkonto suchen

Griinde fiir Differenzen kdnnen sein:

Buchung vergessen
Falscher Betrag gebucht
Kontobewegung der Bank fehlt

Kontodifferenzen suchen und verarbeiten

Stand Mai 2016

1. Klick auf Registerkarte «Bank»
2. Kilick in Gruppe «Bank» auf Symbol «Konto-Differenzen» (Ctrl+Shift+D)
3. Gewilnschtes Konto wahlen
4. Kilick auf Schaltflache «Suchen»
5. Klick auf Tag, welcher Differenz ausweist
6. Klick auf Schaltflache «Buchungen anzeigen», rechts neben Tabelle (Ctrl+Shift+A)
#: Konto-Differenzen o IE8
Suchfelder
Konto 1020 | Kontokorrent
Bank/Post Konto 1| | Raiffeisenbank Kontokorrent
Datum von 03.01.2014 |[F]
Datum bis 31.12.2014 |[F]

Datum Konto FW Kontosaldo FW Fibu Fw Fibusaldo FW/ Differenz "
02.01.2014 0.00 32'500.00 0.00 32'500.00 0.00
03.01.2014 -2'575.65 29'924,35 -2'575.65 29'924,35 0.00
03.02.2014 -2'575.65 27348.70 -2'575.65 27348.70 0.00
03.03.2014 -2'575.65 24773.05 -2'575.65 24773.05 0.00

; 13.03.2014 0.00 0.00 4000.00 28'773.05 —28'7?3.05§

. 19.03.2014 0.00 0.00 -1'000.00 27773.05 -27773.05
31.03.2014 -68.15 2770490 -68.15 2770490 0.00
01.04.2014 -3'600.00 24'104.90 -3'600.00 24'104.90 0.00
03.04.2014 -2'575.65 21'529,25 -2'575.65 21'529,25 0.00
01.05.2014 -2'150.20 19'375.05 -2'150.20 19'375.05 0.00

J Ck p Suchen x Abbrechen

Kontosaldo FW: Saldo auf dem Bankkonto geméss Kontobewegung

— Fibusaldo FW: Saldo, auf dem Bankkonto der Buchhaltung gemass Buchungen
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Saldo Bank- Post-onto

Kontobewegung

£z Konto-Differenzen verarbeiten o IES
oo |EEEEE ] offere
Buchungstext - |Betrag Fw |W... |Verarbeihet |Buchung | ‘ﬂ
EX

Beleg  |Buchungstext

|BetragFW |Wéhrung |\ferarbeihet |\|'erg[]mng |ESR-Nr. |Knnto |Gegenk.onto ‘ﬁ

. 8 | Bank (ein) Administrator Hans 4'000.00 01020 5‘\
Fibu-Buchung

Saldo Fboukorto

l Ok x Abbrechen

Bewegung einfligen

1. Klick auf Symbol «Neue Kontobewegung» (Ctrl+N)

2. Buchungstext ergénzen
3. Evtl. Betrag &ndern
4. Klick auf Schaltflache «Ok»

Datum

Valuta
Buchungstext
Betrag FW

Saldo

Uhrzeit der Buchung

Auszugsnummer

£f2 Bank/Post Bewegungen verwalten

13.03.2014 | [

13.03.2014 | [E]

Fehlende Kontobewegung

28'773.05

2§773.05

PROFFIX

v o

x Abbrechen

Stand Mai 2016

Buchung einfiigen
1. Klick auf Symbol «Neue Buchung» (Ctrl+G)

2. Konto und Steuercode wahlen
3. Buchungstext eingeben
4. Klick auf Schaltflache «Ok»

Ausgaben
Steuercode

Auftrag
Kostenstelle
Kostenart

Buchungstext

Gesamtbetrag

£8: Gesamtverbuchung

4000 Materialeinkauf Erzeugnis

V5t 8% inkl. Warenaufwand

B

8

8

|Fehlende Buchung

[v[t=

v o

Buchungstext der Bewegung verwenden ]
Alle Buchungen als erledigt markieren O

x Abbrechen

Notizen
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MT940 importieren
Wenn die Kontobewegungen mit dem Internet Browser heruntergeladen wurden, kénnen
diese auch im MT940- oder XML Format eingelesen werden.

1. Klick auf Modul «Finanzbuchhaltung»

Klick auf Registerkarte «E-Banking»

Klick in Gruppe «E-Banking» auf Symbol «Kontobewegungen bearbeiten»
(Ctrl+Shift+W)

Klick auf Registerkarte «Bank»

Klick in Gruppe «Bank» auf Symbol «MT940 importieren» (Ctrl+Shift+M)
Klick auf Bank, von welcher die Datei heruntergeladen wurde

Klick auf Symbol «Datei suchen» rechts neben dem Feld «Datei»
Gewlinschte Datei auswahlen und mit «Ok» bestatigen

wn

©ONO O~

£ MT940 importieren E3

Wahlen Sie die Bank aus, von der Sie die MT240 Datei haben,
Raiffeisenbank Mels 8837 Mels

Datei nking Dateien - V4 2014'Bewegungen v4.940

0%

« Ok x Abbrechen

9. Evtl. Verbindungsprotokoll am Bildschirm ansehen oder Ausdrucken
10. Fenster «Verbindungsprotokoll» schliessen

£: Verbindungsprotokol o IEH
Liste Verbindungsprotokoll W
SitzungID  |Datum Zeit Meldung
» £2 21.03.2014 131401 Konto 'CHE608731001111112003" wurden aktualisiert mit 17 Bewegung(en)!;
£ >
- ) =
[;] Bildschirm H? Drucker x Abbrechen

Stand Mai 2016

Konten zusammenfiihren

Fir die Zusammenfihrung von zwei Bankkonten steht im E-Banking neu eine Funktion zur
Verfiigung. Diese wird dann benétigt, wenn durch die Bank neue Kontonummern vergeben
werden oder beim Herunterladen der Kontobewegungen die IBAN-Konvertierungsdatei
nicht verfigbar war. Denn wenn beim Herunterladen der Kontenbewegungen die
Kontonummer nicht in eine IBAN konvertiert werden kann, wird im E-Banking automatisch
ein neues Konto erstellt.

Zwei Konten zusammenfiihren

1. Klick auf Modul «Finanzbuchhaltung»

2. Klick auf Registerkarte «E-Banking»

3. Kiick in Gruppe «E-Banking» auf Symbol «Kontobewegungen bearbeiten»
(Ctrl+Shift+W)

Klick auf Registerkarte «Bank»

Klick in Gruppe «Bank» auf Symbol «Konten zusammenfiihren»

Neues und altes Konto auswéhlen

Klick auf Schaltflache «Ok»

Noo s

%2 Bankkonten zusammenfiihren o IES

MNeues Konto 1| | Bankkonto CHF

Altes Konto 6| | Kontobezeichnung fehlt!

¢ ok x Abbrechen

Notizen
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Buchungsarten

Buchungsarten sind Buchungsvorlagen, mit welchen auch definiert werden kann, auf
welche Konten gebucht werden darf.

Die Buchungsarten stehen in den Modulen Debitoren-, Kreditoren- oder
Finanzbuchhaltung zur Verfigung.

1. Klick auf Modul «Finanzbuchhaltung»
2. Kilick auf Registerkarte «Hilfstabellen»
3. Kiick in Gruppe «Hilfstabellen» auf Symbol «Finanzbuchhaltung» — «Buchungsarten»

Typ

Der Buchungstyp ist nur aktiv, wenn der Bereich Debitoren- oder Kreditorenbuchhaltung ausgewéhit worden ist. Es
stehen dafir die Typen Posten (mit oder ohne Eréffnung *), Kosten und Zahlung zur Verfigung.

* Bei den Erdffnungsbuchungen ist als Kontierung zwingend die Eréffnungsbilanz zu verwenden

Beispiele
Posten werden auf OP-Liste aufgefiihrt
—  Posten mit Umsatzbuchung
Debitoren- oder Kreditorenrechnung
(Ertrag bzw. Aufwand wird in Erfolgsrechnung verbucht)
—  Posten ohne Umsatzbuchung
Rechnungssaldo (Ertrag/Aufwand wurde bereits mit Buchung der Rechnung in die
Erfolgsrechnung verbucht)

Kosten
—  Kursgewinn oder Bankspesen

Zahlung
— Bank ein oder aus, Kasse ein oder aus

Notizen

Steuerriickbuchung
Diese Option ist nur aktiv, wenn der Typ Kosten ausgewéhlt worden ist. Diese Option muss aktiviert werden, wenn
die Steuer automatisch zuriickgebucht werden soll, was bei Skontoabziigen und Debitorenverlusten sinnvoll ist.

Skontoriickbuchung

Bei Skontoabziigen kann definiert werden, dass diese zuriick auf das urspriingliche Ertragskonto gebucht werden.
Der Skontobetrag wird dann proportional auf die urspriinglichen Ertragskonten verteilt.

Achtung: Diese Buchung kann aus mehrwertsteuertechnischen Griinden nicht direkt erfolgen, sondern muss immer
tiber ein Durchlaufskonto gebucht werden.

Beispiel

Rechnungstotal CHF 10 000.00 inkl 8% MWST

CHF 3 000.00 auf Konto 3000, CHF 7 000.00 auf Konto 3100

Bei Zahlung wird 2% Skonto abgezogen = CHF 200.00 auf Konto 3900 (Rabatte/Skonti)

zusatzliche Verbuchung, wenn Option Skontoriickbuchung aktiviert ist
(ohne Steuerriickbuchung):
3000/3900 CHF 60.00
3100/3900 CHF 140.00

zusatzliche Verbuchung, wenn Option Skontoriickbuchung aktiviert ist
(mit Steuerrtickbuchung):

2210/3900 CHF 14.81 (Rickbuchung MWST)

3000/3900 CHF 55.56

3100/3900 CHF 129.63

kein Kontovorschlag
Ist diese Option aktiviert, wird beim Buchen mit dieser Buchungsart kein Konto vorgeschlagen. Zugelassen bleiben
aber nur die auf der Buchungsart definierten Konten.

Notizen

Stand Mai 2016
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Platzhalter

Im Buchungstext kénnen Platzhalter eingesetzt werden. Diese werden beim Buchen entsprechend ersetzt. Folgende

Platzhalter sind méglich:

Platzhalter
[FIB_Buchungen.BDatum,dd.MM.yyyy]

[FIB_Buchungen.RDatum,dd.MM.yyyy]

Beschreibung

Dieser Platzhalter wird durch das Buchungsdatum ersetzt, nach dem
Komma geben Sie das Format des Datums ein. Eine Beschreibung zum
Format finden Sie weiter unten.

Dieser Platzhalter wird durch das Belegdatum ersetzt, nach dem Komma
geben Sie das Format des Datums ein. Eine Beschreibung zum Format

Buchungskreise

Mit Buchungskreisen kénnen Buchungen in Gruppen zusammengefasst werden. Welche
z.B. fir Auswertungen genutzt werden kénnen. Zuséatzlich lassen sich mithilfe von
Buchungskreisen automatische Rickbuchungen wie beispielswiese Rickbuchungen von
Transitorischen Buchungen erstellen.

Buchungskreis fiir Riickbuchung von Abgrenzungsbuchungen erstellen
1. Klick auf Modul «Finanzbuchhaltung»

finden Sie weiter unten.

Folgende Formatierungs-Angaben sind fir die Datumsfelder méglich:

Definition
d

dd
ddd
dddd

MM
MMM
MMMM

124
vy
wyy
Q
QQ
QQQ

Beschreibung
Stellt den Tag ohne filhrende Null dar (z.B. 1). Verwenden Sie %cd wenn dies die einzige
Formatierungs-Angabe ist.

Stellt den Tag immer 2-stellig mit fihrender Null dar (z.B. 01).
Stellt den Tag als kurzen Namen dar (z.B. Mon).
Stellt den Tag als vollen Namen dar (z.B. Montag).

Stellt den Monat ohne fiihrende Null dar (z.B. 1). Verwenden Sie %/A/wenn dies die einzige
Formatierungs-Angabe ist.

Stellt den Monat immer 2-stellig mit fithrenden Null dar (z.B. 01).
Stellt den Monat als kurzen Namen dar (z.B. Jan).
Stellt den Monat als vollen Namen dar (z.B. Januar,).

Stellt das Jahr ohne flihrende Null dar (z.B. 1). Verwenden Sie %y wenn dies die einzige
Formatierungs-Angabe ist.

Stellt das Jahr immer 2-stellig mit fihrender Null dar (z.B. 01).
Stellt das Jahr immer 3-stellig mit filhrender Null dar (z.B. 001).
Stellt das Jahr immer 4-stellig mit fihrender Null dar (z.B. 2001).
Stellt das Quartal ohne fiihrende Null dar (z.B. 1)

Stellt das Quartal als kurzen Namen dar (z.B. 1Q).

Stellt das Quartal als vollen Namen dar (z.B. 1. Quartal).

Wird hinter den letzten d, M, y oder Q ein Vorzeichen (+ oder -) und eine Zahl hinterlegt, so wird diese zum
entsprechenden Teil addiert oder subtrahiert.

Notizen

Klick auf Registerkarte «Hilfstabellen»

2.
3. Kiick in Gruppe «Hilfstabellen» auf Symbol «Finanzbuchhaltung» — «Buchungskreise»
4. Bestehenden Buchungskreis mit Doppelklick bearbeiten (Ctrl+D) oder neuen erfassen

(Ctrl+N oder Insert)

£z Buchungskreise verwalten E3

Buchungskreis-Nr. 2 Haupt

Bezeichnung Abgrenzungsbuchung mit Rickbuchung
Ruickbuchen

v| Riickbuchen

Riickbuchen in Tage

o
LH|L>

Buchen am Tag 1

¢ Ok x Abbrechen

Beispiele Riickbuchen in 6 Tagen

- 31.12.2011 Rickbuchung 01.01.2012
- 24.12.2011 Rickbuchung 01.12.2011
- ab26.12.2011 Rickbuchung 01.01.2012

Notizen

Stand Mai 2016
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Buchungsart fiir Rechnungsabgrenzungen

In der Buchungsart kénnen Buchungskreise bereits vordefiniert werden. So kann

beispielsweise eine Buchungsart fiir Abgrenzungsbuchungen erstellt werden, welche

gleich den Buchungskreis vorschlégt, der die Riickbuchung vornimmt.

Beispiel fiir Buchungsart Aktive Rechnungsabgrenzung

1. Klick auf Modul «Finanzbuchhaltung»
2. Kiick auf Registerkarte «Hilfstabellen»
3. Kiick in Gruppe «Hilfstabellen» auf Symbol «Finanzbuchhaltung» — «Buchungsart»
4. Neue Buchungsart erstellen (Ctrl+N oder Insert)
5. Buchungsart geméass untenstehender Abbildung definieren
6. Buchungskreis «Abgrenzungsbuchung mit Riickbuchung» zuweisen
. - N
Buchungsart Haupt gelischt
Bezeichnung Aktive Rechnungsabgrenzung
Buchungstext Aktive Rechnungsabgrenzung W
Skontorlickbuchung
Betrag 0.00 kein Kontovorschlag
Belegart B Sammelbuchung
Buchungskreis 2|3 | Abgrenzungsbuchung mit Rickbuchung
Steuercode B
Sammelbuchung 0000 Finanzbuchhaltung
Bereich Typ Buchung
®) Finanzbuchaltung Posten ®) Beide
Debitorenbuchaltung Kosten Soll
Kreditorenbuchaltung Zahlung Haben
Sollko... = |Solkonto (Bezeichnung) |Haberkonto |Haberkonto (Bezeichnung) Betrag /Prozent |Haupt | Auftelung in Prozent |Restbetrag Buchung |
y | 1300 Bezahiter Aufwand d... 000 [
1301 Noch nicht erhaltener ... 0.00 73
=
/ Ck x Abbrechen

7. Klick auf Schaltflache «Ok» um Buchungsart zu speichern

Stand Mai 2016

Kostenstellen

Aufgabe
Erfassung Kostenstellen: Verwaltung, Vertrieb, Technik, Logistik, Reparatur
oder Kindervelos, Bikes, Rennvelos, Velozubehér, Kleidung

Kostenstellen verwalten

1. Klick auf Modul «Finanzbuchhaltung»

2. Kiick auf Registerkarte «Start»

3. Kilick in Gruppe «Kontenplan» auf Symbol «Kostenstellen» (Ctrl+T)

4. Kilick in Gruppe «Kostenstelle» auf Symbol «Neu» (Ctrl+N oder Insert)
5. Kostenstelle definieren

6. Klasse wéhlen oder evtl. neu erfassen

7. Klick auf Schaltfliche «Ok» um Kostenstelle zu speichern

£z Kostenstellen verwalten - KV Kindervelos E3
&= Kostenstelle F Varjahr Budget
Kostenstelle KW
Klasse VELOS | velos
Gruppe =
Untergruppe |:|
Bezeichnung Kindervelos

Verantworticher

Sperre D

“ ok x Abbrechen
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Buchung auf Kostenstelle auf einzelnen Konten erlauben

ook~

Klick auf Modul «Finanzbuchhaltung»

Klick auf Registerkarte «Start»

Klick in Gruppe «Kontenplan» auf Symbol «Konten» (Ctrl+W)

Doppelklick auf gewtiinschtes Konto

Klick auf Registerkarte «Nebenbuchhaltung»

Einstellungen zur Kostenstelle ergdnzen

- nein (beim Buchen auf dieses Konto kann keine Kostenstelle gewéhlt werden)

- ja (beim Buchen auf dieses Konto muss eine Kostenstelle gewahlt werden)

- darf (beim Buchen auf dieses Konto, kann eine Kostenstelle ausgewahlt werden)

- zusétzlich kann eine Kostenstelle zugewiesen werden, welche beim Buchen
vorgeschlagen wird

Klick auf Schaltfliche «Ok» um die Anderungen zu speichern

£2 Konten verwalten - 3200 Bruttoeridse Artikel ES

A

v =

[E] bokumente

E‘ Vorjahr

2 Buchen ﬂﬁ Einstellungen Notizen
Konto == Nebenbuchhaltung

Auftrag

®hen O darf
Auftrag Fix
Kostenstelle

nein ia ® darf

Kostenstelle =z:] Fix
Kostenart

® nein ja darf

Kostenart Fix

Lohnbuchhaltung

® nein ja darf

Lohnart Fix

x Abbrechen

Es besteht die Moglichkeit, Kostenarten einzurichten. Diese funktionieren gleich wie die
Kostenstellen. Kostenarten kénnen in der Registerkarte «Start» unter «Kontenplan» —
«Kostenarten» verwaltet werden.

Stand Mai 2016

Buchung von Kostenstellen auf allen Erfolgskonten erlauben
Mit der Massenmutation kénnen Anderungen (iber mehrere Datensétze in einem Schritt

vorgenommen werden.

Klick auf Modul «Finanzbuchhaltung»

Klick auf Registerkarte «Start»

Klick in Gruppe «Kontenplan» auf Symbol «Konten» (Ctrl+W)

Erfolgskonten markieren

Klick in Gruppe Mutation» auf Symbol «Massenmutation
Bei «Kontofeld», «Kostenstelle buchen» wahlen
In Feld «neuer Wert» 2 eintragen (0=nein, 1=ja, 2=darf)

Klick auf Schaltflache «hinzufiigen»

1
2
3
4.
5. Klick auf Registerkarte «Extras»
6
7
8
9.
10. Klick auf Schaltflache «Ok»

£ Massenmutation Konten

Kontofelder &ndern

Kontofeld Kostenstelle buchen

neuer Wert ol
hinzufiigen

Kostenstelle buchen 2

v o

x Abbrechen

11. Sicherheitsfrage mit «Ja» bestatigen
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Buchung

Auf eine Kostenstelle buchen

0.00 r=1

0.00
0.00

1| | standard

-19.60
0.00

185.19
185.19

v"{jp

Beleg-r. Buchungstext

A1 EE

>

1. Klick auf Modul «Finanzbuchhaltung»
2. Klick auf Registerkarte «Start»
3. Kiick in Gruppe «Buchung» auf Symbol «Neu» (Ctrl+N oder Insert)
4. Buchungsmaske ergénzen
5. Kostenstelle auswéhlen
%z Buchen Finanzbuchhaltung
Buchungsdatum | 12.05.2014 |[E]|  Belegdatum |12.05.2014 [ 5ol
Buchungsart 0000 FH | Finanzbuchhaltung Haben
Saldo
Belegart |
Beleg-ir. 49 : Buchungskreiz
Solkonto 1000 [ | Kasse saldo
Habenkonto 3200 [ | Bruttoerlsse Artikel Saldo
Wahrung CHF [ | schweizer Franken
Kurs 1.000000 | [
Steuercode 10|FR | MWSt 8% inkl. Steuer-ID
Betrag CHF 2'500.00 Steuer CHF
Betrag CHF 2500.00| [ Steuer CHF
Buchungstext verkauf Mountainbike XCX
Auftrag |
Kostenstelle EIKE [ |3 | Bikes
Kostenart z:]
Lohniart ez Lohrperiode
Mitarbeiter ez
Buchungsdatum | Belegdatum Sollkonto Habenkonto Belegart
<

x Abbrechen

6. Klick auf Schaltflache «Einfugen» (PageDown)

Stand Mai 2016

Auf mehrere Kostenstellen buchen

Klick auf Modul «Finanzbuchhaltung»

Klick auf Registerkarte «Start»

Klick in Gruppe «Buchung» auf Symbol «Neu» (Ctrl+N oder Insert)

Buchungsmaske ergénzen

Klick auf Symbol «Kostenstellen aufteilen» rechts des Feldes «Kostenstelle»

Betrag und Kostenstelle eingeben

Klick auf Schaltflache «Einfigen»

Weitere Aufteilungen definieren

Wenn Saldo auf 0 ist, kann mit Schaltflache «Ok» die Verteilung gespeichert werden

RN o

ifz Kostenstelen Verteilung o IEH

Sollkento 1000 [ | Kasse
Habenkonto  |3200 71| Bruttoerlase Artikel

Wahrung CHF 71 | schweizer Franken

Kurs 1.000000 | [

Betrag CHF 0.00 Total Betrag CHF 4529.63 | [F

Betrag CHF 0.00|[F | Saldo CHF 0.00 [F

Kostenstelle M

Kostenart =z

Buchungstext |Verkauf Velos Y] TJ 573
Kostenstelle  |Bezeichnung (KST)  |Kostenart | Bezeichnung (KoArt) | Buchungstext TJ

b KV Kindervelos Verkauf Velos

RY Rennvelos verkaufvelos (B
BIKE Bikes Verkauf Velos 5‘(

uE _
J Ok 2 Einfiigen x Abbrechen

6. Klick auf Schaltflache «Einfiigen» um die Buchung zu speichern (PageDown)

Verschiedene Auswertungsmdglichkeiten in der Registerkarte «Listen» unter « stehen zur
Verflgung.
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Wahrungen verwalten Kurstyp
L —  Tageskurs
Kurse aktualisieren Wird von der Eidg. Zollverwaltung, Sektion Mehrwertsteuer, Bern Ubermittelt und wird
1. Klick auf Modul «Finanzbuchhaltung» oder ein anderes Finanzmodul normalerweise wochentags zwischen 10.00 und 11.00 Uhr publiziert.
2. Kiick auf Registerkarte «Hilfstabellen» —  Monatskurs
3. Klick in Gruppe «Hilfstabellen» auf Symbol «Allgemein» — «W&hrungen» Tageskurse werden fiir den aktuellen Monat bis heute aktualisiert
4. Kilick in Gruppe «Kurse» auf Symbol «Aktualisieren» (Ctrl+U) —  Monatsmittelkurs
5. Gewtnschtes Datum auswahlen Durchschnittskurs von publizierten Tageskursen vom 25. Tag des Monats bis zum 24.
6. Kurse markieren, die aktualisiert werden sollen Tag des Folgemonats, Wird am 25. des Monats ermittelt und gilt fiir den Folgemonat.
7. «Kurstyp» definieren
8. Klick auf Schaltflaiche «Ok» um die Wahrungskurse zu aktualisieren
Notizen
&2 Kurse aktualisieren E3
Link http:/fwww . afd.admin. chfpublicdb fnewdb fmwst_kursefestv fmittelku
Diatum 31.05.2014 |[F]
Wahrung
Stammwahrung aktualisieren Kurstyp
v| Kurs Tageskurs
Bilanzkurs Monatskurse
w!| Kurs 13, Periode ®) Mittelkurse
Kalkulationskurs
Verhaltnis
J Ok x Abbrechen

9. Meldung «Kurse wurden erfolgreich aktualisiert» mit «Ok» bestétigen

Stammwaéhrungen

—  Kurs (Buchungen des aktuellen Geschaftsjahrs)

—  Bilanzkurs (Kursausgleich)

—  Kurs 13. Periode (Buchungen ausserhalb Geschaftsjahr)

— Kalkulationskurs (Kalkulation der Einstandspreise der Lieferanten)
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Automatische Aktualisierung der Wahrung bei Programmstart

1. Klick auf Modul «Finanzbuchhaltung» oder ein andres Finanzmodul
2. Kiick auf Registerkarte «Hilfstabellen»
3. Kiick in Gruppe «Hilfstabellen» auf Symbol «Allgemein» — «W&hrungen»
4. Doppelklick auf gewtinschte Wahrung
5. Option «Kurs aktualisieren» aktivieren
6. Klick auf Schaltflaiche «Ok»
&2 Kurse aktualisieren E3
Link http:/fwww . afd.admin. chfpublicdb fnewdb fmwst_kursefestv fmittelku
Diatum 24,03.2014 |[F]
Wahrung
Stammwahrung aktualisieren Kurstyp
v| Kurs Tageskurs
Bilanzkurs Maonatskurse
w| Kurs 13, Periode ®) Mittelkurse
Kalkulationskurs
Verhaltnis
J Ok x Abbrechen
Hinweise

—  Wenn die Option «Kurs aktualisieren» eingeschaltet ist, Uberprift PROFFIX beim
ersten Programmstart, ob fiir das aktuelle Datum Wahrungskurse vorhanden sind.
Wenn nein, wird Prifung auf aktuelle Kurse am néchsten Tag wieder durchgefiihrt.
Falls nun beispielsweise um 8.00 Uhr PROFFIX gestartet wird und der Wahrungskurs
erst um 11.00 Uhr zur Verfigung steht, wird der Wahrungskurs erst am nachsten Tag
aktualisiert. Empfehlung: Kurstyp «Monatskurs» bei automatischer Aktualisierung.

- Postcode (wird fir Erstellung von EZAG-Dateien bendtigt) £2AG = Eiektronischer Zahiungsaufirag

—  Verhéltnis (Eingabe von Wahrungskurs von 0.8 anstelle 80, so muss beim Verhaltnis
100 eintragen werden, damit die Kursumrechnung korrekt durchgefiihrt werden kann)

Stand Mai 2016

Kursinfo - Ubersicht iiber Kurshistory

1. Klick auf Modul «Finanzbuchhaltung» oder ein anderes Finanzmodul
2. Kiick auf Registerkarte «Hilfstabellen»
3. Kiick in Gruppe «Hilfstabellen» auf Symbol «Allgemein» — «\Wahrungen»
4. Gewilnschte Wahrung auswahlen
5. Klick auf Symbol «Kursinfo» (Ctrl+I)
£ Kursinfo = N
wahrung  |ELR A | Euro
Datum D
Wahrung |Bezeichnung |Kurs Datum 4 |Monat 25|
» iELR Euro 1238500  31.01.2014 201401 By
EUR Euro 1.244100  23.02.2014 201402
EUR Euro 1.235100  31.03.2014 201403
p Suchen x Abbrechen

Eintrage kdnnen Uber die Symbole rechts neben der Tabelle gedndert oder neu

hinzugeflgt werden.

Reihenfolge — welcher Wahrungskurs wird verwendet?

Bei Erstellung einer Buchung mit Fremdwahrung
1. Tageskurs

2. Monatskurs

3. Kurs in W&hrungen verwalten

Notizen
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Kursausgleich

Einstellungen in Kontoplan

1. Klick auf Modul «Finanzbuchhaltung»
2. Klick auf Registerkarte «Start»
3. Kilick in Gruppe «Kontenplan» auf Symbol «Konten» (Ctrl+W)
4. Doppelklick auf gewlinschtes Konto (z.B. 1024 / Kontokorrent Fremdwahrung)
5. Klick auf Registerkarte «Buchen»
6. Option «buchen» bei Kursausgleich einschalten und Konten definieren
7. Kiick auf Schaltflache «Ok»
#2 Konten verwalten - 1024 Kontokorrent Fremdwahrung ES3
[ Konto == Nebenbuchhaltung E‘ Worjahr
£E Buchen ;;? Einstellungen MNotizen B Dokumente
Zinscode 5= Verzinst per
Zinsgegenkonto Werzinsen ab
Sperre D
Kursausgleich
v buchen
Konto Kursgewinn | 3096 | Kursdifferenzen
Konto Kursverlust | 3096 | Kursdifferenzen
Buchen in Buchung splitten
v| Finanzbuchhaltung ausfihren Anzahl Buchungen 1z
| Debitorenbuchhaltung Durchlaufkonto
| Kreditorenbuchhaltung Buchungskreis 1 Standard
v Auftragsbearbeitung
Geschaftsjahr
| Leistungsverwaltung
Anlagekonto
J Ck x Abbrechen
Aufgabe

Buchen Sie per 01.03.20XX folgende Buchung:

EUR 15 000.00, Zahlungseingang auf Bankkonto (1024/3200)

Stand Mai 2016

Kursausgleich buchen

©CNoOA~LN A

10.
11.
12.

Klick auf Modul «Finanzbuchhaltung»

Klick auf Registerkarte «Abschluss»

Klick in Gruppe «Abschluss» auf Symbol «Kursausgleich buchen»
Datum definieren, per welchem der Kursausgleich gebucht werden soll
Buchungsdatum und Buchungstext definieren

Konten, fur welche der Kursausgleich gebucht werden soll aktivieren
Doppelklick auf Wéahrung unten in der Tabelle

Bilanzkurs definieren

Klick auf Schaltflache «Ok» um den Bilanzkurs zu speichern

Klick auf Schaltflache «Ok» um den Kursausgleich zu buchen
Buchungsbeleg am Bildschirm anzeigen lassen oder ausdrucken
Klick auf Schaltflache «Starten»

£z Kursausgleich buchen o IEH

Kursausgleich per  |31,12,2014 D
Buchungsdatum  |31.12.2014 | [

Buchungskreis 1| | standard

Belegart =

Belegr. 52( 5

Buchungstext Kursausgelich per 31.12.2014 W T:| E,
Konti

» |EUR Euro 1.244100  1.250000 1.244100
B

< >

/ ok x Abbrechen

v 1003 EUR Kasse Fremdwahrung
v 1024 EUR Kontokorrent Fremdwahrung

Bilanzkurs

Wahrung |Bezeichmung |Kurs Bilanzkurs  |Kurs 13. Periode TJ
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Buchungsbeleg 52

Erstellt am 2403214

Erstelt von ADMIN

Gedndertam 2403204

Gedndert von ADMIN

Konto Geg.Konte Beleg-Nr. Bu.-Datum Buchungstext Soll Haben Fremdwsahrung
2096 52 31122014 Kursawusgelich per 31.122014 22350

1024 52 31.122014 Kursausgelich per 31.12.2014 18750.00 15'000.00

1024 52 31122014 Kursausgelich per 31.122014 -18°528.50 -15°000.00

Tetal Sell/Habken 223.50 223.50

13. Bestéatigung «Kursausgleich wurde erfolgreich durchgefiihrt» mit «Ok» bestatigen

Notizen

Belege dandern

Sobald Buchungen in die MWST-Abrechnung eingeflossen sind oder die Zahlung bereits
verbucht ist, kdnnen diese Buchungen mit einem Doppelklick auf die Buchung nicht mehr
geéndert werden. Einige Angaben kénnen trotzdem noch gedndert werden.

Anderung vornehmen

1. Klick auf Modul «Finanz-, «Debitoren- oder Kreditorenbuchhaltung»
2. Gewlnschte Buchung suchen und auswahlen

3. Klick auf Registerkarte «Extras»

4. Kilick in Gruppe «Diverse» auf Symbol «Belege dndern» (Ctrl+Shift+B)
5. Klick auf Symbol «Beleg andern» (Ctrl+B)

6. Gewiinschte Anderungen vornehmen und mit «Ok» bestatigen

7. Klick auf Schaltflache «Ok» um die Anderungen zu speichern

Notizen

Stand Mai 2016
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Mehrwertsteuerabrechnung MWST-Abrechnung definitiv erstellen
o Nachdem die provisorische MWST-Abrechnung geprift und allfallige Korrekturen
Provisorische MWST-Abrechnung vorgenommen wurden, kann die definitive MWST-Abrechnung definitiv erstellt werden.
Es ist zu empfehlen zur Kontrolle eine provisorische MWST-Abrechnung zu erstellen.
1. Klick auf Modul «Finanzbuchhaltung»
1. Klick auf Modul «Finanzbuchhaltung» 2. Klick auf Registerkarte «Mehrwertsteuer»
2. Klick auf Registerkarte «Mehrwertsteuer» 3. Klick in Gruppe «Mehrwertsteuer» auf Symbol «Abrechnung»
3. Kilick in Gruppe «Mehrwertsteuer» auf Symbol «Abrechnung» 4. Datum von / bis eingeben
4. Datum von / bis eingeben 5. Option «definitive Abrechnung» aktivieren
5. Klick auf Symbol «Bildschirm» oder «Drucker» 6. Formular 1 «<Mehrwertsteuer Abrechnung» auswahlen
7. Formular 2 gewlinschtes Mehrwertsteuerformular (mit oder ohne Hintergrund)
&2 Mehrwertsteuerabrechnung erstellen E3 8. Im Feld «Konto-Nr.» das Abrechnungskonto MWST eingeben und evtl. die
Belegnummer, Buchungstext definieren. Damit saldiert PROFFIX mit der Abrechnung
Datum von 01.01.2014 |[F] nur sbgerechnete die Vorsteuer- und ggf das Umsatzsteuerkonto automatisch und bucht die Salden auf
Datum bis 31.03.2014 [ definitive Abrechnung das Durchlauf- oder Umsatzsteuer-Konto, welches angegeben wurde, um.
Finalisierung
Steuer-ID sz &2 Mehrwertsteuerabrechnung erstelen ES
Formular 1 Mehrwertsteuer Abrechnung
- Datum von 01.01.2014 D nur abgerechnete
Formular 2 Mehrwertsteuer Formular Schweiz 062010 L
Datum bis 31.03.2014 |[F] definitive Abrechnung [v*
Konto-Mr. Finalisierung
Buchungsart 0000 Finanzbuchhaltung Steuer-ID i
Buchungskreis 1 Standard
Formular 1 Mehrwertsteuer Abrechnung
Belegart
Formular 2 Mehrwertsteuer Formular Schweiz 062010 v
Beleg-hr. 53
Buchungstext Konto-Mr, 2201 [ | Abrechnungskonto MWST
Buchungsart 0000 | Finanzbuchhaltung
[;] Bildschirm é’l Drucker x Abbrechen Buchungskreis 1| | standard
Belegart ez
Beleg-Nr. 53|
Buchungstext  |MWST Q1/2014 v |'BH|Ew
Notizen
é'l Drucker x Abbrechen
9. Kiick auf die Schaltflache «Drucker» um die gewahlten Formular zu drucken. Diese
missen bei der definitiven Abrechnung ausgedruckt werden.
10. PROFFIX Uberprift nun, ob die Salden der Mehrwertsteuerkonten in der
«Finanzbuchhaltung» mit der Mehrwertsteuerabrechnung Ubereinstimmen.
11. Falls die MWST-Abrechnung mit der Buchhaltung Uibereinstimmt, erscheint eine
Bestatigungsmeldung
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Hinweise

— Ab sofort sind sémtliche abgerechneten Buchungen in PROFFIX gesperrt und kdnnen
nicht mehr korrigiert oder geléscht werden!

—  Bei der Zuriicksetzung einer definitiven MWST-Abrechnung wird die Umbuchung
nicht geldscht.

MWST-Differenzen

Es kann vorkommen, dass die Bilanz einen anderen Mehrwertsteuersaldo als die
dazugehorige Mehrwertsteuerabrechnung aufweist. Grund dafiir kann sein, dass eine
manuelle Buchung auf das MWST-Konto in der Finanzbuchhaltung erstellt wurde. Um
beim Abstimmen des Mehrwertsteuerkontos eine solche Differenz zu finden, steht eine
spezielle Funktion zur Verfligung:

Klick auf Modul «Finanzbuchhaltung»

Klick auf Registerkarte «Mehrwertsteuer»

Klick in Gruppe «Mehrwertsteuer» auf Symbol «Differenzen»
Gewlinschtes Konto und Datumsbereich definieren

Klick auf Symbol «Suchen»

aorON A

&2 Mehrwertsteuer Differenzen

Suchfelder

Konto 1170 [ | vorsteuer Material, Waren, Dienstleistungen, Energie, ...
Steuer-ID EH
Datum von |01.01.2014 |[[F]
Datum bis 31.12.2014 D nur abgerechnete
Datum MWST-5aldo FW Kontosaldo FW Differenz
» 19.03.2014 43.00 45.00 0.00
01.05.2014 73.949 73.94 0.00
08.05.2014 82.88 82.88 0.00
15.05. 2014 193.99 193.99 0.00
20.05.2014 179.18 179.18 0.00
Ok p Suchen x Abbrechen

Stand Mai 2016

Differenz suchen und korrigieren

1. Doppelklick auf gewiinschte Position oder Klick auf Symbol «Buchungen anzeigen»,
rechts neben der Tabelle (Ctrl+Shift+A)

2. Doppelklick auf Position, um ins Buchungsfenster zu gelangen

3.  Wenn der Grund fur die Differenz ausfindig gemacht wurde, Fenster mit Klick auf
Schaltflache «Ok» oder «Abbrechen» schliessen

4. Fenster Mehrwertsteuer Differenzen ebenfalls schliessen

5. Buchung, welche die Differenz verursacht, korrigieren oder 16schen

6. Vorgang wiederholen, bis keine Differenzen mehr vorhanden sind

Eigene Steuer-ID

Schweizer Unternehmen, welche Leistungen in der EU erbringen, erhalten eine Umsatz-
Identifikationsnummer der EU. Falls dies der Fall ist, kdnnen verschiedene Steuer-ID’s
erfasst werden. Diese stehen beim Buchen zur Auswahl. Pro Steuer-ID kann eine MWST-
Abrechnung erstellt werden.

Neue Steuer-ID erfassen
Falls ein Unternehmen mehrere Steuer-IDs besitzt, konnen diese erfasst werden und
stehen anschliessend beim Buchen zur Auswanhl.

1. Klick auf Modul «Finanzbuchhaltung»
2. Klick auf Registerkarte «Hilfstabellen»
3. Kiick in Gruppe «Hilfstabellen» auf Symbol «Finanzbuchhaltung» — «Eigene Steuer-ID»
4. Kiick in Gruppe «Steuer-ID» auf Symbol «Neu» (Ctrl+N oder Insert)
5. Gewinschte Steuer-ID definieren und mit «Ok» bestéatigen
uchungsmaske

1. Klick auf Modul «Finanzbuchhaltung»
2. Klick auf Registerkarte «Start»
3. Kiick in Gruppe «Buchung» auf Symbol «Neu>»

Notizen
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£ Buchen Finanzbuchhaltung

= EH

Steuercodes verwalten

Mithilfe der Steuercodes wird die Mehrwertsteuer berechnet und korrekt verbucht.

1. Klick auf Modul «Finanzbuchhaltung»
2. Kiick auf Registerkarte «Hilfstabellen»

3. Kiick in Gruppe «Hilfstabellen» auf Symbol «Allgemein» — «Steuercodes»

Beispiel Steuercode fiir Umsatz

Buchungsdatum  [11.03.2014|[E|  Belegdatum |11.03.2014 [ | Soll 0.00 S5l S
Buchungsart 0000 7 | Finanzbuchhalitung Haben 0.00

Belegart = Saldo 0.00

Belegr. 1 : Buchungskreis 1| | standard
Sollkonto 1000 [T | Kasse Saldo 0.00
Habenkonta 3200 [0 | Bruttoerlase Artkel Saldo 0.00
Wahrung CHF 7 | schweizer Franken

Kurs 1.000000| [

Steuercode 10|EH | MWSt 8% inkl.

Betrag CHF 150.00 Stever CHF 111

Betrag CHF 150.00| [ Stever CHF 1111
Buchungstext Barverkauf v[EE
Auftrag =]

Kostenstelle =l ]

Kostenart B

Lohnart B Lohnperiode 0

Mitarbeiter =:1]

Buchungsdatum | Belegdatum Sallkonto Habenkonto Belegart Beleg-ir. ED
=
ez

< >
Ok _.)= Einfiigen x Abbrechen
Notizen

Stand Mai 2016

£z Steuercodes verwalten

Steuercode 1 Inklusiv MWST
Bezeichnung MWSt 3% exid, 28 Vorsteuer
Prozent a5 Investition
Saldosteuersatz 0 Subventionen
ZahlProzent 100/ 3 Dienstleistung Ausland
Margenbesteueruny
Konto 2210 | verbindlichkeiten gegendi... ¢ =
Ankauf
Bezugsteuer M
USt Steuercode (o] ==z
Steuer-1D ==z
Giltig von 01.01.2001 | [F]
Giiltiq bis [}
Ersatzsteuercode M
J Ok x Abbrechen

Beispiel Steuercode fiir Vorsteuer Waren (8%)

£z Steuercodes verwalten

Steuercode 25 Inklusiv MWST v
Bezeichnung WSt 8% inkl. Warenaufiwand .‘_é Vorstauer v
Prozent 8 : Investition
Saldosteuersatz 0 Subventionen
ZahlProzent 100 : Dienstleistung Ausland
) Margenbesteuerung
Konto 1170 EH | vorsteuer Material, Ware...
Ankauf
Bezugsteuer ==z
USt Steuercode o] ==z
Steuer-ID M
Giiltig von 01.01.2001 | [
Gltig bis E
Ersatzsteuercode ==z
J ok x Abbrechen
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Beispiel Steuercode fiir Vorsteuer Investitionen und iibriger Aufwand (2.5%)

.
£z Steuercodes verwalten EX
Steuercode 28 Inklusiv MWST |v|
Bezeichnung VSt 2.5% inkl. Invest. fibriger Aufwand :é Yorsteuer ||
Prozent 2 c Investition v/
Saldosteuersatz 0 Subventionen
Zahl-Prozent 100 5 Dienstleistung Ausland

Margenbesteuerung
Konto 1171 [ | vorsteuer Investitionen, ...
Ankauf
Bezugsteuer =2
Ust Steuercode o[
Steuer-1D =2
Gilltig von 01.01.2001 |[F]
Gilltig bis =]
Ersatzsteuercode =2

l ok x Abbrechen

Falls ein neuer Steuercode erstellt wird, muss dieser in der Steuerabrechnung hinzugefligt

werden.

Notizen

Stand Mai 2016

Steuerabrechnung verwalten
Die Steuerabrechnung definiert, welcher Steuercode auf welchen Ziffern der MWST-
Abrechnung erscheint. Die von PROFFIX mitgelieferten Steuercodes sind bereits den
korrekten Ziffern der MWST-Abrechnung zugewiesen. Wird ein neuer Steuercode erstellt,
muss dieser den korrekten Positionen zugewiesen werden.

I. UMSATZ (zitierte Artikel beziehen sich auf das Mehrwertsteusrgesstz vom 12 06 2008)  Ziffes | Umnsatz CHF Umsatz CHF
Total der verainbarten baw. versinnahmien Entgelte (Art. 38). inkl. Entgelte aus Ubsrtragungen
i Meklevertahren scwie aus Leistungen im Ausia 200 515'234.32
In Ziffer 200 enthaltene Entgelte aus nicht steuerbaren Laistungen (A 21), fir weiche nach 208 0.00
Art. 22 optiert wird -
Abaziige:
Won der Steuer befreite Leistungen (ua. Exporte, Art. 23), von der Steuer befreite Leistungen 20 0.00
an beglnstigte Einnchtungen und Personen (An. 107 Abs. 1 Bst a)
Laistungen im Ausland 21 0.00
Ubertragung im (A, 38, bitte Form. 784 einreichen) 225 0.00
Nicht steuerbare Leistungen (Art. 21), fOr die nicht nach Art. 22 optien wird 230 0.00
Entgeltsmindarungen 235 0.00
. Total Z#1. 220 bis 260
Diverses (2B, Wert des Bodens) . 280 oo =- 0.00 =as
Steverbarer Gesamtumsaltz (Ziff. 200 abxiglich Ziff. 269) 290 = 515234 32
Il. STEUERBERECHNUNG
Lelstungen CHF Steuer CHF / Rp. Laistungan CHF Steusr CHF | Rp.
Satz ab 01.01.2011 ab 01.01.2011 bis 31.12.2010 bis 31.12.2010
Normal 301 515234 32+ 41'218.75  eow || 300 000+ 0.00  7ew
Reduziert an 0.00 + 0.00 25w 30 0.00 + 0.00 24%
Beherbergung ] 341 0.00 + 0.00 2e%| 340 0.00 + 0.00 3%
—
Bezugsteuer | 381 000+ 0.00 380 000 o+ 0.00
Total geschuldete Steuer (Ziff 300 bis 381) = 41218.75 e
Steuear CHF | Rp.
WVorsteusr auf Materal- und Dienstisistungsautaand 400 8955.89
Vorsteuer auf Investitionen und Gibrigem Betriebsautwand 405 254 51
g (Art 32, bitte Aufstellung beilegen) 410 0.00
Vorsteuerkormekturen: gemischie WVerwendung (Art. 30), Eigenverbrauch (Art. 31) 415 0.00
- Total Zi#1. 400 bis 420
Varsteuerkirzungen: Nicht-Enigeite wie Subventionen, Tourismusabgaben (Art. 33 Abs. 2) 420 oo =- 924340  am
An die Eidg. Steuerverwaltung zu bezahlender Betrag 500 = 31"975.35
Guthaben der steuerpflichtigen Person 510
Il ANDERE MITTELFLUSSE {Art. 18 Abs. 2) -
durch i wmene To und
‘Wasserwerkbedrage (Bst a-c| . o 0.00
Spenden, Dividenden. Schadenersatz usw. (Bst. d-) L 0.00
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Zuweisungen von Steuercodes dndern

NoOokwh =

Klick auf Modul «Finanzbuchhaltung»
Klick auf Registerkarte «Hilfstabellen»
Klick in Gruppe «Hilfstabellen» auf Symbol «Finanzbuchhaltung»
Klick auf Hilfstabelle «Steuerabrechnung»

Gewlnschte Ziffer mit Doppelklick bearbeiten (Ctrl+D)
GewUlnschte Steuercodes aktivieren/deaktivieren

Klick auf Schaltflache «Ok»

==

Ziffer 010

Steuercode | 1
W 2
W 3
Ll
w5
Lall]
v 10
w11
W 14
w| 15

vy &

#= Steuerabrechnung verwalten

Bezeichnung |Umsatz vereinbart/vereinnahmt

MWSt 8% exkl.
MWSt 2,5% exkl,
Steuerfrei gemass Negativiiste
Export mit Nachweis der Ausfuhr
Export von Dienstlieistungen
Steuerfrei Organschaft
MWSt 8% inkl.
MW5E 2, 5% inkl.
MWSt 3.8% exkl. Beherbergung
MWSt 3.8%: inkl. Beherberauna

Umsatz v
Steuern
Abzug
x Abbrechen

Notizen

Finanzuibersicht

1. Befehlstaste F7, tberall aus PROFFIX aufrufbar
2. Bei Suchfeldern, Auswahl eingrenzen und mit «Ok» bestatigen
3. Kiick auf Symbole rechts neben Tabelle, um Bilanz, Erfolgsrechnung oder Kontoblatt

auszudrucken

4. Doppelklick auf Buchung, um diese zu bearbeiten

£ Workshop Fibu, Debi, Kredi, E-Banking - Finanziibersicht

Suchfelder Schalter
Datum von 01012014 ([ ¥ saldo Fw ¥ Gruppe ® Budgetabweichung Basis auf Saldo
Datum bis 51.12.2014 [ ] Vorjahr W Untergruppe Budgetabweichung Basis auf Vorjahr Budget
Konto = Wl vorjahr Prozent vl Sammelkonto 1
Blanz 41034.30 o Budget | sammekonto 2
Erfolgsrechnung 41034.30 | Budget Prozent Nur Konten mit Saldo anzeigen
Konto Bezechnung ~ Gegenkonto  [Beleg | Buchungsdatum | Buchungstext Solsw [Habensw [saldosw | A |Sy
4 1 Aktiven Sammelouchung 19 19032014  Bank (aue) Administrator Hans 000 100000 SeS6I0 [
4 10 Umlaufvermogen 6940 40 3L03.2014  GebrhrenPeriode01.012014-31.03. 2014 8111115 0.00 68.15 S6477.95 |
4 100 Flussige Mittel 1510 32 01042014 Sammelaufirag Aufragsnummer 7777777 000 600.00 5587785
4 1001 Kasse 6500 33 0L04.2014  Sammelaufirag Auftragsnummer 7777777 0.00 120,00 S5757.95
1000 Kasse 6601 34 0L042014  Sammeloufirag Auftragsnummer 7777777 0.00 30000 55457.35
1003 Kasse Fremdwahrung 5503 35 01042014 Sammelaufirag Aufragsnummer 7777777 0.00 50000 5495785
5008 36 0L04.2014  Sammelaufirag Auftragsnummer 7777777 0.00 28000 5467795
Sammebuchung 45 0L04.2014  Miste/Reiigung Apr 2014 0.00  1300.00 5287735
4 100.2 Bankguthaben
, e rr— 000 43 03042014  IMMO Immobilen AG, Mete Bro April 2014 000 2757565 50230
. Kontokarrent Fremdwahrung 4000 3 0L05.2014  Materideinkaufe 0.00 350,20 4995210
Sammebuchung 4 01052014 Miete/Reinigung Mai 2014 000 150000 4815210
6000 44 03052014  IMMO Immobiien AG, Mete Biro Mai 2014 000 257565 4557645
4 100.3 Checks, Besitzwechsel (diskontfahig) 4000 39 08.05.2014  Materialeinkaufe 0.00 12070 45455.75
1040 Checks Sammelbuchung 22 14052014  Bark (sus) Administrator Hans 0.00  1000.00 44'455.75
1041 9 15052014  Bank (sin) Administrator Hans 50.00 0,00 44505.75
Sammelbuchung 10 16.05.2014  Bank (cin) Administrator Hans 0.00 0.00 +585.75
Y — Sammelbuchung 8 28052014  Bank (aus) Adminstrator Hans 0.00 50000 44085.75
1050 Festoeldaniagen Sammelouchung 18 3L05.2014  Bank (aus) Hauptiieferant 000 600 4THETTS
1051 Treuhandariegen Sammcbuchung 20 31.05.2014  Bank (ous) Administrator Hans 0.00 100000 4243775
Sammelbuchung 4 10062014  Bank (ein) Stammiunde 2000.00 0.00 45437.75
Sammelbuchung 7 15062014  Bank (cin) Administrator Hans 2000.00 0.00 47437.75
Sammebuchung 7 15062014  Bark (ein) Administrator Hans 3000.00 0.00 S0'437.75
4 106 Kurziristig gehaltene Aktiven mit Borsenkurs Sammelbuchung 5 30.06.2014  Bark (en) Adminstrator Hans 1000.00 0.00 5r437.75
4 106.1 Wertschriften kurzfristig gehalten . Sammelbuchung 6 30.06.2014  Bank (ein) Admiistrator Hans 2000.00 000 s3437.75 |
< - - > < >
v o K soorechen
Notizen

Stand Mai 2016
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Abschreibung
Einstellungen
Kontoplan
1. Klick auf Modul «Finanzbuchhaltung»
2. Kiick auf Registerkarte «Start»
3. Kilick in Gruppe «Kontenplan» auf Symbol «Konten»
4. Doppelklick auf Konto, auf welches die Anlagen verbucht werden
5. Klick im Registerkarte «Buchen»
6. Bei «Buchen in», die Option «Anlagekonto» aktivieren (damit erscheint, bei Buchung
auf dieses Konto, die Frage, ob Anlage erfasst werden soll)
%= Konten verwalten - 1510 Mobiiar und Einrichtungen E3
[ Konto == Nebenbuchhaltung F‘ Vorjahr
£2 Buchen ﬂﬁ Einstellungen Notizen D Dokumente
Zinscode 5= Verzinst per D
Zinsgegenkonto B Werzinsen ab D
Sperre D
Kursausgleich
buchen
Konto Kursgewinn H
Konta Kursverlust H
Buchen in Buchung splitten
| Finanzbuchhaltung ausfithren Anzahl Buchungen 12
| Debitorenbuchhaltung Durchlaufkonto m
| Kreditorenbuchhaltung Buchungskreis 1|[ | standard

| Auftragsbearbeitung

Geschaftsjahr
| Leistungsverwaltung

I | Anlagekonto

« Ck x Abbrechen

Stand Mai 2016

Anlage hinzufiigen

Aufgrund von Buchung

1. Klick auf Modul «Kreditorenbuchhaltung» oder «Finanzbuchhaltung»
2. Neue Buchung erstellen (Ctrl+N oder Insert)
3. Klick auf Schaltflache «Einfligen» um Buchung zu speichern

£8: Buchen Kreditorenbuchhaltung

Bughungsdatum  (15.05.2014 |[F]|  Belegdatum |15.05.2014 || Sall 0.00
Buchungsart KRG [ | Rechnung Haben BLE
Saldo 0.00
Belegart et
Beleg-r. 53/ 8 Vergiitungssperre Buchungskreis 1|
Adresse & [ |ER | Hauptlieferant, Seestrasse... Sachbearbeiter =
Kondition 1| 30 Tage Metto Verfalldatum 14.06.2014 D
Zahlungsart 3 [ UBS AG, Bahnhofstrasse 45, 80... Referenz-Nr.,
Mitt=ilung Prifziffer
Sollkonto 1510 [ | Mobiliar und Einrichtungen Saldo 555.56
Habenkonto 2000 [ | verbindlichkeiten Saldo -13050.00
Wahrung CHF [ | schweizer Franken
Kurs 1.000000 | [
Steuercode 26 [ | VSt 8% inkl. Invest. fibriger Au... Steuer-ID =z
Betrag CHF 10'000.00 Steuer CHF 740.74
Betrag CHF 10'000.00| 5] Steuer CHF 740,74
Buchungstext Rechnung Hauptiieferant, Tische v
Auftrag iz
Kostenstelle =] ]
Kostenart H
Lohnart =] Lohnperiode [i}
Mitarbeiter =]
Buchungsdatum | Belegdatum Adressr, Kondition verfalldatum Sollkonto

<

- um _

ok Einfi

ol S Enfigen

Standard

Verkniipfung mit Bestellung

e

Habenkonto

=5Hat e

Belegart |1

[ [

>

x Abbrechen

Buchen Kreditorenbuchhaltung

9 Sie haben keine Anlage erfasst, Michten Sie jetzt die Anlage erfassen?

Mein
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4.
5.

Klick auf Schaltfl

Bezeichnung, Nutzungsdauer und Abschreibungskonto definieren

ache «Ja», um Anlage zu erfassen

i&z Anlagen verwalten

Anlage
Bezeichnung

Adresse
Anlagekonto
Anschaffungsdatum
Betrag

Mutzungsdauer
Kumulierte Abschreibung
Verdusserungsdatum

Verdusserungsbetrag
Letzte Abschreibung

Abschreibungskonto
Kostenstelle
Kostenart

v o

J

Rechnung Hauptiieferant, Tische |

-EI Hauptlieferant, Seestrasse 100, 8000 Z0. ..
Mobiliar und Einrichtungen

Manuelle Abschreibung [ |

Abschreibungen und Wertberichtigungen Mo. ..

x Abbrechen

6.

Klick auf Schaltfl

Notizen

lache «Ok»

Manuell erfassen

ogkrwh =

Klick auf Modul «

<Finanzbuchhaltung»

Klick in Registerkarte «Hilfstabellen»
Klick in Gruppe «Hilfstabellen» auf Symbol «Finanzbuchhaltung» — «Anlagen»
Klick in Gruppe «Anlage» auf Symbol «Neu» (Ctrl+N oder Insert)

Anlage erfassen

und mit «Ok» bestétigen

£ Anlagen verwalten

Anlage

l

Bezeichnung

Werkstattbank |

Adresse
Anlagekonto
Anschaffungsdatum
Betrag

Nutzungsdauer
Kumulierte Abschreibung
Verdusserungsdatum

Verdusserungsbetrag
Letzte Abschreibung

Abschreibungskonto
Kostenstelle
Kostenart

v o

fasz] B

Manuelle Abschreibung O

Abschreibungen und Wertberichtigungen Mo...

x Abbrechen

Stand Mai 2016

Ist die Option «Manuelle Abschreibung» aktiviert, erscheint die Anlage bei der Funktion
«Abschreibung buchen» auch wenn keine Buchung fir die Anlage vorgenommen wurde.

Notizen
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Abschreibung buchen

Abschreibung mit Assistent
Lineare Abschreibung in ganzen Monaten

Klick auf Modul «Finanzbuchhaltung»
Klick auf Registerkarte «Abschluss»

PN~

berechnet werden soll

Klick auf Schaltflache «Suchen»
Evil. Abschreibungsbetrag dndern
Klick auf «Ok»

Klick auf Schaltflache «Starten»

©No O

Anlageblatt 1 Rechnung Hauptlieferant, Tische

per 31122014

Klick in Gruppe «Abschluss» auf Symbol «Abschreibungen buchen»
Im Feld «Abschreibung per» Datum eingeben, per welchem die Abschreibung

Konto Geg.Konto Beleg-Nr. Bu.-Datum Buchungstext Soll Haben Saldo
171 1510 53 15.052014 Rechnung Hauptlieferant, Tsche T40.74 -T40 74
1610 2000 53 15.052014 Rechnung Hauptlieferant, Teche 10000000 9259 26
8521 1510 55 31.122014 Abschreibungen 1 Rechnung 817.30 £'841.96
Hauptligferant, Tische,
15052014-31.12.2014/ 8
Monate
Total 1 Rechnung Hauptlieferant, Tische 107 000.00 1'358.04 8'641.96

9. Fenster «Abschreibungen wurden erfolgreich verbucht» mit «Ok» bestétigen

Notizen

Abschreibung manuell

ogkrwh =

Klick auf Modul «Finanzbuchhaltung»
Klick auf Registerkarte «Start»
Klick in Gruppe «Buchung» auf Symbol «Neu» (Ctrl+N oder Insert)
Gewilinschte Abschreibung buchen

Klick auf Symbol «Manuelle Abschreibung» (Ctrl+M)

Buchunigsart

Belegart
Belegr.
Sollkonto
Habenkaontao
Wahrung
Kurs
Steuercode
Betrag CHF
Betrag CHF
Buchungstext
Auftrag
Kostenstelle
Kostenart

Lohnart
Mitarbeiter

Buchungsdatum

£z Buchen Finanzbuchhattung

31.12.2014 |[5]|  Beleadatum |31.12.2014|[F]| Soll
0000 | Finanzbuchhaltung Haben
Saldo
0
56( 5 Buchungskreis
6821 [ | Abschreibungen und Wertberic,..  Saldo
1510 F | Mobiliar und Einrichtungen Saldo
CHF [ | Schweizer Franken
1.000000
26| | V5t 8% inkl. Invest. filbriger Au.., Steuer-D
1'000.00 Stever CHF
1'000.00 Steuer CHF
manuelle Abschreibung
=l
Lohnperiode
Sollkonto Habenkonto Belegart

Buchungsdatum | Belegdatum

|| (-
_). Einfligen

0.00
0.00
0.00
16
2017.30
7797.52

74.07
74.07

v

Beleg-r.

Standard

=]

Buchungstext TJ

x Abbrechen

Stand Mai 2016

6. Klick in Gruppe «Anlage» auf Symbol «Suchen» (Ctrl+F)
7. Doppelklick Anlage, zu welcher die Abschreibung gehort
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Start

B P P EBER

Ubernehmen  Suchen  In Ergebnis Neu  Kopieren Andern  Léschen
suchen

Anlage
Suchfelder

Abfrage W
Anlage

ol
il
5]
a

Bezeichnung

Anlagen verwalten

~

Adresse [z lEEY

Anschaffungsdatum von D Anschaffungsdatum bis
Anlage  |Bezeichnung Adresse | Anlagekonto | Anschaffungsdatum  |Betrag  |Mutzungsdauer |Manuelle Abschreibung | Kumulierte Abschreibung

» il Rechnung Hauptiieferant, Tische 6 1510 15.05.2014 9'259.26 120 617.30
2 Werkstattbank 0 1510 01.06.2014 12'000.00 &0 1'400.00

2Datensatze

8. Klick auf Schaltflache «Einfliigen»
9. Buchungsfenster schliessen

Notizen

24.03.2014

= o El

Konten verzinsen

Zinsen von Konten wie Darlehenskonten, Aktiondrskontokorrekt oder Hypothekarschuld
lassen sich automatisch berechnen und verbuchen.

Einstellungen Kontoplan

Stand Mai 2016

1. Klick auf Modul «Finanzbuchhaltung»
2. Klick auf Registerkarte «Start»
3. Kilick in Gruppe «Kontenplan» auf Symbol «Konten» (Ctrl+W)
4. Doppelklick auf gewlinschtes Konto (z.B. Hypothekarschulden)
5. Klick auf Registerkarte «Buchen»
6. Klick auf Symbol «Suchfenster 6ffnen» rechts des Feldes «Zinscode» (F4)
7. Klick in Gruppe «Zinscode» auf Symbol «Neu» (Ctrl+N oder Insert)
8. Zinscode definieren und mit «Ok» bestétigen
£z Zinscodes verwalten E3
Zinscode 1% Runden
Bezeichnung Hypothekarzins keine Rundung
) ®) Ser Rundung
Sollzms- 1.000000 10er Rundung
Habenzins 3.000000 ganze Einheit
Aufwandkonto  |7510 A | Hypothekarzinsaufwand
Ertragskonto | 7509 [ | Ubriger Liegenschafts...
Periode Berechnung Methode
Tag 360 Saldo
®) Monat ®) 365/5 ) Nummer
Quartal Kalenderjahr Zinseszins
Halbjahr
Jahr
J ok x Abbrechen

9. Doppelklick auf Zinscode um diese zu Gbernehmen (Ctrl+B)

Berechnung

Wenn «360» ausgewdhlt ist, werden 360 Tage pro Jahr resp. 30 Tage pro Monat fir die Berechnung verwendet. Bei
«365/6» wird die effektive Anzahl Tage verwendet. Schaltjahre werden ebenfalls beriicksichtigt.
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Methode
Mit «Saldo» wird ein Saldo fiir den eingegrenzten Zeitraum gebildet und dieser wird dann verzinst. Wenn «Nummer»
gewdhlt ist, wird jede einzelne Bewegung berticksichtigt und der Zins der einzelnen Tage gerechnet.

10. Evtl. Zinsgegenkonto definieren.
Dieses Konto ist das Gegenkonto vom Aufwands- bzw. Ertragskonto bei der
Zinsverbuchung. Wenn nichts definiert, wird Zinsbe- und -entlastung auf gleiches
Konto gebucht (dies macht z.B. bei einem Darlehen Sinn, weniger aber bei einer
Hypothek. Die Hypothekarschuld bleibt gleich und Zins darf nicht auf das
Hypothekenkonto gebucht werden.

11. Klick auf Schaltfliche «Ok» um die Anderungen am Konto zu speichern

£ Konten verwalten - 2401 Hypothek E3
[ Konto == Nebenbuchhaltung E‘ Vorjahr
£2 Buchen ;;? instellungen Motizen B Dokumente
Zinscode 1| | Hypothekarzins Werzinst per
Zinsgegenkonto 2210 [ | verbindlichkeiten gegendber 0.,  Verzinsen ab D
Sperre D
Kursausgleich
buchen

Konte Kursgewinn
Konto Kursverlust

Buchen in Buchung splitten

| Finanzbuchhaltung ausfithren Anzahl Buchungen 12

| Debitorenbuchhaltung Durchlaufkonto

v| Kreditorenbuchhaltung Buchungskreis 1 Standard

| Auftragsbearbeitung
b der Periode Geschaftsjahr

v| Leistungsverwaltung L

Anlagekonto
« ok x Abbrechen

Stand Mai 2016

Konten-Verzinsung vornehmen

1. Klick auf Modul «Finanzbuchhaltung»
2. Kiick auf Registerkarte «Abschluss»
3. Kilick in Gruppe «Abschluss» auf Symbol «Konten verzinsen»
4. Im Feld «Verzinsen per» Datum auswahlen, per wann die Verzinsung berechnet
werden soll
5. Buchungstext eingeben
6. Konto auswéhlen, fir welche die Verzinsung vorgenommen werden soll
7. Evtl. Soll- und Habenzins anpassen
8. Kilick auf Schaltflache «Suchen», um Berechnung zu starten
9. Kilick auf Schaltflache «Ok», um den angezeigten Vorschlag zu verbuchen
10. Fenster «Verzinsung wurde erfolgreich durchgefihrt» mit «Ok» bestatigen
£z Konten verzinsen o IEE
Verzinsen per 31.05.2014 D Liste Verzinsung v
EBelegart ez
Beleg-r. 58| 4
Buchungstext Hypozins Mai 2014 v T:| Ef
Buchungskreis 1| | standard
Auftrag m
Kostenstelle M|
Kostenart ez
W] 2401 CHF Hypothek
Zinscode  |Bezeichnung  |Sollzins  |Habenzins | Solkente  |Habenkonto  |Runden Pericde  |Methode  |Zinseszins T:|
» 1 Hypothekarzins 1.000000 3.500000 7510 7509 Ser Rundung Monat Nummer
B
< >
Konto |Gegenkonto | Datum Buchungstext Betrag SW Betrag FW Saldo SW Saldo FWW Zinstage |1
» (1020 2401 01.05.2014 Aufnahme Hypothek -1'000°000.00 -1000'000.00 -1'000°000.00 -1000'000.00 0 g
7510 2210 31.05.2014 Zins -2876.70 -2876.70 -1'000'000.00 -1'000'000.00 30
< >
¢ ok p Suchen x Abbrechen

Fall das Zins-Aufwands- bzw. Ertragskonto einen Steuercode hinterlegt hat, muss dieser
in der Registerkarte «Start» unter «Kontenplan» — «Konten» (Ctrl+W) entfernt werden.
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Aufgabe

—  Eine Hypothek von CHF 1 000 000.00 wird per 01.05.20XX aufgenommen
—  Der Hypozins ist monatlich fallig

— Hypozins 3.5%

—  Berechnung auf Basis mit effektiven Tagen

Der Hypozins per 31.05.2012 soll berechnet und verbucht werden

Lésung
Hypozins fiir Mai CHF 2 876.70 ergeben (1 000 000 * 3.5% / 365 * 30)

Notizen

OP-Konten bearbeiten

Zur Abstimmung bzw. Differenz-Suche von Durchlaufskonten

Buchungen verkniipfen

1. Klick auf Modul «Finanzbuchhaltung»
2. Klick auf Registerkarte «Extras»
3. Kilick in Gruppe «Diverse» auf Symbol «OP-Konten bearbeiten»
4. Gewlnschtes Konto auswahlen
5. Bei Suchfeldern Option «in Gruppe» aktivieren, um nach gleichen Betrdgen zu suchen
6. Bei Gruppen, Option «Betrag Standardwé&hrung» aktivieren
7. Klick auf Schaltflache «Suchen» (Ctrl+F)
8. Doppelklick auf Positionen, welche sich ausgleichen, um diese zu markieren (Ctrl+M)
9. Kiick in Gruppe «Verknlpfung» auf Symbol «Erstellen» (Ctrl+L)
10. Klick in Gruppe «Buchung» auf Symbol «Speichern» (Ctrl+S) um die Verknipfung zu
speichern
H OP-Konten bearbeiten H o n
Start ~
4 =m ‘ =
P H 2 ! © 3 &
Suchen  Speichern =0 Markieren FErledigt = Erstelen Aufheben Drucken
Buchung Verkniipfung OP-Konto
Suchfelder Info Gruppen
Konto 1090 EA | Transferkonto Saldo 0.00 | Betrag Standardwahrung ~
Datum von (01.01.2014 | [FF] Salda verkniipft 0.00 Abrechnungsdatum
Datumbis  |31.12.2014 | [ Buchungen 2 Abschreibungsbuchung
i . Adressr.
®)in Gruppe nur Verarbeitete Saldo markiert 0,00 Ankaufewert U
nicht in Gruppe Alles Buchungen 2 Ankaufswert SW v
Gegenkonto  |Buchungsdatum  |Beleg | Buchungstext Sall Haben |Wahrung |Kurs Werhaltnis | Soll Standard  |Haben Standard
6500 07.06.2014 60 Buromaterialeinkauf mit Visa-Card 0.00 720.50 CHF 1.000000 1] 0.00 720.50
;1020 11.06.2014 59 Belastung Yisa-Card 720.50 0.00 CHF 1.000000 o 720.50 0.00:
4200 25.05.2014 62 Wareneinkauf mit Visa-Card 0.00 1'520.50 CHF 1.000000 0 0.00 1'520.50
1020 01.06.2014 61 Belastung Visa-Card 1'520.50 0.00 CHF 1.000000 1] 1'520.50 0.00
< >

Stand Mai 2016

0 Datensatze 24.03.201%4
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Zusatzbuchung erstellen Monatsabschluss durchfiihren und Periode sperren
Es kdénnen auch Buchungen markiert werden, welche zusammen nicht ausgeglichen ) . ) . o
werden und mit einer Zusatzbuchung erganzt werden. Es kann eine Periode gesperrt werden, damit kein Benutzer mehr in diese buchen kann.
1. Doppelklick auf Positionen um diese zu markieren (Ctrl+M) 1. Klick auf das Modul «Finanzbuchhaltung»
2. Klick in Gruppe «Buchung» auf Symbol «Neu» (Ctrl+N) 2. Klick auf Registerkarte «Abschluss»
3. Eine Buchungsmaske wird gedffnet und der Restbetrag vorgeschlagen. 8. Kilick in Gruppe «Abschluss» auf Symbol «Monat» (Ctrl+M)
4. Buchung erganzen 4. Neue Buchungsperiode anpassen
5. Klick auf Schaltfliche «Ok» 5. Datum definieren, per welchem Datum die Buchhaltung abgeschlossen ist
6. Klick in Gruppe «Buchung» auf Symbol «Speichern» (Ctrl+S) um die Verkniipfung und 6. Klick auf Schaltflache «Ok»
Buchung zu speichern
£z Monatsabschluss E3
Verkniipfung aufheben Geschaftsiah 01.01.2014 bis |31.12.2014
1. Bei Suchfeldern Option «nur Verarbeitete» aktiveren EsenatisEnrven =t ——
2 Kilick auf Schaltflache «Suchen» (CtrI+F) Buchungsperiode von 01.04.2014 D bis |31.12,2014 D
3. Eine der Positionen auswahlen Monat abgeschossenper[31.03.2014 |
4. Kilick in Gruppe «Verknlpfung» auf Symbol «Aufheben» (Ctrl+Shift+L) o 9 sbrech
5. Klick in Gruppe «Buchung» auf Symbol «Speichern» (Ctrl+S) um die Verkniipfung v =precnen
aufzuheben
Die Tabelle kann nur sortiert werden, wenn bei den Suchfeldern die Option «Alles» gewéhlt 7. Meldung «Monatsabschluss wurde erfolgreich durchgefiihrt» mit «Ok» bestatigen
ist
Mit diesem Vorgang werden keine Buchungen manipuliert. Es wird damit lediglich
ot verhindert, dass Buchungen in eine abgeschlossene Periode erstellt werden kdnnen.
otizen

Notizen
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Einstellungen

1. Klick auf Registerkarte «Datei» und anschliessend auf «Einstellungen» (Ctrl+E)

B OP 8 & - @ @ @ = workshop Fibu, Debi, kredi, E-Banking - PROFFIX Einstelungen = - o EN
Anderungen
speichern
Ennstellungen
£2 Module < 3} Stammdaten B Adressverwaltung Artikel- und Lagerverwaltung B Auftragsbearbeitung & Benutzer ¥ crM
1 - B oms Datenbank 2., Debitorenbuchhaltung ([ Diverses E-Banking i Enkaufsverwaltung
== Lohnbuchhaltung €8 Mehrwertsteuer Prefsvernaltung avisionsverwaltung Ressgurcenverwaltung
Finanzbuchhaltung | serviceauftragsverwaltung § Treuhand-Modul = webshop s Zahlerverwaltung B elekironische Dokuments
Einnahmen-Ausgabenrechnung £E Finanzbuchhaltung =2 Kreditorenbuchhaltung [@ Kundeninstallationsverwaltung Leistungsverwaltung
~
Bereich Beleg-Nr. 0|5 | bis 05| nachste Nr. 64( 5
Einkaufsverwaltung Suchfeld Buchungen [[/] Buchungen: Auftrag ~
/| Buchungen: Buchungsdatum
/| Buchungen: Beleg-Nr.
v/ Buchungen: Belegart
| Buchungen: Betrag Fremdwahrung
Lohnbuchhaltung | Buchungen: Betrag Standardwahrung
| Buchungen: Buchungsart
- | Buchungen: Buchungs-r.
...... /| Buchungen: Buchungstext
- 2 Buurhunasn: Hahankants v
s Module
Ll Geschaftsiahr 01.01.2014 |5 bis [31.12.2014 [[F]
Buchungsperiode 01.04.2014 |[5]| bis |31.12.2014 |[F] ]
[4] Liten
Standardwahrung CHF 7| schweizer Franken
Kursabuveichuny 0.00 [ | %
Diverses 9
Format Konto
Listeniiberschrift v

Notizen

Stand Mai 2016

Monatsabschluss und Buchungssperre aufheben

Angenommen der Monatsabschluss soll per 31.03.20XX aufgehoben und die Buchungen
per 31.12.20XX gesperrt werden.

ZEUEECANSS

Klick auf das Modul «Finanzbuchhaltung»

Klick auf Registerkarte «Abschluss»

Klick in Gruppe «Abschluss» auf Symbol «Monat» (Ctrl+M)
Buchungsperiode anpassen
Datum definieren, per welchem Datum die Buchhaltung abgeschlossen ist
Klick auf Schaltflache «Ok»

“8: Monatsabschluss

Geschéftsjahr von
Buchungsperiode von

Monat abgeschlossen per

v o

01.01.2014 |[F]| bis
01.01.2014 [F]| bis
31.12.2013 | [F]

31.12.2014 |[E]
31.12.2014 [

x Abbrechen

7. Meldung «Monatsabschluss wurde erfolgreich aufgehoben» mit «Ok» bestétigen

Notizen
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Jahresabschluss erstellen

Bevor der Jahresabschluss durchgefiihrt wird, sollten zwei Punkte beachtet werden.

Datensicherung erstellen
Falls PROFFIX auf Basis von Access eingesetzt wird, besteht die Mdglichkeit Uber die
Registerkarte «Datei» — «Datenbank sichern» eine Datensicherung zu erstellen.

Falls PROFFIX auf der Basis von MS-SQL Server eingesetzt wird, empfiehlt es sich, vor
dem Jahresabschluss den Systemadministrator zu kontaktieren, damit er eine
Datenbanksicherung direkt auf dem Server durchfiihren und archivieren kann.

Jahresabschluss durchfiihren

1.  Klick auf das Modul «Finanzbuchhaltung»

2. Kilick auf Registerkarte «Abschluss»

3. Kilick in Gruppe «Abschluss» auf Symbol «Jahr» (Ctrl+J)

4. Evtl. Abschlussbuchung anpassen mit Klick auf das Symbol «Buchung &ndern» rechts
von der Tabelle (Ctrl+D)

£z Abschlussbuchungen E3
Sollkonto 9200 [ | Jahresgewinn oder Jahresverlust
Habenkonto 2979 [ | Jahresgewinn oder Jahresverlust
Buchungstext Abschlussbuchung [FIB_Buchungen.BDatum,yy| ¥ | EH G-

Betrag [ Prozent 33'065.30 Aufteilung in Prozent

Restbetrag Buchung

x Abbrechen

v o

5. Gewinschte Auswertungen wahlen, die mit dem Jahresabschluss gedruckt werden
sollen. Diese kdnnen nachtréglich jederzeit lber die Registerkarte «Listen»
ausgedruckt werden.

6. Klick auf die Schaltflache «Ok» um den Jahresabschluss zu starten

Stand Mai 2016

£ Jahresabschiuss - E3
01.01.2014 biz [31.12.2014 provisorisch
01.01.2015 D bis |31.12.2015 D Periode sperren
01.01.2015 |[F]| bis |31.12.2015 |[F]

Altes Geschaftsiahr
Neues Geschaftsjahr

Buchungsperiode

Abschlussbuchungen

Gewinn/Verlust 33'065.30 Salda 0.00
Buchungskreis 1|1 | Standard
Beleqart £
Belegr. 83| 5
Sollkonto Habenkonto E2s]
T (9200 2979 =
< >
Auswertung
Schlusshilanz Hauptbuch Eréffnungsbilanz
Erfolgsrechnung Kontoblatter
Abschluss
Konto
Jahr/Maonat
Saldo 0.00
“ ok x Abbrechen
Hinweise

—  Mit Option «provisorisch», wird der Jahresabschluss nur provisorisch erstellt. Bei
diesem Vorgang werden bereits die Vorjahreszahlen gespeichert und der Erfolg
verbucht, aber das Geschaftsjahr wird noch nicht abgeschlossen.

—  Mit dem definitiven Abschluss werden die Buchungen archiviert, aber nie geléscht.
Die Buchungen friiherer abgeschlossener Geschaftsjahre kdnnen jederzeit angezeigt
werden, indem das Symbol «Vorjahresbuchung» in der Registerkarte «Start» aktiviert
wird.
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— Die Abschlussbuchung kann geéndert und es kdnnen auch weitere Buchungen
hinzugefiigt werden, um die Sammelbuchung zu erstellen. Dazu muss beim
bestehenden Eintrag das Soll- oder Habenkonto geldscht werden. Anschliessend
kénnen mehrere Buchungen mit der Aufteilung fir die Gegenseite definiert werden.
Der Gewinn/Verlust wird automatisch ermittelt und bei der vorgeschlagenen
Abschlussbuchung ergéanzt. Der Eintrag kann nicht geléscht werden.

Jahresabschluss zuriicksetzen

Klick auf Modul «Finanzbuchhaltung»

Klick auf Registerkarte «Abschluss»

Klick in Gruppe «Abschluss» auf Symbol «Zurlicksetzen» (Ctrl+Shift+J)

Klick auf Schaltflache «Ok»

Frage «Wollen Sie den Jahresabschluss wirklich zurlicksetzen» mit «Ja» beantworten
Klick auf «Ok»

Evtl. Abschlussbuchung auf Bilanzgewinn I6schen, damit bei einem erneuten
Abschluss nochmals der gesamte Erfolg umgebucht wird. (Wenn die Buchung nicht
geléscht wird und sich der Erfolg veréndert hat, wird beim erneuten Jahresabschluss
der Differenzbetrag verbucht)

NoOokwh =

Jahresrechnung direkt aus PROFFIX erstellen

Die Jahresrechnung mit Bilanz, Erfolgsrechnung und dem erforderlichen Anhang kann
direkt aus PROFFIX im Layout des Unternehmens erstellt werden. Die PROFFIX
Jahresrechnung entspricht dem neuen Gesetz zur Rechnungslegung. Eine Anleitung fiir
den Jahresabschluss mit Jahresrechnung finden Sie in einer separaten Anleitung.

Notizen

Stand Mai 2016

Budget ohne Kostenstellen

Budget pro Konto erfassen

1. Klick auf Modul «Finanzbuchhaltung»

2. Klick auf Registerkarte «Budget/Ubersicht»

3. Kiick in Gruppe «Budget» auf Symbol «Bearbeiten

4. Gewlnschten Zeitraum definieren
A Eingrenzung des Zeitraums von Bilanz und Erfolgsrechnung
B Geschéftsjahr des Budget auswahlen
C Aktualisierung der Zahlen geméass Datumsauswahl

i Budget verwalten o IEl

Suchfelder Budgetart E BUDGET || Standard =1 -
15}
Datumvon  |01.01.2014|[E]| keine gesperrten Konten anzeigen Budgettyp 5
Datumbis  |31.12.2014 |[F] c
Manuel =
- (5]
Konto Bezeichnung Saldo SW Vorjahr Budget ~ | Budgetbetrag E O 800'000.00 Eudgett-fp immer positiv 7 S
» 38 Erlosminderungen Kontobudget 000 (g [% g
Kassenbudget 0.00| [5 2o =
81125.80 |  146'263.76 -140'000.00 = D
GruppanBudget 0.00[F % Y
» 39 Bestandesanderungen an unfertigen und fertigen Erzeugnissen sowie an nicht faktu Untergruppantudget XOER S
0.00 0.00 0.00 Sammekonto 1Budget [EaE S
Sammelkonto 2 Budget 0.00|[E e el
-1023258.00 | -1'876'56.70 -2308'000.00 Budgetsaido 200000.00| & 8

+ 4 Aufwand fiir Material, Handelswaren, Dienst- leistungen und Energie Vorjahrssaldo 860768.65 [

22453096 | 464027.70 6000000 |l & ieteode [ [vorat =
~
- Ehzm b Januar 7.00| [ [F]F seo00.00| ()| [Z| W]
- EDEEETE AT Februar 7.00 :E seo00.00 (5 02 :”
4 500 Lohnaufwand Mérz 7.00| @ [+ 56000.00 o
- April 3.00|[F % 641000.00 c
» 5000 Lohne 426818.85  860'768.65 800000.00 | g e 72000.00 o
5001 Zulagen 8700.00 3000.00 450000 | i nmm o 80000.00 5
5002 Gratificationen 200.00 5000.00; 5000.00 | ul 11.00| (& |2 88'000.00 -g
5003 Provisonen 12540.85 0.00 200000 | August 10.00| [ % 80/000.00 o
5005 Leistungen von Sozialversicherungen 9700.00 0.00 0.00 | September .00| [ % 72000.00 5
5006 Personalsusleibung 0.00 0.00 0.00 | Oktober 3.00|[F % 64000.00 D
5007 | Sozialversicherungsaufwand 0.00 0.00 0.00 | November 6.50|[F % 52000.00 ‘E
5008  Obriger Personalaufwand 0.00 0.00! 0.00 | Dezember 750 % 60'000.00 <.(
s
5003  Leistungen Dritter 0.00 0.00] 0.00 | Total 100.00| [F] |2 800'000.00| [ g
5604  Honorare Verwaltungsrat 0.00 0.00 0.00 y o
9 MICIE] Geschafisihr: zumE » M 2
< >
p Suchen 3 soorechen

www.proffix.net 109 / 120


file://///SRVPROFFIX01/Daten/Eveline/www.proffix.net

PROFFIX Workshop Fibu inkl. Kostenstellen, Konsolidierung, E-Banking, Debitoren, Kreditoren

Budget erfassen

D Budgetart auswahlen
Mit der Budgetart lassen sich mehrere Budget iber das gleiche Jahr erfassen
Mit dem Symbol rechts lassen sich Budget in andere Budgetarten und/oder
andere Jahre kopieren

E Das Budget mit Hilfe verschiedener Budgettypen definieren.
Das definierte Budget wird anschliessend geméss Budgetcode aufgeteilt.

Manuell Dieser Budgettyp wird nur bendétigt, wenn der Betrag
der Budgetposition (oben) nicht mit dem Total der
Aufteilung (unten) Ubereinstimmt. Mit dieser Option
werden beim Speichern die Zahlen aus der Aufteilung
unten Ubernommen.
Somit lassen sich z.B. alle untenstehenden Varianten
durchrechnen und anschliessend das Resultat in der
Aufteilung unten noch anpassen. Beim Speichern
erscheint die Frage, ob der Budgettyp auf «Manuell»
gestellt werden soll.

Budgetbetrag Betrag wird entsprechend Budgetcode (siehe F)
aufgeteilt
Kontobudget Das Budget kann aus einem anderen Konto

Ubernommen werden und davon ein prozentualer Anteil
definiert werden

Klassenbudget Verhalt sich identisch mit Kontobudget. Der Bezug ist
auf Klasse mdglich

Gruppenbudget Verhalt sich identisch mit Kontobudget. Der Bezug ist
auf Gruppe moglich

Untergruppenbudget Verhalt sich identisch mit Kontobudget. Der Bezug ist
auf Untergruppe méglich

Sammelkonto 1 Verhélt sich identisch mit Kontobudget. Der Bezug ist
Budget auf Sammelkonto 1 mdéglich

Sammelkonto 2 Verhélt sich identisch mit Kontobudget. Der Bezug ist
Budget auf Sammelkonto 2 mdglich

Budgetsaldo ermittelt vom ausgewahlten Konto das Budget des

Vorjahres und stellt diese Summe als Basis dar

Vorjahressaldo ermittelt vom ausgewahlten Konto den Vorjahressaldo
und stellt diese Summe als Basis dar

Stand Mai 2016

6. Evtl. Budgetaufteilung andern
Aufgrund des gewahlten Budgetcodes wird die oben erfasste Budgetposition
aufgeteilt. Die Aufteilung kann geéndert werden.
I Prozentzahlen anpassen (Betrag wird automatisch berechnet)
J  Betrage anpassen (Prozentzahlen werden entfernt)

7. Budgetposition und Aufteilung speichern
Mit Klick auf Schaltfldche «Ok» wird Gberpriift, ob der erfasste Budgetbetrag mit dem
Total der Aufteilung unten Ubereinstimmt.

Ubereinstimmung Budgetposition und Aufteilung:
Die Budgetposition und ausgewéhlte Aufteilung werden gespeichert

Differenz zwischen erfasster Budgetposition und Aufteilung:

Wird die Frage, ob die Position auf «Manuell» geschaltet werden soll, mit «Ja»
beantwortet, werden die angepassten Zahlen aus dem unteren Bereich (Aufteilung)
Ubernommen. Mit Klick auf «Nein» wird die erfasste Budgetposition nicht gespeichert,
die erfassten Angaben stehen noch zur Verfiigung, damit die die Aufteilung der
erfassten Budgetposition angepasst werden kann.

Hinweise zu Ziffern

G Die zu verwendende prozentuale Aufteilung der Budgetcodes kann mit Klick auf das
Symbol «Stammdaten verwalten» festgelegt werden. Wird die prozentuale Aufteilung
pro Monat definiert, so z&hlt PROFFIX bei der Auswahl eines anderen Budgetcodes
z.B. Jahr die definierten Prozentzahlen zusammen.

Wenn die Vorgabezahlen fur die Aufteilung pro Quartal, Halbjahr oder Jahr definiert
werden, mussen nur die Zahlen bei den fett markierten Monaten erfasst werden.

H Falls die prozentuale Aufteilung manuell ge&dndert wurde und wieder der Standard
Ubernommen werden soll, kann mit Klick auf das Symbol «Prozentvorschlag» die
definierten Aufteilungen neu geladen werden.

K Das Symbol «Prozent berechnen» wird dann benétigt, wenn die Aufteilung in der
Standardwé&hrung geéndert wurde und die Budgetposition gleichmaéssig aufgeteilt
werden soll.

L Standardmassig werden Ertragskontos im Minus und Aufwandskontos im Plus
erfasst, dies geschieht automatisch —-Budgetzahlen ohne Vorzeichen erfassen und
PROFFIX erganzt das Vorzeichen, wenn nétig. Die Option «Budget immer positiv»
kann manuell pro Konto angepasst werden. Mit Aktivierung dieser kdnnen z.B.
Ertragsminderungen automatisch im Plus erfasst werden.
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Budget mit Kostenstellen

Ist die Option «Kostenstellen» im Einsatz so kénnen Budgets pro Kostenstelle oder
detailliert pro Kostenstelle/Konto erfasst werden. Wird bei der Erfassung pro
Kostenstelle/Konto die Kostenstelle oder der Kostenstellenverantwortliche aufgerufen,
werden die entsprechenden Konten der Erfolgsrechnung angezeigt. Haben alle ihre
Budgetierung abgeschlossen, lassen sich die Zahlen per Knopfdruck auf das Budget pro

Detailliertes Budget pro Kostenstelle/Konto erfassen

1. Klick auf Registerkarte «Budget/Ubersicht»

2. Kiick in Gruppe «Budget» auf Symbol «Kostenstelle/Konto»

3. Mit Suchfeldern Suche eingrenzen (z.B. die gewlinschte Kostenstelle oder
Kostenstellenverantwortlichen eingeben)

4. Klick auf Schaltflache «Suchen», um die gewiinschte Kostenstellen und Konten

anzuzeigen

Kostenstelle oder Konto tbertragen und somit fiir das gesamte Unternehmen
zusammenfassen.

Budget pro Kostenstelle erfassen

Klick auf Registerkarte «Start»

Klick in Gruppe «Kontenplan» auf Symbol «Kostenstellen» (Ctrl+T)
Doppelklick auf gewiinschte Kostenstelle

Klick auf Registerkarte «Budget»

Budgetbetrag eintragen um mit «Ok» bestatigen

oM~

£z Kostenstellen verwalten - 100 Vorkostenstelle 1 E3

&= Kostenstelle F Worjahr Budget

Jahr -473'300.00

Budgetcode

® Jahr Monat Quartal Halbjahr

|4 Geschaftsiahr: 2014 [ 20 7 |

J Ck x Abbrechen

Stand Mai 2016

5. Pro Kostenstelle werden nun alle Erfolgskontos geladen
6. Pro Kostenstelle und Konto das Budget eingeben und mit «Ok» speichern

£2 Budget verwalten o EH
Suchfelder Budgetart BUDGET | Standard =y
Datum von 01.01.2014 [[F] keine gesperrten Konten anzeigen Budgettyp
Datum bis 31.12.2014|[F] | keine gesperrten Kostenstellen anzeigen Manuel
Konto = Jel Budgetbetrag ® [ -s000h0.00 Budgettyp immer positiv
Kostenstelle o KST/Konto-Budget
Verantworticher | Max Muster 000k
Konto Bezeichnung Saldo SW vorjahr Budget ~| Budgetsaldo 0.00]
4 100 Vorkostenstelle 1 Budgetcode Jahr v
4 3 Betricblicher Ertrag aus Licferungen und Leistungen . 20000000
» 30 Produktionseriose
0.00 0.00 0.00
4 32 Handelserlose
4 320 Handelserlése Bereich A
» 3200 Verkauf Handslswaren 0.00 0.00] -500'000.00
3201 Miete Notebooks 0.00 0.00] 0.00
3202 Ertrag Zahler 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 -500'000.00
0.00 0.00 -800'000.00
» 329 Handelserlosminderungen "IE] Geschafisjatr: 2014 » ol
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 -800'000.00
v
< >
v =« L suthen R avorechen

Hinweise Budgettyp

— Manuell: Es kdnnen alle Varianten berechnet werden lassen und anschliessend das
Resultat angepasst werden. Beim Speichern fragt das Programm, ob der Budgettyp
auf «Manuell» gestellt werden soll

— Budgetbetrag: Mit der Eingabe des Betrags, wird dieser entsprechend dem
Budgetcode aufgeteilt

— KST/Konto-Budget :Es kann ein Budget von einer anderen Kostenstellen/Konto-
Kombination Gbernommen und der prozentualen Anteil der angegebenen
Kostenstelle/Konto definiert werden

— Budgetsaldo: Anzeige des Budget vom Vorjahr des gewahlten Kontos

Aufgrund des gewahlten Budgetcodes wird die oben unter «Budgettyp» erfasste
Budgetposition aufgeteilt. Details dazu finden Sie auf Seite 109-110.
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Budget kopieren
1. Klick auf Symbol «Budget kopieren» (Ctrl+K) rechts neben der Budgetart
2. Definition welche Zahlen, wohin kopiert werden sollen

Fur das Kopieren des Budgets, gibt es verschiedene Variationsmdglichkeiten

Von Kostenstelle zu Kostenstelle Alle Kostenstellen von Jahr zu Jahr

£z Budget auf Kostenstellen Ubertragen

{ibertragen von

Budgetart |BUDGET A | standard
Budgetjahr |2014 W
J Ok x Abbrechen

Budget pro Kostenstelle einsehen
1. Klick auf Registerkarte «Start»

2. Kiick in Gruppe «Kontenplan» auf Symbol «Kostenstellen» (Ctrl+T)
3. Doppelklick auf gewlinschte Kostenstelle (Ctrl+D)
4.

Klick auf Registerkarte «Budget»

&2 Kostenstellen verwalten - 100 Vorkostenstelle 1

£z Budget kopieren BEES | | = Budget kopieren
kopieren von kopieren von
Budgetart |BUDGET [ | Standard Budgetart |BUDGET [ | Standard
Kostenstelle | 100 | Vorkostenstelle 1 Kostenstele /|
Budgetjshr (2014 W Budgetjahr |2014 W
kopieren nach kopieren nach
Budgetart |BUDGET [ | Standard Budgetart |BUDGET [ | standard
Kostenstelle 110 [ | Vorkostenstelle 2 Kostenstelle M
Budgetjshr 2014 W Budgetjahr |2014 W
J ok x Abbrechen J ok x Abbrechen

Budget ilibertragen
Haben alle Kostenstellenverantwortlichen ihr Budget erfasst, kdnnen die Zahlen per

Knopfdruck auf das Budget pro Kostenstelle oder Konto Ubertragen werden.

Budget auf Kostenstellen iibertragen

1. Klick auf Registerkarte «Budget/Ubersicht»

2. Kiick in Gruppe «Budget» auf Symbol « Kostenstelle/Konto auf Kostenstelle
Ubertragen»

3. Budgetart und Budgetjahr auswahlen und mit «Ok» bestatigen

Stand Mai 2016

o= Kostenstelle

F Vorjahr

Januar -473'800.00 Jul
Februar 0.00 August
Méarz 0.00 September
April 0.00 Oktober
Mai 0.00 Mowvember
Juni 0.00 Dezember
Total -473'800.00 | [

Budgetcode

Jahr ® Monat Quartal

| 4 Geschaftsiahr: 2014

Budget

0.00
0.00
0,00
0.00
0.00
0.00

Halbjahr

(L]

x Abbrechen
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Budget auf Konto libertragen
1. Klick auf Registerkarte «Budget/Ubersicht»
2. Kilick in Gruppe «Budget» auf Symbol « Kostenstelle/Konto auf Konten Ubertragen
3. Budgetart und Budgetjahr auswahlen und mit «Ok» bestatigen

Budget pro Konto einsehen
1. Klick auf Registerkarte «Budget/Ubersicht»
2. Kilick in Gruppe «Budget» auf Symbol «Bearbeiten»
3. Die Budgetzahlen aller Kostenstellen werden zusammengefasst und pro Konto

ausgewiesen.

£ Budget verwalten

Suchfeider Budgetart lpuocer [ standard
Datum von keine gesperrten Konten anzeigen [ | Budgettyp
Datum bis
HMoruel L]
Konto [Bezeichung |saldosw — vorjahr [udget [~ Eudsstbetag ® | 75000000 Budgettyp immer positiv [
» 1Aktiven Kontobudget =
=
| 379320135 || sesaiiass || 0.0 | =
} 2 Passiven UntergruppanBudget () H
| -2s80690.92 || -s604114.63 || 0.00 18udget (_ =]
4 3Betri Erts L 2Budget L A
C -1'550'000.00
» 30 Produktionserlgse Budgetsaldo
Vorjahrssaldo -1658'534.85
[ .00 | 0.0 .00 |
5 Budgetcode [v]
4 32 Handelserlose
4 320 Handelserlése Bereich A Januar -122500.00] [ | [ Z ]
. Februar -122'500.00
» 3200 Verkauf Handelswaren 95263044  -1658'534.86 —r7s0000.00 | VA2 -122'500.00
3201  Miete Notebooks -5'555.56 -1000.00 oo | AP -140'000.00
302 Ertrag Zahler -173.60 0.00 o00 | -157500.00
Juni -175'000.00
| -osga00.60 || -resyssess || 750000.00 | | 35 a7500.00
| -a55408.60 || -reserssess || -1750000.00 | | AUUt -175000.00
ndelserissminde September -157'500.00
» 329 Ha minderungen P S
[ 000 | v ]| 0.00| | november -113750.00
| -958409.60 || -resorsze.ss || “r7s0000.00 | |PezemEer ~131250.00
» 34 Dienstleistungserlose | o
< > |[M]d] Geschaftsiahr: 2014 D]

brechen

£8: Kostenstellen verwalten - 100 Vorkostenstele 1

== Kostenstelle

| F Vorjahr

| Budget

Kostenstelle

Klasse 1 ez

Gruppe /|

Untergruppe |

Bezeichnung |\.-'orknstenstelle 1 |
Verantworticher |Max Muster |

x Abbrechen

Notizen

Kostenstellenverantwortliche kénnen in der Registerkarte «Start» unter «Kontenplan» —
«Kostenstellen» (Ctrl+T) definiert werden.

Stand Mai 2016
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Budgetiibersicht

Waéhrend des Jahres kdnnen mit der Budgetibersicht die festgelegten Budgetzahlen
nachverfolgt bzw. kontrolliert werden wie gross die Abweichung der effektiven Zahlen zum
definierten Budget ist.

% Budgetubersicht o IEEE
Suchfelder Schalter
Budgetart BUDGET [ | standard E | saldo Fwv Budgetabweichung Basis auf Saldo
Budgetiahr 014 v v Gruppe ®) Budgetabweichung Basis auf Budget
Konto 2=z v| Untergruppe
Liste Budgetiibersicht v | Sammelkonto 1
Liste exportieren o sammelkanto 2
Konto Bezeichnung Wahrung | Saldo FW | Saldo SW Januarist | Februarist || Abweichung % |Abweichung |Budget Total ~ =
4 3 Betrieblicher Ertrag aus Lieferungen und Leistungen
+ 30 Produktionserlose =
0.00 0.00 0.00 100.00 0.00 0.00 0.00 Cl
4 32 Handelserlose
4 320 Handelserlose Bereich A
7
»E 3200 Verkauf Handelswaren CHF 0.00 -952680.44 -2617.67 -277997.78 102.00 35615.45 -1750000.00 -1785%15.45;
3201 Miete Notebooks CHF 0.00 -5'555.56 0.00 -5'555.56 0.00 5555.56 0.00 -5'555.56
3202 FErtrag Zahler CHF 0.00 -173.60 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
-958'409.60 -2617.67 || -283'553.34 102.40 41'171.01 || -1'750'000.00 || -1791'171.01
-958'409.60 -2617.67 || -283'553.34 102.40 41'171.01 || -1'750'000.00 || -1791'171.01
} 329 Handelserlssminderungen
0.00 0.00 0.00 100.00 0.00 0.00 0.00
-958'409.60 -2617.67 || -283'553.34 102.40 41'171.01 || -1'750'000.00 || -1791'171.01
» 34 Dienstleistungserlose
-145'974,20 -120.00 -43'192.86 97.80 -8'807.14 -408'000.00 -399'192.86
+ 36 Ubrige Erlése aus Lieferungen und Leistungen
0.00 0.00 0.00 100.00 0.00 0.00 0.00
o
< >
& o I abbrechen
1. Klick auf Registerkarte «Budget/Ubersicht»
2. Kiick in Gruppe «Ubersicht» auf Symbol «Budget»
3. Budgetibersicht Mithilfe von Suchfeldern eingrenzen (siehe A)
4. Gewlnschte Ansicht definieren (siehe B)
5. Berechnung der Budgetabweichung bestimmen (siehe C),

Berechnungsbeispiele sind in der Hilfe zu finden (F1)

Klick auf Schaltflache «Ok» um Ansicht zu aktualisieren

Mit Symbol «Budget tUbersteuern» (Ctrl+D) lassen sich Budgetzahlen iberschreiben
Budgets aus vergangen Monaten lassen sich nicht mehr Ubersteuern.

No

Ist die Option «Liste exportieren» aktiviert, kann mit Klick auf das Symbol «Vorschau»
(Ctrl+Shift+P) die Budgetiibersicht ins Excel exportiert werden.

Stand Mai 2016

Mittelflussrechnung

Die Mittelflussrechnung ist nach schweizerischer Gesetzgebung nicht verlangt; sie ist aber
immer haufiger in Geschéftsberichten als dritter Teil der Jahresrechnung neben Bilanz und
Erfolgsrechnung enthalten.

Die Mittelflussrechnung zeigt die Herkunft und Verwendung von Geldmitteln wéhrend der
Rechnungsperiode und weist die Verdnderung der liquiden Mittel aus. Ursachen flr die
Veranderung der liquiden Mittel sind in ihr ersichtlich.

Geschaftstatigkeit
+ Liquiditadtswirksamer Ertrag
- Liquiditatswirksamer Aufwand

Barverkauf von Waren
Auszahlung der Léhne

Investitionstatigkeit
+ Desinvestition
- Investition

Verkauf von Fahrzeug gegen bar
Banklberweisung fir Kauf von Mobiliar

Finanzierungstatigkeit
+ Finanzierung
- Definanzierung

Erhéhung Aktienkapital
Riickzahlung von Bankdarlehen

= Verdnderung des Bestandes der liquiden Mittel

Notizen
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Zusammenhang Bilanz, Erfolgsrechnung und Mittelflussrechnung

Eréffnungsbilanz

vermdgen

vermogen

Liquide Mittel

Ubriges Umlauf-

und Anlage-

Fremdkapital
(kurz- und
langfristig)

Eigenkapital

v
Geldflussrechnung

v

Erfolgsrechnung

Ertrag

vermobgen

vermogen

und Anlage-

Mittelverwen-
dung
Mittelherkunft (Ausgaben, Aufwand
(Einnahmen, Auszahlungen)
Einzahlungen)
Zunahme Gewinn
Liquide Mittel
Schlussbilanz
Liquide Mittel
Fremdkapital
_| Zunahme (kurz- und
"| Liquide Mittel langfristig)
Ubriges Umlauf-

Eigenkapital

Gewinn

Stand Mai 2016

Einstellungen im Kontenplan
Pro Konto kann der Mittelflusstyp zugewiesen werden.

NN

Klick auf Modul «Finanzbuchhaltung»
Klick auf Registerkarte «Start»
Klick in Gruppe «Kontenplan» auf Symbol «Konten» (Ctrl+W)
Doppelklick auf gewtinschtes Konto
Klick auf Registerkarte «Einstellungen»
Mittelflusstyp auswéhlen
Klick auf Schaltflache «Ok»
iz Konten verwalten - 1000 Kasse E3
[ Konto &% Nebenbuchhaltung 7 vorjahr
=2 Buchen ;? Einstellungen Notizen D Dokumente
Parallel Kontenplan
Konto 1000 Kasse
Klasse 1 [ | Aktiven
Gruppe 10 1 | Umlaufvermiégen
Untergruppe 100 [ | Flissige Mittel und Wertschriften
Sammelkonto 1 ez
Sammelkonto 2 5=
Mittelflusstyp 1|3 | Liquide Mittel
« Ck x Abbrechen
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Mittelflussrechnung berechnen
Klick auf Modul «Finanzbuchhaltung»
Klick auf Registerkarte «Extras»

Klick in Gruppe «Diverse» auf Symbol «Mittelflussrechnung berechnen»
Berechnungsperiode definieren

Klick auf Schaltflache «Ok» um Berechnung zu starten
Meldung «Die Mittelflussrechnung wurde erfolgreich berechnet!» mit «Ok» bestétigen

ook~

Mittelflussrechnung anzeigen oder drucken
Bevor die Mittelflussrechnung gedruckt werden kann, sollte diese zuerst berechnet
werden (siehe Beschreibung oben)

oM~

Unzuordbare Verédnderung

Unzuordbare Veranderung kdnnen in der Mittelflussrechnung auftreten, wenn Zahlungen
aus Rechnungssaldos vorhanden sind.

240 Langfristige verzinsliche Verbindlichkeit:

Klick auf Modul «Finanzbuchhaltung»
Klick auf Registerkarte «Listen»

Klick in Gruppe «Finanzbuchhaltung» auf Symbol «Auswertungen Finanzbuchhaltung»
Klick auf Liste «Mittelflussrechnung»
Mittelflussrechnung am Bildschirm anschauen oder drucken

Mogliche Ursachen

Solkonto | Sallkente (Bezeichnung) | Habenkento | Haberkonto (Bezsichnung) Buchungsdstum  ~ |Betrag Standardwahrung  |Stevercode  |Selegart  |Belegr. | Buchungstext

1100 Forderungen Schweiz 09.12,2013 8'995.50 0 RG 600252 Rechnung Huber Software AG
3200 Verkauf Handelswaren 09.12.2013 9'558.00 1 RG 600252 Rechnung Huber Software AG

3200 verkauf Handelswaren 2200 MWST (Umsatzsteuer)  09.12.2013 708.00 1RG 600252 Rechnung Huber Software AG
3808 ubrige Erlésminderungen 09.12.2013 -562.50 10 RG 600252 Rechnung Huber Software AG

3808 ibrige Erlosminderungen 2200 Geschuldete MWST (Umsatzsteuer)  09.12,2013 -41.67 10 RG 600252 Rechnung Huber Software AG

1100 Forderungen Schweiz 10.12.2013 4995,50 o 600252 Rechnungs Saldo Huber Software AG

1020 Kontokorrent 10.12.2013 4000.00 0 600252 Bank (ein) Huber Software AG
1100 Forderungen Schweiz 10.12.2013 £'995.50 0 600252 OP-Ausgleich

1020 Kontokorrent. 04.04.2014 4995,50 o 600252 Bank (gin) Huber Software AG
1100 Forderungen Schweiz 04.04.2014 4995,50 o 600252 OP-Ausgleich

Verringerung von unzuordbaren Differenzen

Berechnungsperiode ausweiten, um unzuordbare Differenzen zu verringern

£2 Mittelflussrechnung berechnen

Berechnungsperiode von  (01.01.1900 |[F] | bis [31.12.2014 |[F]
J Ok x Abbrechen
Notizen

241 CHF Hypothek A 0.00 0.00 15'000.00
| 9959 CHF Unzuordbare Verdnderung (RG-Sald 0.00 4995 .50 4'995.50
Total Bankverbindlichkeiten langfristig 0.00 4'995.50 10°004.50
Total Langfristige verzins liche Vlerbindlichkeiten 0.00 4'995.50 10004.50
Total Langfristiges Fremdkapital 0.00 4'995.50 10°004.50
Total Finanzierung 562'501.40 6'345.50 1'252'312.70
Mittelflusssumme SollHaben 1'042'071.22 §25'389.65
Veranderung liquide Mittel 0.00 216'681.57 98271.77
1'042'071.22 1042071.22

Stand Mai 2016
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Konsolidierung

Mit der Konsolidierung kénnen mehrere Datenbanken zusammengefuhrt werden.

Firmen-Struktur

Holding

ProVelo Holding

Muttergesellschaft
ProVelo CH

ProVelo Wangs ProVelo Wetzikon

—  ProVelo Wetzikon (100% Tochter von ProVelo CH)
—  ProVelo Wangs (100% Tochter von ProVelo CH)

Buchungen ProVelo CH

—  Eréffnungsbuchung per 01.01.20XX
(Bank: CHF 80 000.00, Beteiligung CHF 200 000.00, Kapital CHF 260 000.00, Gewinn
CHF 20 000.00)

—  Warenverkauf von CHF 162 000.00 an Dritte (alles bereits bezahlt)

— Materialeinkauf von CHF 18 000.00 von ProVelo Wangs (Kreditor)

—  Materialeinkauf von CHF 27 000.00 von ProVelo Wetzikon (Kreditor)

— Darlehen CHF 8 000.00 an ProVelo Wangs

Buchungen ProVelo Wangs
—  Eréffnungsbuchung per 01.01.20XX
(Bank: CHF 110 000.00, Kapital CHF 100 000.00, Gewinn CHF 10 000.00)
— Materialverkauf von CHF 18 000.00 an ProVelo CH (Debitor)
—  Warenverkauf von CHF 90 000.00 an Dritte (alles bereits bezahlt)
—  Materialaufwand von CHF 36 000.00
— Kapital CHF 100 000.00 durch Beteiligung von ProVelo CH
— Bankeingang CHF 8 000.00 von ProVelo CH (Darlehen)

Stand Mai 2016

Buchungen ProVelo Wetzikon
—  Eréffnungsbuchung per 01.01.20XX
(Bank: CHF 105 000.00, Kapital CHF 100 000.00, Gewinn CHF 5 000.00)
—  Materialverkauf von CHF 27 000.00 an ProVelo CH (Debitor)
—  Materialverkauf von CHF 143 000.00 an Dritte (alles bereits bezahlt)
—  Materialaufwand von CHF 53 000.00
— Kapital CHF 100 000.00 durch Beteiligung von ProVelo CH

Hinweise

— Bei der Konsolidierung kénnen Buchungskreise ausgeschlossen werden. Dies kann
zum Beispiel fir konzerninterne Forderungen und Verbindlichkeiten verwendet
werden. Dadurch entfallen die Korrekturbuchungen, um die konzerninternen
Forderungen und Verbindlichkeiten zu eliminieren.

— Bei der Definition der Konsolidierung kann pro Konto definiert werden, ob es nicht
konsolidiert werden soll.

Beispiele von Transaktionen in der Konzerngesellschaft
— Lieferungen und Leistungen im Konzern

— Zinsen

— Darlehen

Vorbereitung

1. Es sind fur die ProVelo Holding, ProVelo CH, ProVelo Wangs und ProVelo Wetzikon
einzelne Mandanten zu erstellen

2. Es st ein Buchungskreis «Intercompany» zu erstellen

3. Die obenstehenden Buchungen sind fir das Konsolidierungs-Beispiel zu erfassen
(Den Debitoren- und Kreditorenbuchungen innerhalb des Konzerns kann der
Buchungskreis Intercompany zugewiesen werden)

Notizen
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Konsolidierung definieren

1. Mandant «ProVelo Holding» 6ffnen
2. Klick auf Modul «Finanzbuchhaltung»
3. Kiick auf Registerkarte «Konsolidierung»
4. Kilick in Gruppe «Konsolidierung» auf Symbol «Definition»
5. Pro Datenbank muss eine Definition erstellt werden
6. Bei «Buchungskreise die nicht konsolidiert werden» den Buchungskreis
«Intercompany» aktivieren
7. Durchlaufskonto fiir Konsolidierungsdifferenzen erstellen und dieses auswahlen
£ Konsolidierungs-Definition o IE8
Definition ANGS
Bezeichnung ‘Wangs
Datenbank Provelo Wangs w
Differenzen 2295 [ | Differenzen Konsolidierung
Buchungsart aooo = | Finanzbuchhaltung
Buchungskreis 1| | standard
Buchungskreise die nicht konzolidiert werden
v Intercompany
Standard
TA(TR
Kontenplan Zuweisung
Konto Bezeichnung Konto (Holding) Konto nichtk... ~
T | 1000 Kasse 1000 Kasse v
1010 Postkonto 1010 Postkonto
1020 Bank CHF 1020 Bank CHF
1021 Bank LSO 1021 Bank LSO
1022 Bank ELR 1022 Bank EUR
1040 Wertschriften 1040 Wertschriften
1100 Debitoren CHF 1100 Debitoren CHF Y]
l ok x Abbrechen
Notizen

Konsolidierung ausfiihren

Klick auf Modul «Finanzbuchhaltung»

Klick auf Registerkarte «Konsolidierung»

Klick in Gruppe «Konsolidierung» auf Symbol «Ausfihren»

Zeitraum definieren

Kontrolle, dass alle Definitionen aktiviert sind

Konsolidierungs-Optionen auswéhlen (z.B. alle Buchungen I6schen)
Buchungstext fur die Differenzbuchung definieren (z.B. Konsoliderungsdifferenz)
Klick auf Schaltflache «Ok» um Konsolidierung zu starten

ONOOAWN =

£: Konsolidierung ausfihren E3

Suchfelder

Datumven 01012014 |[F Datum bis 31.12.2014 |[]

Konsolidierungs-Definitionen

v| CH
v| Wangs
v| Wetzikon

Konsolidierungs-Optionen

nur nicht konsolidierte Buchungen léschen
nur konsolidierte Buchungen léschen

® zlle Buchungen lgschen

Differenzbuchung

Belegart ez

Beleg 0|5

Buchungstext Differenzen Konsolidierung v |tm =
0%

J Ck x Abbrechen

Stand Mai 2016
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Konsolidierte Bilanz (ProVelo Holding)

Bank 601'000.00 | Kapital 460'000.00
Beteiligungen 200'000.00 | Bilanzgewinn 35'000.00
801'000.00 495'000.00

Gewinn 306'000.00

801'000.00 801'000.00

Konsaolidierte Erfolgsrec

hnung (ProVelo Holding)

Warenaufwand 89'000.00 | Warenverkauf 395'000.00
Gewinn 306°000.00
396'000.00 396'000.00
A A
Bilanz per 31.12.20XX (ProVelo CH)

Bank 234'000.00 | Kreditoren 45'000.00
Beteiligungen 200'000.00 | Kapital 260°000.00
Darlehen 8'000.00 | Bilanzgewinn 20'000.00
442'000.00 325'000.00
Gewinn 117°000.00
442'000.00 442'000.00

Erfolgsrechnung von 01.01

XX-31.12 XX (ProVelo CH)

Warenaufwand 45'000.00 | Warenverkauf 162'000.00
Gewinn 117'000.00
162'000.00 162'000.00
Bilanz per 31.12.20XX (ProVelo Wangs) Bilanz per 31.12.20XX (ProVelo Wetzikon)
Bank 172'000.00 | Darlehen 8'000.00 Bank 195'000.00 | Kapital 100'000.00
Debitoren 18'000.00 | Kapital 100'000.00 Debitoren 27'000.00 | Bilanzgewinn 5'000.00
Bilanzgewinn 10'000.00
120°000.00 118'000.00 222'000.00 105'000.00
Gewinn 72'000.00 Gewinn 117'000.00
1980'000.00 1980'000.00 222'000.00 222'000.00

Erfolgsrechnung von 01.01.XX-31.12 XX {ProVelo Wangs)

Erfolgsrechnung von 01.01.XX-31.12XX (ProVelo Wetzikon)

Warenaufwand 36'000.00 | Warenverkauf 108'000.00 Warenaufwand 53'000.00 | Warenverkauf 170'000.00
Gewinn 72'000.00 Gewinn 117'000.00
108'000.00 108'000.00 170'000.00 170'000.00

Automatische Eliminierung durch Buchungskreis «Intercompany»: Konzerninterne
Debitoren und Kreditoren, Darlehen

Eliminierung Kapital bei Holding: Beteiligung / Kapital CHF 200 000.00

Konsolidierte Bilanz inkl. Eliminierungen (ProVelo Holding)

Bank 601°000.00 | Kapital 260'000.00
Bilanzgewinn 35'000.00

601°000.00 295'000.00

Gewinn 306'000.00

601'000.00 601'000.00

Stand Mai 2016

Einfiihrung der Konsolidierung

Ubernahme der Erdffnungssalden in der konsolidierten Datenbank

Die Salden, welche von PROFFIX beim Jahresabschluss berechnet und als
Vorjahreszahlen vorgemerkt werden, werden aus den einzelnen Datenbanken in die
konsolidierte Datenbank nicht tibernommen, da es sich nicht um Buchungen handelt.

Ausgangslage

Angenommen es wurde flr einzelne Mandanten im alten Jahr bereits eine Buchhaltung
gefuihrt und ab dem neuen Jahr soll nun zusétzlich eine konsolidierte Rechnung erstellt
werden. Damit die konsolidierte Bilanz korrekt ausgewiesen wird, sind verschiedene
Vorgehensweisen mdglich.

Eréffnungsbuchungen manuell per 01.01.20XX einbuchen

Die Eréffnungsbuchungen werden im neuen Jahr per 01.01.20XX in der Datenbank der
konsolidierten Rechnung manuell gebucht und die Konsolidierung ab dem neuen Jahr
ausgefihrt. / Sobald die manuelle Eréffnungsbuchungen erstellt wurden, ist beim
Ausfihren der Konsolidierung darauf zu achten, dass nur die konsolidierten Buchungen
geléscht werden.

Schlussbilanz und Erfolgsrechnung manuell per 31.12.20XX einbuchen

Die Schlussbilanz und Erfolgsrechnung werden im alten Jahr per 31.12.20XX in der
Datenbank der konsolidierten Rechnung manuell eingebucht und der Jahresabschluss fir
die konsolidierte Rechnung erstellt. Somit werden die Salden als Vorjahreszahlen von
PROFFIX automatisch vorgemerkt. Die Konsolidierung wird ab dem neuen Jahr
ausgefihrt.

Mit dieser Variante sind bereits im neuen Jahr Vergleiche von Bilanz und Erfolgsrechnung
mit dem Vorjahr mdglich.

Konsolidierung fiir vergangenes Geschéftsjahr ausfiihren

Die Konsolidierung kann auch fir das alte Jahr ausgefUhrt und in der konsolidierten
Rechnung ein Jahresabschluss erstellt werden. Somit werden beim Jahresabschluss die
Salden als Vorjahreszahlen in der konsolidierten Rechnung von PROFFIX automatisch
vorgemerkt.
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Tipps

— Im Kontenplan werden pro Konto die Vorjahreszahlen von Passiven und Ertrag mit
Minus eingetragen

— Pro Konto kann eine Sperre definiert werden, wenn auf einem bestimmten Konto
keine Buchungen mehr zugelassen sind

— Den Notizen pro Konto kénnen auch Alarmfunktionen zugewiesen werden. Der Alarm
wird zum Beispiel beim Buchen auf das Konto angezeigt.

— Um eine Buchung auf verschiedene Monate aufzuteilen, kann im Konto in der
Registerkarte «Buchen» die Option Buchung splitten aktiviert werden
(Buchung per 24.02.2014)
innerhalb Periode: Januar — Dezember
ab Buchungsdatum bis Ende Periode: Februar — Dezember
ab Buchungsdatum 12 Buchungen: Februar 2014 — Januar 2015 (Anzahi kann definiert werden)

—  MWST-Umstellungen, z.B. von Saldosteuersatz auf Vereinbart, kénnen nur vollzogen
werden, wenn alle Buchungen abgerechnet wurden

— Bei Mehrwertsteuererhdhungen steht im Modul «Finanzbuchhaltung» — Registerkarte
«Hilfstabellen» «Allgemein» — «Steuercodes» ein Assistent zur Verfiigung. Mit Klick auf
Symbol «Steuersatzanpassung» (Ctrl+T) um die Steuersatze anzupassen und neue
Steuercodes zu erstellen. Mit der Funktion «Steuercodes ersetzen» (Ctrl+Z) kdnnen
die alten mit den neuen Steuercodes in den verschiedenen Modulen ersetzt werden.
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